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INTRODUCCION

El presente manual tiene como objeto ser la base normativa que indique a los
funcionarios de la Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion del Ayuntamiento,
cuales seran sus funciones basicas de acuerdo a los lineamentos establecidos en
este importante documento y brindar un servicio de calidad a la ciudadania del
Municipio de Teapa.

Establecer la pertenencia e importancia de las actividades y contribucién del
personal que conforma la DECUR Municipal, manteniendo los registros
apropiados de formacion, habilidades y experiencia para cumplir con sus
funciones, conocer lineas de mando vy, la estructura organica y atribuciones, que
corresponden a cada area, con la finalidad de lograr la eficiencia y eficacia en
cada uno de los objetivos que se persiguen.

Este manual sera de consulta e induccién para el personal de nuevo ingreso, asi
como para el resto del personal adscrito a esta direccion que le permita realizar
sus actividades de conformidad con las atribuciones que le confiere el marco legal,
los perfiles profesionales y de la responsabilidad con los que debe asumir su
cargo.

Los conocimientos, experiencias, poder de decision y el liderazgo con que se
desempefien los servidores publicos, seran una fortaleza que combinados con las
funciones que le corresponden, haran del area un medio por el cual se puede
desarrollar la comunidad en los aspectos educativos, culturales, recreativos y del
deporte, por lo que es importante conocer y explotar ampliamente las capacidades
e iniciativas que cada uno tenga, para garantizar con el resto del personal de la
institucion, un equipo integrado que coadyuve en el cumplimiento de las metas
propuestas por el Honorable Ayuntamiento.
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MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

La Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion se encuentra sustentada en el
siguiente marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O. 05-11-1917 y sus
Reformas.

¢ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco. P.O. 5-1V-1919 y
sus reformas. Leyes:

¢ Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco.

¢ Ley de Educacion del Estado de Tabasco.

¢ Ley General de Educacion.

e Ley General del Deporte.

¢ Ley de Fomento para la lectura y el libro.

e Ley General de Bibliotecas.

¢ Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

¢ Ley Federal de Responsabilidades de Servidores Publicos.

e Todas las deméas leyes y reglamentos vigentes aplicados a esta unidad
administrativa.
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MISION

Fomentar el desarrollo de la Educacion, Cultura y Recreacion mediante la gestion
publica de diferentes eventos para el beneficio de la comunidad, asi como
promover la participacion social en pro del desarrollo cultural e impulsar la practica
del deporte como una actividad que permita el desarrollo integral de las personas.

VISION

Ser una Direccion eficiente que promueva la participacién de los tres niveles de
gobierno, para lograr un desarrollo educativo, cultural y deportivo que garantice
una mejora permanente del municipio y coadyuve a abatir los habitos nocivos de

nuestra sociedad.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1 Director
1.1Jefe de departamento (Secretaria)
1.2 Jefe de Departamento (Administrador)
1.3Jefe de oficina
1.4 Auxiliar administrativo (vacante)
1.5Chofer
1.6 Oficial de servicio
1.7 Coordinador de Bibliotecas
1.7.1 Secretaria
1.7.2 Jefe de oficina
1.7.3 Capturista
1.7.4 18 Auxiliares administrativos
1.7.5 18 Bibliotecarios
1.7.6 10 Oficiales de servicios
1.7.7 2 Choferes
1.8 Coordinador de Deportes
1.8.1 Secretaria
1.8.2 Jefe de departamento (Encargado de Palacios de los
Deportes)
1.8.2.1 2 Auxiliares administrativos
1.8.2.2 2 Oficiales de servicios
1.8.2.3 Secretaria (vacante)
1.8.2.4 2 oficiales de servicio (vacantes)
1.8.2.5 Instructor de Zumba (vacante)
1.8.2.6 Instructor de Taekwondo (vacante)
1.8.2.7 Instructor de Basquetbol (vacante)
1.8.2.8 Instructor de Gimnasio (vacante)
1.8.3 Jefe de departamento (Encargado del Parque
Ecoldgico vacante)
1.3.1 4 oficiales de servicio (vacantes)
1.8.4 Jefe de departamento (Encargado del Gimnasio
Municipal ubicado en parque ecoldgico)
1.8.4.1 Instructor de gimnasio vespertino
1.8.4.2 Instructor de gimnasio matutino (vacante)
1.8.4.3 2 oficiales de servicio Ayuntamiento de Teapa @)
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1.8.5 Jefe de departamento (Encargado de la Unidad
Deportiva)
1.8.5.1 Jefe de oficia
1.8.5.2  Auxiliar de Servicio
1.8.5.3 6 ||Oficiales de servicios (vacantes)
1.9Coordinador de la Casa de la Cultura
1.9.1 Jefe de departamento
1.9.2 5 Auxiliares administrativo
1.9.3 Taller de ballet folklérico infantil (vacante)
1.9.4 Taller de danza moderna (vacante)
1.9.5 Taller de marimba
1.9.6 Taller de saxofon
1.9.7 Taller de piano y teclado(vacante)
1.9.8 Taller de guitarra
1.9.9 Taller de pintura
1.9.10 Taller de percusiones (vacante)
1.9.11 Taller de artes plasticas (vacante)
1.9.12 Taller de mariachi (vacante)
1.9.13 Taller de vocalizacion (vacante)
1.9.14 Taller de danzén (vacante)
1.9.15 Taller de danza clasica
1.9.16 5 Oficiales de Servicios
1.10 Coordinador de Educacion
1.10.1 Secretaria
1.10.2 Jefe de departamento (3 vacantes: encargado de
trAmite de cedulas profesionales, encargado de
convenios educativos y encargado de proyectos
educativos convocatorios)
1.10.3 Auxiliar administrativo (3 vacante)

Ayuntamiento de Teapa o

@AyuntaTeapa O
6 www.teapa.gob.mx




LA
'EAPA

H. Ayuntamiento 2018 - 2021
Con volontad de secvir

Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion 2018-2021

ORGANIGRAMA GENERAL

DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION
LIC. GUILLERMO DOMNINGUEZ PEREZ

JEFE DE DEPARTAMENTO (ADMINISTRADOR) JEFE DE DEPARTAMENTO (SECRETARIA)

ELIX DONIZETI JIMENEZ VELAZQUEZ ELENA CASTRO BARRERA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO JEFE DE OFICINA
(VACANTE) LIUA GUADALUPE RAMOS MOLLINEDO
OFICIAL DE SERVICIO CHOFER
{VACANTE) BALTAZAR JIMENEZ PEREZ
COORDINACION DE DEPORTES COORDINACION DE EDUCACION
PROFR. ROBERTO DONATO PROFR. ALEJANDRO URIBE
MARTINEZ HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINACION DE BIBLIOTECAS COORDINACION DE CULTURA
LIC. JESUS EMILIO MORALES CERINO LIC. FABIOLA RAMOS BERMUDEZ
Continuacion Continuacién Continuacion Continuacién
Pagina 8 Pagina 9 Pagina 10 Pagina 11
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Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion 2018-2021

COORDINACION DE BIBLIOTECAS
LIC. JESUS EMILIO MORALES CERINO

SECRETARIA
o C. MARICELA MONTEJO PINEDA

JEFE DE OFICINA
o VIANEY ADRIANA PABLO MONTEJO

CAPTURISTA
e MARIO ADRIAN DE LA CRUZ HERNANDEZ

18 AUXILIARES ADMINISTRATIVOS
e AMADA ALICIA ALVAREZ CRUZ
o ROSA MARIA OLAN CORNELIO
o GABRIELA DE LOS ANGELES MORALES
CERINO

o REBECA ARIAS PEREZ o HORTENCIA ALVAREZ ALVAREZ o RAMON ABEL RIVERA MORENO
o ELMIRA DEL SOCORRO CALZADA CALZADA © RAFAEL SILVAN ARIAS o IGNACIA RAMOS IZQUIERDO

o CORNELIO DE LA CRUZ PEREZ o NORMA ALICIA DE LA CRUZ SALAS o IRMA GOMEZ CORNELIO

o DAVID PEREGRINO GONZALEZ o CANDELARIA MARTINEZ o NORA GOMEZ CORNELIO

o JOSE ALFREDO CRUZ DOMINGUEZ HERNANDEZ o NORMA ALVARADO GOMEZ

o JOSE JUAN RODRIGUEZ RINCON o CELIA DE LA CRUZ MENDEZ o CONCEPCION ALVARADO GOMEZ
o ADRIAN DE LA CRUZ MENDEZ o NORMA ARCIA NARVAEZ o LORENZA VELUETA ANGEL

o CONSUELO MENDEZ ALMEIDA o ESMERALDA GALINDO DE LA CRUZ o SEGISMUNDO MENDEZ ALMEIDA
o ANA MARIA YEHO o ROGER SILVAN GIORGANA

o GRACIELA LUNA (o)

o ANA KAREN BALCAZAR MORALES

o MARIA DE LOS ANGELES FERNANDEZ
CISNEROS

 JOSE LUIS RIVERA CUEVAS

o RAFAEL DARIO AGUILAR CASTILLO

o FERMIN MORALES HERNANDEZ

10 OFICIALES DE SERVICIOS
® ANA CRISTHEL MARTINEZ
CARDENAS
® MARIA DE JESUS HERNANDEZ
HERNANDEZ

2 CHOFERES
© JORGE ALBERTO AQUINO AVALOS
© JORGE MENDOZA FLORES

18 BIBLIOTECARIOS
o LUCERO AGUILAR ANGEL
o MARIA DELOS ANGELES RODRIGUEZ
o ANA ISABEL FLORES GOMEZ
o JOSE MANUEL BASTAR MENDEZ

© BLANCA ROSA LOPEZ MORALES
® JUAN JOSE DIAZ AGUILAR

® ANA TILA PEREZ ALVAREZ

o ADA GOMEZ ACOSTA

o SARA MARTINEZ CASTELLANOS
o GUADALUPE JIMENEZ CRUZ
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COORDINACION DE DEPORTES
PROFR. ROBERTO DONATO MARTINEZ
HERNANDEZ
SECRETARIA (VACANTE)
3 JEFES DE DEPARTAMENTO JEFE DE OFICINA AUXILIARES ADMINISTRATIVOS OFICIALES DE SERVICIOS
o MARIA ELENA PAR(S GARCIA o DEYSI PALOMEQUE PEREZ o ROCIO DE LOS ANGELES ALMEIDA o ATRICIA GARCIA SANCHEZ
o CARLOS VICENTE LANDERO PEREZ o MARTHA DEL CARMEN LANDERO PEREZ o CELIA MENDEZ DE LA CRUZ
© GRACIANO SANCHEZ ALVAREZ © OLIVERO ORNELIO PEREZ
o ROSA ELVIRA CORDOVA GUZMAN
o CARLOS MARIO SANCHEZ WADE
e 12 VACANTES

 INSTRUCTOR DE GIMNASIO VESPERTINO.-MIGUEL
SANCHEZ ALVARADO

 INSTRUCTOR DE ZUMBA (VACANTE)

 INSTRUCTOR DE TAEKWONDO (VACANTE)

 INSTRUCTOR DE BASQUETBOL (VACANTE)

 INSTRUCTOR DE GIMNASIO MATUTINO (VACANTE)
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Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion 2018-2021

COORDINACION DE CULTURA
LIC. FABIOLA RAMOS BERMUDEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO
PROFR. JOSE ANGEL RAMIREZ BELGANZA

AUX. DE ADMINISTRATIVO
JESUS IVAN MORATAYA ARRIAGA

AUX. DE ADMINISTRATIVO
FABIOLA SILVAN MIRANDA

AUX. DE ADMINISTRATIVO
ANDRES GARCIA RODRIGUEZ

AUX. ADMINISTRATIVO
SANTIAGO ORTIZ SANCHEZ

T. BALLET FOLKLORICO INFANTIL
VACANTE

AUX. ADMINISTRATIVO
MARIA NATIVIDAD NAREZ JIMENEZ

T. DANZA MODERNA
VACANTE

AUX. DE SERVICIO
ALICIA ARIAS JULIAN

T. MARIMBA
NOLBERTO SANCHEZ ALVAREZ

AUX. DE SERVICIO
HECTOR PEREZ GONZALEZ

T. SAXOFON
PROFR. ROMULO SOLORZANO TOLEDO

AUX. DE SERVICIO
JOSE ANDRES MARTINEZ

T. PIANO/TECLADO
VACANTE

AUX. DE SERVICIO
JOSE FRANCISCO HERNANDEZ GUZMAN

T. GUITARRA
NORBERTO GOMEZ DIAZ

AUX. DE SERVICIO
JOSE EDUARDO JIMENEZ PEREZ

T. DE PINTURA
SANTIAGO MADRIGAL MALDONADO

T. DE PERCUCIONES
VACANTE

T. DE ARTES PLATICAS PAPEL MACHE
VACANTE

T. DE MARIACHI
VACANTE

T. DE VOCALIZACION
VACANTE

T. DE DANZON
VACANTE

T. DANZA CLASICA
MONICA ESPERANZA HERNANDEZ ACOSTA
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COORDINACION DE EDUCACION
PROFR. ALEJANDRO URIBE HERNANDEZ

SECRETARIA

MARIA LEYDI TREJO LOPEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO
3 VACANTES

AUX. ADMINISTRATIVO
3 VACANTES

11

OFICIALES DE SERVCIO
1 VACANTE
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OBJETIVO GENERAL

La Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion, tiene como finalidad promover y
dar seguimiento a las acciones para la ejecucién de las actividades educativas,
culturales, artisticas, deportivas y recreativas en el municipio, con servicios de
calidad que ayuden al crecimiento personal, profesional y cultural en nuestra
entidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Fortalecer el desarrollo humano de estudiantes, docentes, padres de familia y
personal del gobierno municipal por medio de acciones en diferentes areas que
coadyuven al mejoramiento de las condiciones y calidad de vida de la poblacién
de Teapa.

e Contribuir en la nivelacibn académica de los estudiantes por medio de
programas de estimulo al estudio y al fomento a la lectura que operen en un
esquema de solidaridad social.

e Atender a grupos vulnerables en sus comunidades con programas educativos y
culturales que respondan a sus necesidades sociales.

e Difundir fiestas, tradiciones y sucesos histéricos de mayor relevancia en el
Municipio para preservar los valores culturales.

e Celebrar convenios de colaboracién con las instancias federales, estatales y
privadas, a fin de fortalecer el ejercicio de acciones educativas que promuevan las
actividades artisticas, culturales y deportivas para nifios y jévenes del Municipio de
Teapa.

e Programar actividades culturales en espacios publicos que fomenten el sano
esparcimiento y la convivencia familiar.

e Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones de acuerdo a las
disposiciones establecidas en los programas operativos anuales de acuerdo a la
modernizacién educativa.
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DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

FUNCIONES

e Propone ante cabildo, la aprobacion de las politicas y programas en materia
educativa, cultural y recreativa.

e Recibir las solicitudes de las dependencias del Ayuntamiento y ciudadania
en general, que sea dirigida a la Direccion.

e Impulsar acciones que permitan generar las condiciones necesarias para el
desarrollo académico de los estudiantes del municipio.

e Promover actividades extraescolares que complementen la forma
académica de los nifios en edad de educacion basica.

e Promover la cultura fisica y del deporte entre la poblacién, organizando
torneos deportivos.

e Promover un fondo para el fomento y otorgamiento de premiaciones para
torneos deportivos.

e Proporcionar actividades complementarias, acorde con los programas
oficiales.
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COORDINACION DE CULTURA

e Dar impulso a la cultura en el municipio, orientada a las manifestaciones
artisticas, fomentando los valores y generar mejores espacios del arte.

e Propiciar la preservacion del patrimonio y las raices culturales.

e Realizar intercambios culturales con diversas instituciones de municipios y
estados vecinos.

e Implementar diversas actividades culturales: caravanas culturales en
coordinacion con el Instituto Estatal de Cultura, domingos culturales en la
plaza del parque central, presentacion de los alumnos de los talleres en
diversas festividades del municipio.

e Participar en proyectos que permitan obtener los recursos requeridos en
Casa de la Cultura.

e Reactivar e implementar los distintos talleres de arte de acuerdo a las
necesidades de la ciudadania.

e Apoyar los nuevos talentos del municipio en todas las disciplinas de la
cultura.

e Proporcionar a través de diversos medios informativos y comunicativos los
talleres con que cuenta la Casa de la Cultura.

e Realizar actividades durante el periodo vacacional escolar con fines de
educar y promover la cultura y las tradiciones de nuestro municipio.

Ayuntamiento de Teapa o

@AyuntaTeapa O
14 www.teapa.gob.mx




LA
'EAPA

H. Ayuntamiento 2018 - 2021 Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion 2018-2021
Con volontad de secvir

COORDINACION DE BIBLIOTECAS

e Prestar servicio a los usuarios de todas las edades dirigiéndolo hacia la
estanteria.

e Fomentar el habito a la lectura (visitas guiadas, circulo de lectura, lectura de
cuentos, etc.)

e Orientar al usuario en el &rea general con estanteria abierta libertad de
localizar el acervo, guiarlo sino encuentra el material que necesita y
ofrecerles otros.

e Fomentar el préstamo a domicilio.

e Realizar talleres de verano.

e Promover el servicio de la biblioteca en la feria anual del municipio con
actividades.

e Ofrecer servicio al usuario del médulo digital.

e Llevar a cabo visitas a las bibliotecas publicas de las comunidades para
vigilar la concentracion de las mismas.

e Apoyar a las bibliotecas publicas de las comunidades con las diferentes
actividades.

e Organizar, coordinar y supervisar el trabajo de la red estatal de bibliotecas
con el municipio.
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COORDINACION DE DEPORTES

e Disefiar proyectos deportivos, fundamentados en las necesidades del
municipio.

e Apoyar a los organismos locales que desarrollen actividades deportivas.

e Promover actividades fisicas en las personas adultas en los espacios
publicos (canchas techadas)

e Intercambio de actividades deportivas y demostraciones con otros
municipios del estado de Tabasco y otros estados de la republica asi como
con algunas dependencias de gobierno.

e Acudir a capacitaciones que ofrecen el Instituto Estatal de Deporte.

e Crear cursos de verano, relacionados con actividades fisicas.

e Gestionar el mejoramiento de las areas recreativas (unidad deportiva,
parque ecolbgico, gimnasio municipal, canchas techadas y palacio de los
deportes).

e Fortalecer las ligas oficiales municipales.
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COORDINACION DE EDUCACION

e Coordinar con los diferentes jefes de sectores escolares de los diferentes
niveles educativos las diversas acciones y tareas a realizar.

e Coordinar con la URSE la entrega de los diferentes mobiliarios escolares a
diferentes escuelas del Municipio.

e Atender a los alumnos de las diversas escuelas de nivel medio superior y
superior, que realizan el servicio social en distintos periodos.

JEFE DE DEPARTAMENTO (ADMINISTRADOR)

e Debe disefar los planes a partir de informacion sobre el entorno y la meta a
cumplir. Estos planes deben contener objetivos claros a corto y largo plazo.

e Estar en constante monitoreo del entorno, para que capte oportunamente
las oportunidades que beneficien a un mejoramiento en el desarrollo del
trabajo de la direccion.

e Coordinar los esfuerzos y los recursos de la direcciéon hacia una o varias
metas.

e Adecuar la estructura organizacional y asignar los recursos econémicos y
humanos de acuerdo con el plan definido.

e Ser portavoz de la organizacién en caso de que el Director lo decida.

e Aunque son tareas que parecen triviales y no implican toma de decisiones,
son importantes para el correcto funcionamiento de una organizacion.

e Administracion del presupuesto que sea otorgado a la direccién.

e EI administrador eventualmente tendra que dirigir y supervisar a las
personas que le apoyen en sus tareas.

e El administrador también va a servir de enlace entre la direccion y las
coordinaciones que se encuentran adscritas a DECUR.
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JEFE DE OFICINA

e Realizar las gestiones necesarias para asegurar la ejecucion de los planes,
programas y proyectos en los que interviene en razon del cargo.

e Cumplir de manera efectiva la mision y los objetivos del &rea al que se
encuentra adscrito y la ejecucion de los procesos en que interviene en
razon del cargo.

e Concertar compromisos y evaluar al personal a cargo, conforme a los
lineamientos establecidos en la Ley y directrices de la Comision Nacional
del Servicio Civil.

e Proponer, preparar e implementar los procedimientos e instrumentos
requeridos para mejorar la prestacion de los servicios a cargo de la entidad.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

e Apoyar en las diversas tareas administrativas a desarrollarse dentro de la
direccion.

e Atender llamadas telefonicas.

e Recepcion de documentos.

e Atender visitas.

e Archivar documentos.

e Realizar célculos elementales.

e Informar sobre todo lo referente al departamento del que depende.

e Estar al dia de la tramitacion de expedientes.
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MAESTROS (A) DE LOS TALLERES CULTURALES

e Impartir las clases a los alumnos que asisten a los diferentes talleres que se
imparten en la coordinacion de Cultura, en los dias y horas establecidas.

e Lograr el desarrollo intelectual, artistico y cultural de los alumnos.

e Coordinarse con la coordinacion y presentarle a los mejores alumnos, para
que participen en los diferentes eventos culturales que se realicen en el
municipio, y fuera de él.

e Realizar manualidades representativas de nuestro municipio.

INTRUCTOR DE DISCIPLINA DEPORTIVA

e Estudia, planifica y ejecuta las actividades recreativas y competitivas en la
disciplina deportiva que le corresponde.

e Entrena fisica y técnicamente a los alumnos en la disciplina
correspondiente.

e Dictay evalla la asignatura de créditos deportivos.

CHOFER

e Llevar un control de los servicios de mantenimiento de los vehiculos a cargo de la
DECUR.

e Trasladar al personal de la DECUR comisionado en las diferentes actividades
propias de la misma.

¢ Informar en forma periddica de las fallas que presenten los vehiculos.

e Apoyar al personal, comisionados en las diferentes actividades de la direccion..

OFICAL DE SERVICIOS

e Mantener limpio las areas de trabajo, sanitarios, areas verdes y demas para
asi trabajar en un ambiente limpio y sano y sobre todo brindar un mejor
servicio a la ciudadania.
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DIRECTORIO DE DECUR

CARGO Y NOMBRE NUMERO DE TELEFONO
PERSONAL
Director.- Lic. Guillermo Dominguez Pérez 9931306852
Jefe de departamento(administrador).- Elix Donizeti Jiménez Velazquez 9321198251
Jefe de departamento(secretaria).- Elena Castro Barrera 9321141490
Jefe de oficina.- Lilia Guadalupe Ramos Mollinedo 9321058170
Chofer.- Baltazar Jiménez Pérez 9321256125

DIRECTORIO DE CULTURA

CARGO Y NOMBRE NUMERO DE TELEFONO
PERSONAL
Coordinadora.- Lic. Fabiola Ramos Bermudez 9321030975
Jefe de departamento.- Profr. José Angel Ramirez Belganza 9321201527
Aux. administrativo.- Santiago Ortiz Sanchez 9321086474
Aux. administrativo.- JesUs Ivan Morataya Arriaga 9321052869
Aux. administrativo.- Fabiola Silvan Miranda
Aux. administrativo.- Maria Natividad Narez Jiménez 9321051779
Aux. administrativo.- Andrés Garcia Rodriguez 9321288590
Oficial de servicio.- Alicia Arias Julian 9321206036
Oficial de servicio.- Héctor Pérez Gonzalez 9321005018
Oficial de servicio.- José Andrés Martinez 9321120544 6 9321092938
Oficial de servicio.- José Francisco Hernandez Guzman No tiene
Oficial de servicios.- José Eduardo Jiménez Pérez 9321034842
Mtro. De marimba.- Nolberto Sanchez Alvarez 9321298214
Mtro. De saxofén.- Romulo Solérzano Toledo 9321127905
Mtro. De guitarra.- Norberto Gémez Diaz 9323273242
Mtro. De pintura.- Santiago Madrigal Maldonado 9321126889
Mtra. De danza clasica.- Ménica Esperanza Hernandez acosta 9321052401

DIRECTORIO BIBLIOTECAS

CARGO Y NOMBRE NUMERO DE TELEFONO

PERSONAL

Coordinador.- Lic. Jesus Emilio Morales Cerino 9321022300

Secretaria.- Maricela Montejo Pineda 9321183248

Jefe de oficina.- Vianey Adriana Pablo Montejo 9321043066

Capturista.- Mario Adrian De la Cruz Hernandez 9321015507

Aux. administrativo.- Amada Alicia Alvarez Cruz 93210556 72

Aux. administrativo.- Rosa Maria Olan Cornelio No tiene

Aux. administrativo.- Gabriela De los Angeles Morales Cerino 9321244763

Aux. administrativo.- Rebeca Arias Pérez 9321359306

Aux. administrativo.- Elmira del Socorro Calzada Calzada 9931788989iento de Teqpa 0
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Aux. administrativo.- Cornelio De la Cruz Pérez 9321034989
Aux. administrativo.- David Peregrino Gonzalez No tiene
Aux. administrativo.- José Alfredo Cruz Dominguez

Aux. administrativo.- José Juan Rodriguez Rincén 9323277612
Aux. administrativo.- Adrian De la Cruz Méndez No tiene
Aux. administrativo.- Consuelo Méndez Almeida 9321254424
Aux. administrativo.- Ana Maria Yeho Pérez 5561329843
Aux. administrativo.- Graciela Luna Osorio 9321191416
Aux. administrativo.- Ana Karen Balcazar Morales 9931333369
Aux. administrativo.- Maria de Los Angeles Fernandez Cisneros 9321007919
Aux. administrativo.- José Luis Rivera Cuevas 9321204681
Aux. administrativo.- Rafael Dario Aguilar Castillo No tiene
Aux. administrativo.- Fermin Morales Hernandez 9321264920
Bibliotecario.- Lucero Aguilar Angel 9321051078
Bibliotecario.- Maria De los Angeles Rodriguez No tiene
Bibliotecario.- Ana Isabel Flores Gbmez No tiene
Bibliotecario.- José Manuel Bastar Méndez 9323276554
Bibliotecario.- Ramon Abel Rivera Moreno No tiene
Bibliotecario.- Ignacia Ramos lzquierdo 9321004085
Bibliotecario.- Nora Gémez Cornelio 9933784676
Bibliotecario.- Concepcion Alvarado Gémez No tiene
Bibliotecario.- Lorenza Velueta Angel 9321024347
Bibliotecario.- Segismundo Méndez Almeida 9321085065
Bibliotecario.- Blanca Rosa Lépez Morales 9321199174
Bibliotecario.- Juan José Diaz Aguilar No tiene
Bibliotecario.- Ana Tila Pérez Alvarez 9321146235
Bibliotecario.- Ada Gémez Acosta No tiene
Bibliotecario.- Sara Martinez Castellanos No tiene
Bibliotecario.- Guadalupe Jiménez Cruz 9321012918
Oficial de servicios.- Ana Cristhel Martinez Cardenas 9321086906
Oficial de servicios.- Maria de JesUs Hernandez Hernandez No tiene
Oficial de servicios.- Hortencia Alvarez Alvarez 9321104162
Oficial de servicios.- Rafael Silvan Arias No tiene
Oficial de servicios.- Norma Alicia De la Cruz Salas No tiene
Oficial de servicios.- Candelaria Martinez Hernandez No tiene
Oficial de servicios.- Celia De la Cruz Méndez No tiene
Oficial de servicios.- Norma Arcia Narvaez No tiene
Oficial de servicios.- Esmeralda Galindo De la Cruz 9323222388
Oficial de servicios.- Roger Silvan Giorgana 9934004444
Chofer.- Jorge Alberto Aquino Avalos 9321151354
Chofer.- Jorge Mendoza Flores 9321104224
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DIRECTORIO DE DEPORTE

CARGO Y NOMBRE NUMERO DE TELEFONO
PERSONAL
Coordinador.- Profr. Roberto Donato Martinez Hernandez 9321077101
Jefe de departamento.- Maria Elena Paris Garcia 9325934973
Jefe de departamento.- Carlos Vicente Landero Pérez 9321019396
Jefe de departamento.- Graciano Sanchez Alvarez 9321028751
Jefe de oficina.- Deysi Palomeque Pérez 9321271267
Aux. administrativo.- Rocio De los Angeles Almeida 9321051131
Aux. administrativo.- Martha Del Carmen Landero Pérez 9321071838
Instructor de gimnasio vespertino.- Miguel Sanchez Alvarado
Oficial de servicios.- Patricia Garcia Sanchez
Oficial de servicios.- Celia Méndez De la Cruz
Oficial de servicios.- Olivero Cornelio Pérez 9321189823
Oficial de servicios.- Rosa Elvira Cérdova Guzman 9932775550
Oficial de servicios.- Carlos Mario Sanchez Wade 9321183209
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GLOSARIO

e Acervo.- Conjunto de bienes o valores morales o culturales que pertenecen
a un grupo.

e Adscrito.- Participio irregular de adscribir. También se usa como adjetivo.

e Cabildo.- Corporacion o grupo de personas integrado por un alcalde y
varios concejales que se encarga de administrar y gobernar un municipio.

e Coadyuve.- Contribuir o ayudar a la consecucién de una cosa.

e DECUR.- Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion.

e Triviales.- Que no tiene importancia, trascendencia o interés

¢ URSE.- Unidad Regional de Servicios Educativos.
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