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Reglas de Operacion para acceder al Programa Apoyo a Productores para
Mejoramiento Genético en Bovinos

MAESTRA ALMA ROSA ESPADAS HERNANDEZ, PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TEAPA, ESTADO DETABASCO; A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER: QUE
EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE
LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION |, PRIMER PARRAFO, INCISO E DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, Y 29 FRACCION
Il, 47 FRACCION |, 51, 53 FRACCION XI,Y 65 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Teapaq,
Tabasco; a través de la Direccidn de Desarrollo Municipal con base en las
facultades otorgadas en el articulo 82 de la Ley Orgdnica de los Municipios del
Estado de Tabasco, tftiene como objetivo promover y apoyar a las

organizaciones de productores, agricolas, ganaderas y forestales.

SEGUNDO.- En el marco de la Feria Municipal 2024, a solicitud de la Asociacién
Ganadera Local General y productores de nuestro municipio y con la finalidad )/
de otorgar apoyo a los productores ganaderos y a los criadores que realizan la
exposicion de sus sementales y los oferten a la venta en la mencionada Feria 5{
Municipal, se redliza el presente proyecto que pretende fortalecer al sector

ganadero.

impulsando el desarrollo de la ganaderia en el municipio a través del Programa

TERCERO.- El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Teapa continda %
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de Mejoramiento Genético en Bovinos que prevé apoyar a los productores con

subsidios para adquirir sementales de buena calidad.

Objetivo

De acuerdo a las presentes Reglas de Operacién del Programa de Apoyo a
Productores de Mejoramiento Genético en Bovinos, se pretende apoyar con
una donacién por la cantidad de $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M/N) por
productor, que adquiera un semental de mejor calidad genética de los
criadores que exponen sus sementales en el Stand Ganadero. Esto con la
finalidad de mejorar su hato ganadero, incrementar sus volimenes de
produccidn de carne y leche; por lo siguiente contribuir a mejorar el ingreso
de su economia familiar.

Con el propdsito de que los recursos estén a disposicidn de los productores
en el tiempo requerido, las personas interesadas en ser beneficiadas con el
apoyo econdmico, pueden acudir a las oficinas de la Direccidn de Desarrollo
Municipal, misma que se ubica en la calle 27 de febrero s/n col. Centro,
Teapa Tabasco, donde personal capacitado de la Direccién de Desarrollo
le brindard informacién de los requisitos que deben cubrir los interesados al /6
programa.

La ventanilla permanecerd abierta del 01 de abril al 25 de abril del 2024, y a
partir de esa fecha se iniciard el proceso de entrega de oficios de

aceptacion a los beneficiados. ’

Criterios de elegibilidad
Serdn elegibles para obtener el apoyo los productores ganaderos que

cumplan con los siguientes requisitos. X
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Estos requisitos se deben de presentar en original para su cotejo y dos copias
para su comprobacion y expediente.
Entregado nuevamente los originales al productor o criador correspondiente

después del cotejo, con excepcidn de la solicitud que se requiere en original.

1. Requisitos del productor (Comprador)

Productores de ganado bovino en el municipio de Teapa de la manera

que a continuacioén se describe:

e Criador del municipio y productor del municipio, recibe el apoyo el
productor;

e Criador de otro municipio o estado y productor del municipio, recibe
el apoyo el productor;

e Productor con domicilio en otro municipio o estado teniendo terrenos
de produccidn en el municipio, recibe el apoyo el productor;

e Credencial de elector (INE) 200%;

e CURP (actualizada);

e Tarjetas de identidad del bovino de cada comprador;

e Pago delimpuesto predial (actualizado);
2. Requisitos del productor (Criador)

e Solicitud del productor dirigida a la Presidenta Municipal;

e Credencial de elector (INE) 200%;

FOCRNT A
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¢ CURP (actualizado);

¢ Pago del impuesto predial (actualizado):

e Pago del registro de fierro Marcador (actualizado);

e Credencial de Registro Estatal de Productor Ganadero expedida por
la SEDAFOP;

e UPP (actudlizado);

e PGN (actualizado);

e Certificado Parcelario;

e Escritura PUblica y plano.

Asimismo, este programa es un esfuerzo Municipal en respuesta a las solicitudes

recibidas por este H. Ayuntamiento.

TRANSITORIO

1. La presente regla de operacién solo fiene vigencia para el presente
programa de Apoyo a Productores para Mejoramiento Genético en
Bovinos.

2. El presente Acuerdo entrarG en vigor a partir de su aprobacion por el
Honorable Cabildo Municipal.

3. Deigual forma el presente Acuerdo deberd publicarse en el Periddico

Oficial del Estado de Tabasco.

Expedido en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Teapa, Tabasco, en la Ciudad de Teapa, Tabasco a los 29 dias
del mes de abril de 2024, bajo el Acuerdo 031.05/29/04/2024.

e

Y
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ING. JUAN CARLOS MOLLINEDO MOLLINEDO LIC. MARIANA T4 i LéOA GONZALEZ
SEGUNDO REGIDOR Y SINDICO DE HACIENDA TERCERA REGIDORA

V/NAY MONICA CABRERA PASCACIO
/ CUARTA REGIDORA

. ‘-ARCiA SANCHEZ
A”’ G DEL AYUNTAMIENTO
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QUIEN SUSCRIBE LIC. IVAN DE JESUS GARCIA SANCHEZ, EN MI CARACTER DE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO,
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 97 FRACCION IX DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN ESTE ACTO. - - - === - - - - -

CERTIFICA:

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONSTANTES DE CINCO (05)
FOJAS UTILES, CORRESPONDEN A LAS REGLAS DE OPERACION PARA
ACCEDER AL PROGRAMA APOYO A PRODUCTORES PARA MEJORAMIENTO
GENETICO EN BOVINOS, MISMAS QUE FUERON APROBADAS EN LA SESION
ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 31 DE FECHA 29 DE ABRIL DE 2024,
DOCUMENTO QUE OBRA EN PODER DE ESTE H. AYUNTAMIENTO; POR LO
QUE ME PERMITO EXTENDER LA PRESENTE EN ESTA CIUDAD DE TEAPA,
TABASCO; A LOS 27 DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO, PARA LOS FINES Y USOS LEGALES CORRESPONDIENTES. - - - - -

ATENTAMENTE

iV ESUS GARCIA SANCHEZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO.
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LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL USO DEL SISTEMA ELECTRONICO DE ENTREGA Y
RECEPCION, PARA EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO.

LICENCIADA ALMA ROSA ESPADAS HERNANDEZ, PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TEAPA, ESTADO DE TABASCO; A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER:
QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA,
TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 1,2, 3,5, 6, 7. FRACCION IV, 9,11, 29,36 Y
43 LA LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION EN LOS
PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS ORGANOS CONSTITUCIONALES
AUTONOMOS DEL ESTADO DE TABASCO; 27, 81, FRACCION XX, LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el 19 de noviembre de 2014 se publicé en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco el Decreto 123, mediante el cual se expidio la Ley que Establece
los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes PUblicos, los
Ayuntamientos y los Organos Consfitucionales Auténomos del Estado de Tabasco,
cuyo objeto es regular los Procedimientos de Entrega y Recepcion de los tres
Poderes del Estado, los Ayuntamientos y los Organos Auténomos creados
constitucionalmente, a fin de que, tanto en la conclusién de los mandatos o
periodos constitucionales, como al término del empleo, cargo o comision, los
servidores pUblicos, puedan realizar a quienes los sustituyan, la entrega ordenada
y fransparente de los recursos humanos, materiales, financieros, documentos y
demds informacidn, generada en el ejercicio de sus funciones.

SEGUNDO. Tomando en cuenta que esta Administracion Plblica Municipal,
presidida por la Maestra Alma Rosa Espadas Herndndez, busca impulsar la
modernizacién administrativa, por medio de la innovacién y ufilizacion de las
heramientas tecnoldégicas de la informacién y la comunicacion, no solo para
posicionar al municipio en un mejor nivel de competitividad gubernamental, sino
también para ser congruentes con las politicas piblicas en materia de medio

ambiente.

TERCERO. Que los procesos de entrega y recepcion en este Ayuntamiento de
Teapa, Tabasco, se han realizado de manera fisica, a través de la captura de la
informacién en plantillas de formato Excel, ocasionando que dicho proceso resulte
laborioso, por el volumen de informacién que abarca, y costoso, pues genera un
gasto a la administracion municipal, foda vez que dicha informacion es recabada
de forma impresa. Por lo que se requiere de la automatizacién y simplificacién, que
permita a los servidores pUblicos obligados en términos de la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes PUblicos, los Ayuntamientos

—Gd:mmo Municipal 2021 - 2024
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y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco, contar con las
herramientas que faciliten su cumplimiento.

CUARTO. Que el Gobierno del Estado Libre y Scberano de Tabasco, a través de la
Secretaria de la Funcidn PUblica, celebrd con este Ayuntamiento Constitucional de
Teapa, Tabasco, el Convenio Especifico de Colaboracidén para la utilizacién del
Sisterna Electrénico de Entrega y Recepcidn "SEER", instrumento legal que se firmé
el dia diecinueve de abril de dos mil veintidds, mismo que se encuenira publicado
en el Periddico Oficial del Estado, con fecha veintidds de aloril de dos mil veintidods,
numero de publicacién 6511, Epoca 7a., Suplemento M, Edicién: 8309; teniendo
este Ente Municipal, el propdsito de que los procesos de enfrega y recepcién se
efectlen de forma agil, segura, ordenada, homologada, transparente, otorgando
certeza y seguridad juridica al momento de eniregar los recursos financieros,
humanos y materiales al Servidor PUblico Entrante, brinddndole la informacién y los
elementos, para un mejor desemperio en el gjercicio de su funciones, ademas, de
que el uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacién, en los procesos
de entrega y recepcion, permitird reducir el consumo de papeleria, impresiones,
asi como ofros materiales y suministros de oficina, contribuyendo a la medidas de
austeridad, racionalidad y disciplina del gasto publico.

Por lo anteriormente expuesto, tengo a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL USO DEL SISTEMA ELECTRONICO DE ENTREGA Y
RECEPCION, PARA EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria
para los Servidores PUblicos del Ayuntamiento Constitucional de Teapa, Tabasco,
desde el titular hasta el nivel jerérqguico correspondiente a jefe de departamento o
sus equivalentes, o aquellos que por su naturaleza e importancia de sus funciones
deban realizar el acto de Entrega y Recepcion.

Comesponderd a la Contraloria Municipal la interpretacion de los presentes
Lineamientos en el dGmbito administrativo, asi como el desahogo de las consultas
gue genere su aplicacion.

Articulo 2. Tiene por objeto establecer las directrices que regiran el uso del Sistema
Elecirénico de Entrega y Recepcion para el Ayuntamiento Constitucional de
Teapa, Tabasco, misme que permitird facilitar y agilizar el Proceso de Entrega y
Recepcién, en los supuestos previstos por la Ley, garantizando con ello una
transicion ordenada y organizada.

\
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pz}fb

Gobiveno Municipal 2021- 2024

A
Y

n ¥



6 DE JULIO

DE 2024

PERIODICO OFICIAL 10

TABASCO

H. Ayuntamiento Constitucional de v

Teapa20212024 | (Jziczod pot
B< teapa2021.2024@gmail.com

Articulo 3. Para los efectos del presente Lineamiento, ademas de los conceptos
establecidos en la Ley, se enfenderd por:

1. Administrador:
Il. Auditor:
Ill. Administracién Poblica

Municipal:

IV. Cadena Elecirénica:

V. Cédula:

VI. Cédigo QR:

VIl. Dependencia

Viil. Documentos adjuntos:

IX. Enlace:

X. Enlace Operativo:

Xl. Formatos:

Servidor PUblico designado por el Titular de la
Conftraleria Municipal.

Servidor PUblico designado por el Titular de la
Contraloria Municipal.

Ayuntamientc  Constitucional de Teapa,
Tabasco.

Es el sello digital que autenticidad de los
formatos de Enfrega y Recepcién generados a
fravés del Sistema.

Cédula de identificacion del servidor publico
gue contiene los datos necesarios para la
activacién de su cuenta.

Es el cédige que valida los formatos de Enfrega
y Recepcion generados a través del Sistema.

Los érganos administrativos que se establecen
en la Ley Orgdnica de los Municipios o en otras
disposiciones legales, que forman parte de la
Administracidn Municipal.

Informacién complementaria del formato, y
aquella que por su importancia el Usuario,
requiera cargar al SEER-TEAPA.

Servidor PUblico designado por el Titular de la
Contraloria Municipal.

Servidor PUblico designado por el Titular de cada \ &/

dependencia coadyuvard a los Usuarios en los
procedimientos de entrega y recepcion.

Documento emitido por el Sistema Electrénico
de Entrega y Recepcion utilizado para el llenado

de informacion. B{
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XIl. Ley:

Xlll. Contraloria Municipal:

XIV. SEER TEAPA:

XV. Supervisor:

XVI. Usuarios:

Ley que establece los Procedimientos de
Entrega y Recepcidén en los Poderes PUblicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales
Auténomos del Estado de Tabasco.

Confraloriac Municipal del  Ayuntamiento
Consfitucional de Teapa, Tabasco.

Siglas de |dentificaciéon del Sistema Electrénico
de Enfrega y Recepcion del Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco.
Titular de la Contraloria Municipal.

Sujetos obligados a redlizar el proceso de
entrega y recepcion.

Articulo 4. Para efectos de lo establecido en el articulo 3 de la Ley, el proceso de
entrega y recepcion de los asuntos y recursos pUblicos debe realizarse:

.- Al término e inicio de un gjercicio constitucional © mandato legal;

Il.- Porrenuncia;

lll.- Por cese o terminaciéon de nombramiento;

IV.- Por suspension;
V.- Por destitucion;

VI.- Por licencia por tiempo indefinido;
VIl.- Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del
servidor publico de que se frafe.

La enfrega y recepcién a que se refiere la fraccién | del parrafo anterior se
denominard final, en los casos contemplados en las fracciones || a la VIl se
considerard intermedia, debiendo prepararse la entrega de la (s) dependencia (s)
que corresponda segin sea el caso.

Articulo 5. Para efectos de lo establecido en los articulos 1 pérrafo tercero, y 7
fraccion IV de la Ley. asi como, 28 y 81 fraccién XX, de la Ley Orgdnica de los
Municipios del Estado de Tabasco, intervienen en el proceso de enfrega vy

FECSDCIOI'T

a) El servidor PUblico Saliente;
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b) El servidor PUblico Entrante o la persona designada para tal efecto;
c) El Sindico Municipal que corespondg;

d) El Contralor Municipal o su representante debidamente acreditado; y
e) El Director de Adminisiracion.

Articulo 6. Es obligaciéon de los Servidores PUblicos Salientes, preparar la entrega de
los asuntos y recursos que hayan tenido a su cargo, considerando los aspecios
establecidos en los articulos ¢ y 34 de la Ley, que le sean aplicables.

Articulo 7. El Proceso de entrega y recepcion se realizard Unica y exclusivamente a
través del SEER TEAPA, mediante el cual se procesard y actualizard la informacion
relativa al mismo.

Arliculo 8. Los Titulares de las Dependencias, deberdn solicitar a la Contraloria, la
creacién de usuarios de los servidores publicos que no teniendo la categoria de
jefe de departamento o su equivalente, por la naturaleza e importancia de sus
funciones, deban redlizar el acto de entrega y recepcion.

También, deberén solicitar el procedimiento de entrega y recepcién, en el caso
gue el Servidor PUblico Saliente adscrito a su dependencia, ya no se encuentre en
funciones, esto de conformidad a lo sefialado en el articulo 35 de la Ley, y en el
articulo 16 del presente Lineamiento.

Articulo 9. La Direccién de Administracién, dado a la naturaleza de sus funciones,
debera:

I.- Informar a la Contraloria Municipal, cuando cause baja algin servidor
pUblico que se encuentren en el supuesto del primer parrafo del articulo
1 del presente Lineamiento; y

l.- Notificar a la Contraloria, que redlice las modificaciones o
actudlizaciones de la estructura orgdnica de las dependencias, de
conformidad al Manual de Organizacién y Organigrama, vigentes.

Arficulo 10. El Enlace Operative, coadyuvard con la Contraloria Municipal en los
procedimientos de Entrega y Recepcion, e invitard a los Usuarios de sus
dependencias a redlizar de manera oportuna la actudlizacién de la informacion

mensual.

Cobierna Municipal 2021 - 2024 |
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CAPITULO SEGUNDO
DEL ADMINISTRADOR, ENLACE Y EL SUPERVISOR

Articulo 11. El Administirador debera:

l.- Adminisirar el ingreso de los usuarios en el sistema;

IL.- Dar de dlta a las cuentas de cada unidad adminisirativa de la
Administracién PUblica Municipal y actualizaras, de conformidad con la
normatividad intferna y la estruciura orgdnica vigente;

lll.- Crear las cuentas y contrasenas de los usuarios, utilizando para elio la
C.U.R.P. como cuenta de usuario y asigndndole una contrasefa;

IV.-  Emitir la cédula comrespondiente y nofificarla al usuario;

V.- Enlazar las cuentas de los usuarios con las unidades administrativas que
les correspondan;
Vl.- Capacitar y asesorar a los Servidores Publicos y Enlaces cuando se

requiera, en el uso del SEER TEAPA;
Vil.- Las demds que se seinalen en el presente Lineamiento, asi como, aquellas
gue le encomiende directamente el Contralor Municipal.

Articulo 12. El Enlace debera:

I.- Dar tramite a la solicitud de entrega vy recepcidn del Usuario en el SEER

TEAPA;
.- Finalizar el proceso de solicitud de Entrega y Recepcién;
VIil.- Redlizar verificaciones peridédicas a la actualizacion de la informacién
mensual de las dependencias, los primeros cinco dias del mes siguiente;

Y
IX.- Lasdemds que se sefidlen en el presente Lineamiento, asi como, aquellas

que le encomiende directamente el Contralor Municipal.

Articulo 13. El Supervisor deberd: 4

- Dar seguimiento a las solicitudes de enirega y recepcion de las
dependencias o unidades administrativas; X

Il.- Asignar al auditor que verificard el proceso de entrega y recepcion y
solicitarle la revision de la informacién;

.- Generar la confrasefa cormrespondiente al procese de enifrega y

recepcion;
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IV.-  Revisar el avance de la atencién al proceso de entrega y recepcion;

V.- Informar al administrador la conclusion del proceso de enfrega y
recepcidn del usuario para los efectos conducentes; y
V.- Las demds que sefiale el presente Lineamiento.
CAPITULO TERCERO

DEL AUDITOR Y LOS USUARIOS
Articulo 14. El Auditor tendrd las siguientes funciones:

I.- Verificar que los procesos de entrega y recepcidn se redlicen conforme
a la normatividad vigente;

Il.- Revisar y en su caso, validar la carga de la informacion por el Usuario, en
un plazo maximo de cinco dias hdbiles contados a partir de la
asignacion;

lll.- Encaso de que lainformacion no cumpla con la normatividad aplicable
redlizard las recomendaciones pertinentes, las cuales deberan ser
atendidas por el Usuario en un plazo méximo de dos dias hdbiles
contados a partir del dia en que se redlicen las mismas, sin exceder el
plazo sefalado en la fraccién anterior;

IV.- Unavez que las recomendaciones sean atendidas, el auditor validara la
informacién cargada por el Usuario;

V.- Coadyuvar con el Enlace en la verificacion periddica de la actudlizacion
de la informacién; y
VI.- Las demds que se sefialen en el presente Lineamiento, asi como,

aquellas que le encomiende directamente el Conifralor Municipal.

Ariculo 15. Los Usuarios tendrdn las siguientes obligaciones:

.- Solicitar ante la Contraloria Municipal su entrega y recepcidn, siempre y
cuando se encuentre en funciones de conformidad a lo establecido en

el articulo 35 de la Ley, y en el articulo 16 del presente Lineamento; 4

Il.- Reguardar la contrasefia de su cuenta de usuario, foda vez que son

Unicas e intransferibles, dado que son enviadas a sus coreos personales; \L
lil.- Seleccionar los formatos gue conforme a sus funciones y atribuciones le

sean aplicables;
IV.- Capturar y mantener actualizada la informacion en el SEER TEAPA, el

ultime dia de cada mes;
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V.-  Adjuntar a los formatos del SEER TEAPA los archivos electrénicos que se
requieran, de conformidad con lo sefialado en el listado que para tal
efecto se precisa en el sistema;

VL.-  Atenderlas observaciones que redlice el auditor, en los plazos sefialados
en el presente Lineamiento;
Vil.- Generar los archives con la informacién validada por el auditor en cada

formato que sea aplicable y respaldarlos en disposifivos Opticos o
magnéticos; y
VIIl.- Las demds que sefiale el presente Lineamiento.

Los sellos, llaves y contrasefias deberdn ser entregados al servider pdblico enfrante
o a quien designe el superior jerarquico de la dependencia que se frate, a partir de
la separacién del cargo, recabando el recibo correspondiente que presentard el
dia del Acto de Entrega y Recepcidn.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCESO DE LA ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 16. El Servidor PUblico Saliente o el Superior Jerdrquico, solicitard el inicio del
proceso de Enfrega y Recepcion, en un término que no podrd exceder de fres dias
hdbiles contados a parlir de la terminacién del empleo, cargo o comisién, ello
tomando en consideracion lo establecido en la Ley, en el sentido de que la fecha
de formalizacién de dicho acto, no podrd exceder del término de quince dias
hdbiles posteriores a la fecha de su separacion.

Dicha solicitud deberd contener:

I Nombre del Servidor PUblico gue enfrega;
L. Nombre del Servidor PUblico que recibe;
M. Nombre de la dependencia o unidad administrativa que se entrega;

Iv. Fecha de renuncia o término del carge del Servidor Piblico que /L
enfrega; y
V. Lugar, fecha y hora de la Entfrega Recepcién. \&

Es obligacién del Servidor Publico Saliente solicitar a la Direccién de Administracion,
la Informacién administrativa correspondiente que requiera para llevar a cabo el

procedimiento.
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En todos los actos administrativos de entrega y recepcién deberdn participar los
testigos que designen quien entrega y quien recibe.

Los archivos generados y respaldados deberdn ser entregados con la contrasena
de acceso a los mismos en el Acto Protocolario de Entrega y Recepciédn, lo cual
quedard asentado en el acta respectiva.

CAPITULO CUARTO
DE LA CADENA ELECTRONICA Y CODIGO QR

Articulo 17. La Cadena Elecironica y el Codigo QR se generardn automdticamente
en cada formato, una vez que sean validados y autorizados por el Auditor.

Ariculo 18. El Servidor PUblico Entrante y Scliente, deberan verificar que los formatos
electrénicos contengan la Cadena Hectrénica y el Codigo QR.

CAPITULO QUINTO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 19. Los Usuarios del Sistemna serdn responsables de resguardar sus
contrasefias y del uso que se haga de las mismas.

Articulo 20. El incumplimiento de lo establecido por los presentes Lineamientos serd
sancionado en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
sin perjuicio de cualquier ofra responsabilidad, civil o penal, en la que pudieran
incurrir los Usuarios del Sistema.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

el Proceso de Entrega-Recepcion del H. Ayuntamiento de Teapa, Tabasco;
publicado en Periédico Oficial del Estado de Tabasco, con fecha 23 de Septiembre
de 2015, Epoca 6°., No. 27266, Suplemento 7622.

SEGUNDO. Se abrogan todas las disposiciones del Manual de Procedimientos para L

TERCERO. La Contraloria contard con un plazo no mayor a treinta dias naturales,
para efectos de realizar las acciones necesarias para la divulgacion, capacitacion

y adecuada implementacién y cumplimiento de estos Lineamientos.

B
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DADO EN LA SALA SESIONES DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO, A LOS 30 DIAS DEL MES DE
MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL
CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO.

IO
A% -
arBdlboa Gonzdlez

£.)
i)

Ing. Juan Carlos Mollinedo Mollinedo
Segundo Regidor

Profra. N

En cumplimiento de lo dispuesto por el arficulo 65 fraccion Il de la Ley Orgdnica de
los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo los presentes Lineamientos que
Establecen el Uso del Sistema Electrénico de Entrega y Recepcion, para el
Ayuntamiento Constitucional de Teapa, Tabasco, para su debida publicacion y
observancia en la Ciudad de Teapa, residencia oficial del Honorable
Ayuntamiento, a los 30 dias del mes de mayo del afo dos mil veinticuatro.

7&/
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QUIEN SUSCRIBE LIC. IVAN DE JESUS GARCIiA SANCHEZ, EN MI CARACTER DE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO,
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 97 FRACCION IX DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN ESTE ACTO. == ==== - ===~

CERTIFICA:

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONSTANTES DE DIEZ (10) FOJAS
UTILES, CORRESPONDEN A LOS LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL USO DEL
SISTEMA ELECTRONICO DE ENTREGA Y RECEPCION, PARA EL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO, MISMOS QUE FUERON APROBADAS
EN LA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 32 DE FECHA 30 DE MAYO
DE 2024, DOCUMENTO QUE OBRA EN PODER DE ESTE H. AYUNTAMIENTO;
POR LO QUE ME PERMITO EXTENDER LA PRESENTE EN ESTA CIUDAD DE
TEAPA, TABASCO; A LOS 04 DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO, PARA LOS FINES Y USOS LEGALES CORRESPONDIENTES. - - ---

¥

ATENTAMENTE AN
&t & - :

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO.
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MTRA. ALMA ROSA ESPADAS HERNANDEZ, PRESIDENTA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO; A TODOS SUS HABITANTES
HAGO SABER: QUE EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO; EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65, FRACCION 1, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION
Ill, 47, 51, 52, 53 FRACCIONES VI Y VIIl, 54 Y 65 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO, Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Constitucion General de la RepuUblica sefala en su articulo 115,
fraccion Il, gue es facultad de los Ayuntamientos, aprobar los reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas, que serdn de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién pUblica municipal, regulen
las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia;
facultades que de igual manera estdn previstas en los articulos 65, fraccion | de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

SEGUNDO. Que el articulo 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Tabasco; 47 y 74 de la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco,
establecen que los Ayuntamientos aprobardn los reglamentos internos, circulares y
demds disposiciones que regulen el funcionamiento y servicios publicos de su
competencia, de las dependencias, coordinaciones y de los drganos administrativos

municipales.

TERCERO. Que los articulos 44, 45 y 46 fraccion V, 47 de la Ley Orgdanica de los
Municipios del Estado de Tabasco, establecen que para el estudio, andlisis y discusion
de los asuntos del Municipio, se designaran comisiones entre los miembros del
Ayuntamiento, teniendo la facultad de presentar iniciativas de reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general.

CUARTO. Que los articulos 115, fraccién Il, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 65, fraccién |, de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco; 29, fraccién lll y 126, inciso j) de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, sefalan que es faculiad de los Ayuntamientos
expedir los reglamentos dentro de su respectiva jurisdiccion y de manera parficular
las que organicen las materias, procedimientos, funciones y servicios de sus

competencia, asegurando la participacién ciudadana y vecinal.

L

<o
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QUINTO. Que el arficulo 85 de la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de
Tabasco:; establece que para el estudio, planeacién y despacho de los diversos
asuntos, el Presidente Municipal se auxiliard de las unidades de apoyo, dependencias
y 6érganos desconcentrados de la Administracién PUblica Municipal enire los que se
encuenira la Direccién de Educacién, Cultura y Recreacién, la cual propondrd
politicas y programas municipales en materia educativa, cultural y recreativas.

SEXTO. Que en acatamiento del Principio de Legalidad, de que la autoridad solo
puede hacer lo que la ley le faculia y considerando al municipio como orden de
gobierno que debe sujetarse a la observancia plena e irestricta del Estado de
Derecho, la actual administracion pUblica municipal ha valorado que es preciso
reglamentar el Funcionamiento del “Palacio de los Deportes Profesor José Luis Ramos
Escudero”, construido y remodelado por el H. Ayuntamiento que se ubica en el
municipio, determinando que es necesario reformar el ordenamiento basado en las
necesidades actuales que en esta materia requiere el Municipio.

SEPTIMO.- Que es indispensable establecer medidas que garanticen el acceso y uso
adecuado de las instalaciones del “Palacio de los Deportes Profesor José Luis Ramos
Escudero”, asi como salvaguardar y conservar la integridad de los visitantes y del
recinto, y después de analizar todos y cada uno de los articulos que conforman el
Reglamento del Uso de Bienes Inmuebles y Espacios PUblicos del Municipio de Teapa,
Tabasco, consideraron procedente y de suma importancia que se establezcan
normas y demds acciones; toda vez que es vital para el desarrollo de toda poblacion,
por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO.- SE APRUEBA LA ADICION DE LA FRACCION IV Y LOS INCISOS DEL A) AL N),

DEL ARTICULO 4 DEL REGLAMENTO DE EL USO DE BIENES INMUEBLES Y ESPACIOS
PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO, PARA QUEDAR COMO SIGUE:

CAPITULO Il \# /ﬁ

DE LA APERTURA Y USO DE LOS ESPACIOS PUBLICOS

ARTICULO 4.- ... %
..

I..

... %

R
&
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IV.- Para la administracién, organizacién, uso, aprovechamiento y las actividades que
se realicen en el "Palacio de los Deportes Profesor José Luis Ramos Escudero”, asi
como el mantenimiento y conservacion de sus instalaciones, se observard lo siguiente:

a).- Los usuarios de este espacio puUblico, tienen la obligacién de cuidar que se utilice
al maximo este inmueble para la practica del deporte, asi como conservar vy
mantener en condiciones Optimas las instalaciones, evitando su destruccién y
colaborando en su mantenimiento.

b).- Los Unicos deportes autorizados para practicarse en las instalaciones del "Palacio
de los Deportes Profesor José Luis Ramos Escudero”, serdn el de basquetbol y voleibol.

c).- La imparticiéon de clases deportivas particulares, solo se permitird en los horarios
indicados por la Direccién de Educacién, Cultura y Recreacion.

d).- No se autorizard el uso del “Palacio de los Deportes Profesor José Luis Ramos
Escudero”, para eventos que tengan por objeto realizar proselitismo politico.

e).- Las personas que soliciten el uso de las instalaciones del “Palacio de los Deportes
Profesor José Luis Ramos Escudero”, deberdn sujetarse a utilizar solamente el drea
autorizada y respetar el horario asignade, asi como cubrir el pago y presentar el
recibo comrespondiente al derecho de uso exclusivo que senale la Ley de Ingresos
Municipal para el ejercicio fiscal correspondiente.

f).- A efecto de garantizar el buen uso y funcionamiento de las instalaciones del
“Palacio de los Deportes Profesor José Luis Ramos Escudero", asf como para mantener
activo el deporte popular o social, la Direccién de Educacion, Cultura y Recreacion,
convocard e impulsard la redlizacién de eventos deportivos y recreativos, donde
participen todos los sectores sociales de la poblacion.

g).- Los organizadores de torneos, campeonatos, cuadrangulares, o ligas de
basquetbol y/o voleibol, deben cubrir una fianza por equipo por la cantidad
equivalente a el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) vigente
sefialada en la Ley de Ingresos Municipal, cantidad que deberd ser pagada anfe la

Direccion de Finanzas Municipal. \

h).- Se restringird la utilizacién de las instalaciones del “Palacio de los Deportes Profesor

José Luis Ramos Escudero”, para bailes o fiestas a particulares, eventos con enfoque
social, politico o cultural, de cualquier ofro deporte distinto a los indicados en el inciso

k¥

F
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b), asi como de festividades organizadas o coordinadas por ofras dreas del H.
Ayuntamiento.

i).- Para procurar el orden ¢ptimo en el funcionamiento de las instalaciones del
“Palacio de los Deportes Profesor José Luis Ramos Escudero”, asi como para garantizar
el adecuado comportamiento del pUblico usuario de éstas, las autoridades sefaladas
en el articulo 5 del presente Reglamento, podran solicitar la intervencion de la fuerza
puUblica para resolver los conflictos que afecten la prestacion del servicio derivado de
dicho espacio deportivo.

i)~ La utilizacién de las instalaciones del “Palacio de los Deportes Profesor José Luis
Ramos Escudero”, se sujetard al horario y espacio que indique la Direccién de
Educacioén, Cultura y Recreacion.

k).- Solo podrén utilizarse las instalaciones deportivas del Palacio de los Deportes para
la practica del basquetbol y voleibol, Unica y exclusivamente con el uso de zapatos
deportivos adecuados (fenis), quedando prohibide el uso de zapatos de tacon,
tachones de metal o de pldastico que pudieran ocasionar danos a la duela de las
canchas.

l).- Todos los entrenadores y profesores de Educacién Fisica que hagan uso de estas
instalaciones, supervisardn las actividades y el uso adecuado de las mismas durante

la imparticion de la sesién.

m).- Ningun alumno podrd permanecer dentro de las instalaciones si no realiza la
actividad que se estd desarrollando por parte de los enfrenadores y/o profesores.

n).- Los usuarios de las instalaciones del “Palacio de los Deportes Profesor José Luis
Ramos Escudero”, deberdn retirar los residuos que generen al término de cada
partido o entrenamiento, quienes no lleven a cabo dichas acciones, seran
sancionadas conforme a lo establecido en los articulos 7 y 8 del presente Reglamento.

TRANSITORIOS /)’

PRIMERO.- El presente Reglamento enfrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion \&
por parte del H. Cabildo Municipal.

SEGUNDO.- Se insfruye al Secretario del Ayuntamiento de Teapa, Tabasco, realice los
frémites correspondientes para la publicacién en el Periddico Oficial del Estado de

Tabasco. % & M
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LA ADICION DEL PRESENTE REGLAMENTO, ES APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DE
CABILDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO, A
LOS 30 DIiAS DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LOS REGIDORES
QUE INTEGRAN EL CABILDO, QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN POR Y ANTE EL
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO APA, TABASCO.

oy

Mira. Alma Rosd
PRESIDENT\
Primer Regidor

Ing. Juan Carlos Mallinedo Mollinedo
Segundo Regidor

Cuarta Regidora

a<0s] Garcia Sanchez

(A
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EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 65 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO LA ADICION DE
LA FRACCION IV Y LOS INCISOS DEL A) AL N), DEL ARTICULO 4 DEL REGLAMENTO DE EL
USO DE BIENES INMUEBLES Y ESPACIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO,
PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE TEAPA, RESIDENCIA
OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, A LOS 30 DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICUATRO.
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QUIEN SUSCRIBE LIC. IVAN DE JESUS GARCIA SANCHEZ, EN MI CARACTER DE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO,
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 97 FRACCION IX DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN ESTE ACTO. - == === == ==~

CERTIFICA:

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONSTANTES DE SEIS (06) FOJAS
UTILES, CORRESPONDEN A LA REFORMA Y ADICION AL REGLAMENTO DE USO
DE BIENES INMUEBLES Y ESPACIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TEAPA,
TABASCO. ADICION DE LA FRACCION IV Y LOS INCISOS DEL A) AL N), DEL
ARTICULO 4 DEL REGLAMENTO, APROBADO EN LA SESION ORDINARIA DE
CABILDO NUMERO 32 DE FECHA 30 DE MAYO DE 2024, DOCUMENTO QUE
OBRA EN PODER DE ESTE H. AYUNTAMIENTO; POR LO QUE ME PERMITO
EXTENDER LA PRESENTE EN ESTA CIUDAD DE TEAPA, TABASCO:; A LOS 04 DIAS
DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, PARA LOS FINES Y
USOS LEGALES CORRESPONDIENTES, === === ecarmccmmcmcmc ccc s an s

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TEAPA, TABASCO.
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Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
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