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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2026

| Teapa
M ayumtamirnte 10842037 Lugar y Fecha: Teapa, Tabasco, 07 de julio de 2026
Area de idenfificacién
Unidad Administrativa:  |Coordinacién de Archivo Municipal Domilemc:. - (15 Gioclonesidel BRsIMoiernio ge
= P 3 Teapg, Tabasco
Nombre del fitular: Adrian Melo Villegas Teléfono: 9321087020
Cargo: Coordinador Correo elecirénico: |archivo@teapa.gob.mx
Area de confexto y contenido
Archivo: Archivo de Tramite
Area generadora: Coordinacién de Archivo Municipal
Fondo: ATEAPA
Secclén: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Ahos Expedientes/
Serie/Subserie Descripcién Ubicaclén fisica
/ 55 Exremos | Soporte
Expedientes relativos a programas anuales de
desamollo archivistico, informes de
g::.]rscmos Provectos on cumplimiento, capacitacién  archivistica, 13 o :E::; f:::) n;su?\s:lipal
°g z Y .y. depuracion y baja documental, guias de| 2024 - 2026 |expedientes / YU = 3
Materia de Servicios de d i Archivero Metdlico 1,
IfoRacion elaboracion de documentos, cua o de Fisico Gavela 2
clasificacién y catdlogo de disposicion
documental. %
Expedientes sobre la integracién del sistema
de archivos, solicitudes de responsables de .
J?nct:; tsr'c]:cién Desamollo QrGhiyp ide ramite, reunlones - de. trabajo, 19 A ullr;grc:‘:;ﬁ%n::uﬁ%ipal
g e calendarios de visitas, capacitaciones, fichas| 2024 - 2026 |expedientes / YU :
del Sistema Institucional 4 i R Archivero Metdlico 1,
a6’ Archivos técnicas de valoracibn documental vy Fisico Gaveta 2
presentacion de instrumentos de control
archivistico.
8C.16.2 Expedientes de sesiones de instalacién y 5 Instalaciones del
Integracién y Desamrolio  [ordinarias del Grupo Interdiscipfinario en A : Ayuniamiento Municipal
del Grupo Materia de Archivos, actas de instalacion y 2024~ 2026 BXD?:F:;E?GS/ Archivero Metdlico 1,
Interdisciplinario programas de capacitacién archivistica. Gaveta 3
Expedientes de transferencias primarias de
diversas unidades administrativas del H. 21 Instalaciones del
8C.21 Ayuntamiento de Teapa (Transito Municipal, o 8 Ayuntamiento Municipal
Instrumentos de Consulta |Fomento Econémico, Atencién Ciudadana, 2024 2024 expigzzgfes/ Archivero Metdlico 1,
Comunicacién Social, Atencion a la Mujer, Gaveta 3
Regisfro Civil, enire otras).
Completé la guia de Archive Documental Aprobé la Gula de Archivo Documental
Nombre y firma

Maria Dolores auﬂh Carmrera
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