
NIVEL CODIGO TITULO

Sección 1C Transparencia y Acceso a la Información

Serie 1C.1 Actas del Cómite

Serie 1C.2 Carga de Obligaciones Trimestrales

Serie 1C.3 Recursos de Revisión

Serie 1C.4 Solicitudes de Acceso a la Información

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 2C Área Coordinadora de Archivos

Serie 2C.1 Grupo Interdisciplinario

Subserie 2C.1.1 Instalación del Grupo Interdisciplinario

Subserie 2C.1.2 Actas

Subserie 2C.1.3 Programa Anual de Desarrollo Archivístico

Subserie 2C.1.4 Criterios, Lineamientos, Manuales, Recomendaciones y Reglamentos

Serie 2C.2 Sistema Institucional de Archivos

Subserie 2C.2.1 Instalación del Sistema Institucional de Archivo

Subserie 2C.2.2 Designación de Responsables de Archivo de Trámite

Subserie 2C.2.3 Nombramientos

Subserie 2C.2.4 Capacitaciones

Subserie 2C.2.5 Visitas y Supervisiones a las Unidades Administrativas

Serie 2C.3  Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Subserie 2C.3.1 Cuadro General de Clasificación Archivística

Subserie 2C.3.2 Catálogo de Disposición Documental

Subserie 2C.3.3 Ficha Técnica de Valoración Documental

SERIES COMUNES



Subserie 2C.3.4 Inventario General

Subserie 2C.3.5 Guía de Archivo Documental

Subserie 2C.3.6 Índice de Expedientes Clasificados como Reservados

Serie 2C.4 Transferencias

Subserie 2C.4.1 Primarias

Subserie 2C.4.2 Secundarias

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 3C Recursos Financieros

Serie 3C.1 Ingresos

Subserie 3C.1.1 Registro y Control de Ingresos

Subserie 3C.1.2 Solicitudes de Pases de Cajas

Subserie 3C.1.3 Información de Recaudación

Serie 3C.2 Egresos

Subserie 3C.2.1 Pagos

Subserie 3C.2.2 Nómina

Subserie 3C.2.3 Gasto Corriente

Subserie 3C.2.4 Revisión de Documentación Comprobatoria de Gasto

Subserie 3C.2.5 Integración de Cuenta Pública

Subserie 3C.2.6 Archivo de Cuenta Pública

Serie 3C.3 Reglamento

Subserie 3C.3.1 Expedientes

Serie 3C.4 Operaciones Catastrales

Subserie 3C.4.1 Urbanas

Subserie 3C.4.2 Rústicas



NIVEL CODIGO TITULO

Sección 4C Control de Auditorías de Actividades Públicas

Serie 4C.1 Auditorías

Subserie 4C.1.1 Auditorías y Revisiones Internas

Subserie 4C.1.2 Auditorías y Revisiones Externas

Serie 4C.2 Auditoria Técnica

Subserie 4C.2.1 Auditorías y Revisiones Internas

Subserie 4C.2.2 Auditorías y Revisiones Externas

Serie 4C.3 Informes

Subserie 4C.3.1 Informes de Evaluación

Subserie 4C.3.2 Informes de Auto Evaluación

Serie 4C.4 Investigación y Control Gubernamental

Subserie 4C.4.1 Expedientes de Investigación de Presunta Falta Administrativa

Serie 4C.5 Substanciadora y Resolutora

Subserie 4C.5.1 Expedientes de Responsabilidad Administrativa

Serie 4C.6 Entrega Recepción

Subserie 4C.6.1 Actas

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 5C Servicios Administrativos

Serie 5C.1 Trámites Administrativos

Serie 5C.2 Facturas de Servicios y comprobación

Subserie 5C.2.1 Servcio Electrico

Subserie 5C.2.2 Sercvicio de Telefonia



Subserie 5C.2.3 Servicio de Agua

Subserie 5C.2.4 Servicio de Combustible

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 6C Recursos Humanos

Serie 6C.1 Expediente de Personal

Subserie 6C.1.1 Activos

Subsubserie 06C.01.1.1 Personal de Base, Confianza y Nomina

Subsubserie 6C.1.1.2 Lista de Raya y/o Eventuales

Subsubserie 6C.1.1.3 Seguridad Pública

Subsubserie 6C.1.1.4 Honorarios 

Subsubserie 6C.1.1.5 Delegados 

Subsubserie 6C.1.1.6 Regidores 

Subserie 6C.1.2 Inactivos

Subsubserie 6C.1.2.1 Personal de Base, Confianza y Nomina

Subsubserie 6C.1.2.2 Lista de Raya y/o Eventuales

Subsubserie 6C.1.2.3 Seguridad Pública

Subsubserie 6C.1.2.4 Honorarios 

Subsubserie 6C.1.2.5 Delegados 

Subsubserie 6C.1.2.6 Regidores 

Serie 6C.2 Nomina de Personal

Subserie 6C.2.1 Pensiones

Subserie 6C.2.2 Concentrado de Nómina

Subserie 6C.2.3 ISR

Serie 6C.3 Lista de Asistencia e Incidencias



Serie 6C.4 Contrato de Personal

Subserie 6C.4.1 Honorarios 

Serie 6C.5 Juzgados

Subserie 6C.5.1 Ofi. Pensión Alimenticia Enviados y Recibidos

Subserie 6C.5.2 Ofi. Juicio ejec. Mercantil Enviados y Recibidos 

Serie 6C.6 Minutas de Acuerdos sindicales

Subserie 6C.6.1 Estatales

Subserie 6C.6.2 Municipales

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 7C Recursos Materiales

Serie 7C.1 Orden de Compra

Serie 7C.2 Contratos

Subserie 7C.2.1 Prestaciones de Servicios 

Subserie 7C.2.2 Arrendamiento

Subserie 7C.2.3 Comodatos

Subserie 7C.2.4 Gastos a Comprobar

Subserie 7C.2.5 Compra Venta

Subserie 7C.2.6 Adendum

Serie 7C.3 Almacén Municipal

Subserie 7C.3.1 Pólizas de Entradas y Salidas

Serie 7C.4 Maquinaria

Subserie 7C.4.1 Diagnostico

Subserie 7C.4.2 Reporte de Servicios

Subserie 7C.4.3 Bitacora de Servicio



NIVEL CODIGO TITULO

Sección 8C Bienes Patrimoniales

Serie 8C.1 Bienes Muebles

Serie 8C.2 Bienes Inmuebles

Serie 8C.3 Bienes Intangibles

Serie 8C.4 Parque Vehicular Propio

Serie 8C.5 Adquisiciones

Serie 8C.6 Bajas

Subserie 8C.6.1 Muebles

Subserie 8C.6.2 Inmuebles

Subserie 8C.6.3 Intangible

Serie 8C.7 Subastas

Subserie 8C.7.1 Bienes Muebles

Serie 8C.8 Cortes al Inventario

Subserie 8C.8.1 OSFE

Subserie 8C.8.2 CEAC

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 9C Asuntos Jurídicos

Serie 9C.1 Oficialia Interna

Subserie 9C.1.1 Oficios Recibidos

Subserie 9C.1.2 Oficios Generados 

Serie 9C.2 Amparo

Subserie 9C.2.1 Notificaciones Laborales



Subserie 9C.2.2 Notificaciones Varias

Serie 9C.3 Notificaciones de Juicios Laborales

Serie 9C.4 Acuerdos de Laudos Pasivos, Firmes y no Firmes 

Serie 9C.5 Convenios

Subserie 9C.5.1 Convenio de Finiquito de Personal de Baja

Subserie 9C.5.2 Convenios de Dependencias

Serie 9C.6 Informes

Serie 9C.7 Reglamentación Municipal

Subserie 9C.7.1 Instrumentos Juridicos

Serie 9C.8 Juicios Administrativos

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 10C Tecnologías y Servicios de la Información

Serie 10C.1 Dictámenes y Diagnósticos Técnicos

Serie 10C.2 Disposiciones en Materia de Informática

Serie 10C.3 Programas y Proyectos

Serie 10C.4 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet



NIVEL CODIGO TITULO

Sección 1S Gobierno Municipal

Serie 1S.1 Nombramientos

Serie 1S.2 Informe Municipal

Serie 1S.3 Memorándum

Serie 1S.4 Circulares

Serie 1S.5 Expedientes

Serie 1S.6 Convenios

Serie 1S.7 Contratos

Serie 1S.8 Actas de Entrega - Recepción

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 2S Secretaria del Ayuntamiento

Serie 2S.1 Actas de Cabildo

Serie 2S.2 Procesos Electorales

Serie 2S.3 Expedición de Documentos

Subserie  2S.3.1 Carta de Radicación

Subserie  2S.3.2 Registro, Revalidación y Certificación de Fierros

Subserie 2S.3.4 Constancias

Subsubserie 2S.3.4.1 Identidad

Subsubserie 2S.3.4.2 Residencia

Subsubserie 2S.3.4.3 Unión Libre

Subsubserie 2S.3.4.4 Dependencia Económica

Subsubserie 2S.3.4.5 Domicilio a empresas

SERIES SUSTANTIVAS



Serie 2S.4 Junta Municipal de Reclutamiento

Subserie 2S.4.1 Constancias de No Trámite

Serie  2S.5 Asuntos Religiosos

Subserie 2S.5.1 Solicitudes

Serie  2S.6 Registro Civil

Subserie 2S.6.1 Asentamientos

Subserie 2S.6.2 Adopciones

Subserie 2S.6.3 Reconocimientos

Subserie 2S.6.4 Matrimonios

Subserie 2S.6.5 Divorcios

Subserie 2S.6.6 Defunciones

Subserie 2S.6.7 Inscripciones de Sentencias

Subserie 2S.6.8 Expedientes de Títulos de Lote en Panteón

Serie 2S.8 Juez Calificador

Subserie 2S.8.1 Pagos

Subserie 2S.8.3 Expedientes Administrativos

Subserie 2S.8.4 Expedientes de Detenidos

Serie 2S.8 Actas o Minutas de Acuerdo

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 3S Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio

Serie 3S.1 Expedientes

Serie 3S.2 Programas y Proyectos

Serie 3S.3 Asistencia Social a grupos de atención prioritaria

Subserie 3S.3.1 Solicitudes



Serie 3S.4 Estudios Socieconómicos

Serie 3S.5 Cédulas de Notificación del Juzgado

Serie 3S.6 Actas y Convenios

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 4S Programación Presupuestal

Serie 4S.1 Anteproyectos

Serie 4S.2
Acuse de envío y recepción de Órdenes de Pago registrados en 

Sistema

Subserie 4S.2.1 Gasto Corriente

Subserie 4S.2.2 Gastos de Inversión

Serie 4S.3 Integración de Documentos para Nómina

Serie 4S.4 Informe del Estado Presupuestal 

Serie 4S.5 Autoevaluación

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 5S Desarrollo Municipal

Serie 5S.1 Programas y Proyectos

Serie 5S.2 Rastro Municipal

Subserie 5S.2.1 Pagos

Subserie 5S.2.2 Estadísticas INEGI

Subserie 5S.2.3 Inspecciones Sanitarias

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 6S Protección Civil Municipal

Serie 6S.1 Trámites y Servicios



Serie 6S.2 Informe de Actividades

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 7S Fomento Económico y Turismo

Serie 7S.1 Programas y Proyectos

Serie 7S.2 Ventanilla Única MYPIMES        

Subserie 7S.2.1 Programas 

Subserie 7S.2.2 Eventos     

Serie 7S.3 Turismo      

Subserie 7S.3.1 Eventos     

Serie 7S.4 Sistema de Apertura Rápida de Empresas y Mejora Regulatoria    

Subserie 7S.4.1 Certificado de Funcionamiento 

Subserie 7S.4.2 Permisos de Carga y Descarga 

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 8S Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales

Serie 8S.1 Expedientes de Auditorias

Serie 8S.2 Expedientes Unitarios de Obras

Serie 8S.3 Ventanilla Unica

Subserie 8S.3.1 Licencias y Permisos

Suberie 8S.3.2 Constancias

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 9S Educación, Cultura y Recreación Municipal

Serie 9S.1 Solicitudes



Serie 9S.2 Acta de Hechos

Serie 9S.3 Proyectos de Vinculación

Serie 9S.4 Programas y Proyectos para los Jóvenes

Serie 9S.5 Programas y Proyectos para el Sector Educativo

Serie 9S.6 Programas y Proyectos Culturales

Serie 9S.7 Programas y Proyectos Deportivos

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 10S Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable

Serie 10S.1 Desarrollo Sustentable y Sistemas de Informacion          

Subserie 10S.1.1 Evaluación Fitosanitaria de los Árboles y Parques Públicos

Subserie 10S.1.2 Reforestación en Zonas Urbanas Rurales y Parques Públicos

Subserie 10S.1.3
Mantenimiento del Jardin Biomagico y jardineras del Parque 

Ecologico

Subserie 10S.1.4 Campañas Diversas

Serie 10S.2 Manejo Integral de Residuos Sólidos Urbanos

Subserie 10S.2.1 Gestión Operativa del Relleno Sanitario

Subserie 10S.2.2 Descacharización Municipal

Subserie 10S.2.3 Inventario de Tiraderos a Cielos Abiertos

Subserie 10S.2.4
Evaluación de Daños y Dictamen Técnico a Plantas de Tratamieto de 

Aguas Residuales Municipales

Serie 10S.3 Educación y Cultura Ambiental                  

Subserie 10S.3.1 Difusión y Promoción de Concientizacion Ambiental

Subserie 10S.3.2 Conferencias Ambientales

Subserie 10S.3.3 Campañas Ambientales

Serie 10S.4 Gestión y Regulación Ambiental

Subserie 10S.4.1  Trámites Ambientales



Subserie 10S.4.2 Denuncias, Inpecciones Normativas y Dictámenes

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 11S Seguridad Pública Municipal

Serie 11S.1 Secretariado Ejecutivo Del Estado                    

Serie 11S.2 Coordinación General de las Policías Municipales                                                  

Serie 11S.3 C-3                                                                         

Serie 11S.4 Secretaría De Seguridad Y Protección Ciudadana                                                     

Serie 11S.5 Fiscalía Del Ministerio Público

Serie 11S.6 Asuntos Jurídicos                     

Subserie 11S.6.1 Amparos                                

Subserie 11S.6.2 Oficios                               

Serie 11S.7 Prevención Al Delito         

Subserie 11S.7.1 CENEPRED                                     

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 12S Atención a la Mujer

Serie 12S.1 Programas y Proyectos

Serie 12S.2 Asesorías y Gestiones Jurídicas

Subserie 12S.2.1 Asesorías Jurídicas

Subserie 12S.2.2 Pensión

Subserie 12S.2.3. Divorcios Necesarios

Subserie 12S.2.4 Divorcios Voluntarios

Subserie 12S.2.5 Rectificación de Actas

Subserie 12S.2.6 Registro de Nacimiento Extemporáneo



Subserie 12S.2.7 Reconocimiento de Paternidad

Subserie 12S.2.8 Preferencia de Guardia y Custodia

Subserie 12S.2.9 Controversia Familiar

Serie 12S.3 Asesorías Psicológicas

Serie 12S.4 Convenios

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 13S Tránsito Municipal

Serie 13S.1 Dependencias Municipales

Serie 13S.2 Dependencias Estatales

Serie 13S.3 Direccion de Peticiones 

Serie 13S.4 Notificaciones de Fiscalia

Serie 13S.5 Notificaciones de Juzgados

Serie 13S.6 Agentes De Transito/Reportes Del Area Operativa

Subserie 13S.6.1 Partes De Novedades y Estado de Fuerza

Subserie 13S.6.2 Actas de Convenio

Subserie 13S.6.3 Informe Policial Homologado

Subserie 13S.6.4 Tarjetas Informativas

Serie 13S.7 Infracciones y Permisos Viales

Subserie 13S.7.1 Constancias de Educacion Vial

Subserie 13S.7.2 Infracciones Pagadas

Subserie 13S.7.3 Permisos de Carga y Descarga

Subserie 13S.7.4 Permisos de Vialidad

NIVEL CODIGO TITULO



Sección 14S Atención Ciudadana

Serie 14S.1 Solicitudes

Serie 14S.2 Donaciones

Serie 14S.3 Proyectos

Serie 14S.4 Programas Sociales

NIVEL CODIGO TITULO

Sección 15S Comunicación Social

Serie 15S.1 Disposiciones en materia de Comunicación Social

Serie 15S.2 Material Multimedia

Serie 15S.3 Publicidad Institucional

Serie 15S.4 Boletines y Anuncios

Serie 15S.5 Actos y Eventos Oficiales

Serie 15S.6 Órdenes del Día

Serie 15S.7 Bocetos y Diseños


