ARCHIVO DE TRAMITE | INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: H. Ayuntamiento de Teapa FONDO: ATEAPA HOJA DE
NOMBRE DE LA UNIDAD . : L ) . . ) I p
ADMINISTRATIVA: Presidencia Municipal SECCION: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién ea a
~ . Ayuntamionte 2024-2027
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Coordinaciéon de Archivo Municipal SERIE: 21 Instumentos de Consulta
CODIGO DE CLASIFICACION e e e VIGENCA DocHuEAL LeCECIGNIEN BT CHIVOIDELEAREE
NO. ARCHIVISTICA TiTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL DE FOJAS | FISICO | DIGITAL | VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION OBSERVACIONES
ELECTRONICO ADMINISTRATIVO | LEGAL | INMUEBLE | MUEBLE | POSICION
FISCAL | CONTABLE ENAT | ENAC | TOTAL
Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la |relacionados con la - - " Departamento .
1 ATEAPA/8C.21/1/2024 Direccon de Transito fransferencia primaria de la 27/08/2024 28/082024 3 Fisico Administrativo 3 3 6 de Archivo de Anaquel 1 Nivel 3
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
2 ATEAPA/8C.21/2/2024 Direccén de Fomento N N . 02/09/2024 03/09/2024 7 Fisico Administrativo 3 3 6 P N Anaquel 1 Nivel 3
. transferencia primaria de la de Archivo de
Economico . L N -
unidad administrativa Concentracion
P Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
3 ATEAPA/8C.21/3/2024 Direccén de la Direccié de : ) . 02/09/2024 13/09/2024 13 Fisico Administrativo 3 3 6 P N Anaquel 1 Nivel 3
. ) transferencia primaria de la de Archivo de
Atencion Ciudadana . P " v\
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria dela relacionados con la Departamento
4 ATEAPA/8C.21/4/2024 Coordinacién de N L 02/09/2024 05/09/2024 6 Fisico Administrativo 3 3 6 P . Anaquel 1 Nivel 3
. S . transferencia primaria de la de Archivo de
Comunicacién Social N L N o
unidad administrativa Concentracion
. .. |Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia de la Primaria relacionados con la Departamento
5 ATEAPA/8C.21/5/2024 Direccédn de Atencién ala N N . 04/09/2024 05/09/2024 4 Fisico Administrativo 3 3 6 P N Anaquel 1 Nivel 3
N transferencia primaria de la de Archivo de
Mujer N L . .
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
6 ATEAPA/8C.21/6/2024 Coordinacién de Registro N L 03/09/2024 06/09/2024 3 Fisico Administrativo 3 3 6 P . Anaquel 1 Nivel 3
Civil transferencia primaria de la de Archivo de
unidad administrativa Concentracién
P Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
7 ATEAPA/8C.21/7/2024 Coordinacién de Recursos : . . 09/09/2024 10/09/2024 19 Fisico Administrativo 3 3 6 P . Anaquel 1 Nivel 3
N transferencia primaria de la de Archivo de
Materiales . L R 2
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
8 ATEAPA/8C.21/8/2024 Coordinacion de Asuntos N L 26/09/2024 10/09/2024 7 Fisico Administrativo 3 3 6 P . Anaquel 1 Nivel 3
. transferencia primaria de la de Archivo de
Religiosos N P . "
unidad administrativa Concentracion
P Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
9 ATEAPA/8C.21/9/2024 Direccén de Contraloria N N . 09/09/2024 18/09/2024 14 Fisico Administrativo 3 3 6 P N Anaquel 1 Nivel 3
C transferencia primaria de la de Archivo de
Municipal N L N o
unidad administrativa Concentracion
o Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de | relacionados con la Departamento
10 ATEAPA/8C.21/10/2024 Direccon de Desarrollo N L 10/09/2024 11/09/2024 20 Fisico Administrativo 3 3 6 P . Anaquel 1 Nivel 3
C transferencia primaria de la de Archivo de
Municipal N P . .
unidad administrativa Concentraciéon
Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la |relacionados con la - . N Departamento -
11 ATEAPA/8C.21/11/2024 Coordinacién Municipal transferencia primaria de la 10/09/2024 18/09/2024 6 Fisico Administrativo 3 3 6 de Archivo de Anaquel 1 Nivel 3
unidad administrativa Concentracion
Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la |relacionados con la - - " Departamento .
12 ATEAPA/8C.21/12/2024 Direccén de Adminisiracién | ransferencia primaria de la 10/09/2024 19/09/2024 8 Fisico Administrativo 3 3 6 de Archivo de Anaquel 1 Nivel 3
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
13 ATEAPA/8C.21/13/2024 Coordinacién de Recursos ) . . 11/09/2024 13/09/2024 3 Fisico Administrativo 3 3 6 P . Anaquel 1 Nivel 3
transferencia primaria de la de Archivo de
Humanos . L N -
unidad administrativa Concentracion




Contiene los documentos

Instalaciones del

Transferencia Primaria de la [relacionados con la . . . Departamento .
14 ATEAPA/8C.21/14/2024 Secretaria del Ayuntamiento |transferencia primaria de la 11/09/2024 19/09/2024 16 Fisico Administrativo de Archivo de Anaquel 1 Nivel 3
unidad administrativa Concentracién
P Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
15 ATEAPA/8C.21/15/2024 Direccén de Seguridad : N . 13/09/2024 17/09/2024 5 Fisico Administrativo P . Anaquel 1 Nivel 3
P transferencia primaria de la de Archivo de
PUblica . P " iz
unidad administrativa Concentracién
Transferencia Primaria de la |Contiene los documentos Instalaciones del
Direccédn de Obras PUblicas |relacionados con la . . . Departamento .
16 ATEAPA/8C.21/16/2024 y Ordenamiento Territorial y |transferencia primaria de la 12/09/2024 17/09/2024 4 Fisico Administrativo de Archivo de Anaquel 1 Nivel 3
Servicios Municipales unidad administrativa Concentracién
P Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
17 ATEAPA/8C.21/17/2024 Coordinacién de la Unidad : ) . 10/09/2024 17/09/2024 3 Fisico Administrativo P N Anaquel 1 Nivel 3
3 transferencia primaria de la de Archivo de
de Transparencia N e =
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria de la relacionados con la Departamento
18 ATEAPA/8C.21/18/2024 Coordinacién de Proteccion N N . 11/09/2024 17/09/2024 3 Fisico Administrativo P N Anaquel 1 Nivel 3
Civil transferencia primaria de la de Archivo de
unidad administrativa Concentracién
Contiene los documentos Instalaciones del
19 ATEAPA/BC.21/19/2024 | ITOnsferencia Primaria de larelacionados con la 18/09/2024 19/09/2024 3 Fisico Administrativo Departamento | el Nivel 3
Direccién de Programacién |transferencia primaria de la de Archivo de
unidad administrativa Concentracion
e Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria dela relacionados con la Departamento
20 ATEAPA/8C.21/20/2024 Direccion de Educacion, N L 17/09/2024 19/09/2024 3 Fisico Administrativo P . Anaquel 1 Nivel 3
2 transferencia primaria de la de Archivo de
Cultura y Recreacion N L N o
unidad administrativa Concentracion
Contiene los documentos Instalaciones del
Transferencia Primaria relacionados con la . - " Departamento .
21 ATEAPA/8C.21/21/2024 Presidencia Municipal transferencia primaria de Ia 18/09/2024 19/09/2024 8 Fisico Administrativo de Archivo de Anaquel 1 Nivel 3

unidad administrativa

Concentracion
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ARCHIVO DE TRAMITE | INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: H. Ayuntamiento de Teapa FONDO: ATEAPA HOJA DE
NOMBRE DE LA UNIDAD . : L ) . . ) I p
ADMINISTRATIVA: Presidencia Municipal SECCION: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion ea a
15 Programas y proyectos en materia de servicios de H. Ayuntamicnts 2024.2027
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Coordinacién de Archivo Municipal SERIE: informacién; 16.1 Integracién y desarrollo del sistema
institucional de archivos:; 16.2 Integracién y desarrollo del
CODIGO DE CLASIFICACION . NUM TOTAL Dosgl;\c::r:EAL —VIGENC'A pocmeAL ST ) AEEIRD B T
NO. ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL DE FOJAS | FISICO | DIGITAL | VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACI OBSERVACIONES
ELECTRONICO ADMINISTRATIVO | LEGAL | INMUEBLE | MUEBLE | POSICION
FISCAL | CONTABLE ENAT | ENAC | TOTAL
Ayuntamiento
Programa Anual de Contiene los documentos de Archivero
ATEAPA/8C.15/1/2024 Desarrollo Archivistico relacionados con el PADA 08/01/2024 08/01/2024 21 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. Metdlicol Nivel 2
(PADA) 2024 2024 Del Archivo
Mpal.
Ayuntamiento
Informe de cumplimiento Contiene los documentos de Archivero
ATEAPA/8C.15/2/2024 del Programa Anual de relacionados con el informe 08/01/2024 08/01/2024 5 Fisico Administrativo 3 3 [ Teapa,Coord. o Nivel 2
e o . Metdlicol
Desarrollo Archivistico 2023 |de cumplimiento Del Archivo
Mpal.
- . Contiene los oficios de las Ayuntamiento
Depuracion y beja Direcciones en respuesta al de Archivero
ATEAPA/8C.15/3/2024 documental de los Archivos " o 05/12/2024 31/01/2025 34 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. At Nivel 2
- contenido de Archivos en N Metdlicol
del Aimacén Mpal. . . Del Archivo
Almacén de su drea.
Mpal.
Contiene los oficios en Ayuntamiento
Solicitud de asignacion del respuesta de las Direcciones de Archivero
ATEAPA/8C.16.1/1/2024 responsable de archivo de P 22/10/2024 12/09/2025 46 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. g Nivel 2
PR en cuanto a su responsable 8 Metdlicol
frémite . P Del Archivo
de archivo de tramite
Mpal.
Contiene la invitacion Ayuntamiento
Introductoria con los enviada a las Direcciones, de Archivero
ATEAPA/8C.16.1/2/2024  |responsables de archivo de |en relacién ala 29/10/2024 30/10/2024 9 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. Metdlicol Nivel 2
tramite infroduccién a la Gestion Del Archivo
Documental Mpal.
Ayuntamiento
Sesion de instalacién del Contiene el Acta de de Portacarpetas
ATEAPA/8C.16.2/1/2024  |Grupo Interdisciplinario en o 25/11/2024 09/01/2025 25 Fisico Administrativo 3 4 7 Teapa,Coord. oo Nivel 2
. " Instalacion . metdlico
Materia de Archivos Del Archivo
Mpal.
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ARCHIVO DE TRAMITE | INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: H. Ayuntamiento de Teapa FONDO: ATEAPA HOJA DE
NOMBRE DE LA UNIDAD . : L ) . . ) I p
ADMINISTRATIVA: Presidencia Municipal SECCION: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién ea a
15. Programas y proyectos en materia de servicios de H. Ayuntamicnts 2024.2027
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Coordinacién de Archivo Municipal SERIE:| informacién; 16. Administracion y servicios de archivo, 16.1
Integracién y desarrollo del sistema institucional de archivos
NO. AT TiTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL DEFOJAS | FISICO | DIGITAL | | ALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACI OBSERVACIONES
ELECTRONICO ADMINISTRATIVO | LEGAL | INMUEBLE | MUEBLE | POSICION
FISCAL | CONTABLE ENAT | ENAC | TOTAL
A Ayuntamiento
Informe de cumplimiento "
del Programa Anual de Contiene el Informe de de Portacarpetas
1 ATEAPA/8C.15/1/2025 9 o~ cumplimiento relacionados 01/01/2025 01/01/2025 9 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. N ‘p Nivel 1
Desarrollo Archivistico B metdlico
con el PADA 2024 Del Archivo
(PADA) 2024
Mpal.
Ayuntamiento
Programa Anual de Contiene los documentos de Portacaroetas
2 ATEAPA/8C.15/2/2025 Desarrollo Archivistico relacionados con el 01/01/2025 01/01/2025 17 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. meT(’JI'\Zo Nivel 1
(PADA) 2025 Programa (PADA)2025 Del Archivo
Mpal.
Depuracion para baja Contiene los oficios de las Ayuntgremento
3 ATEAPA/BC.15/3/2025  |doCcumental delos Archivos |Direcciones en respuesia o 23/01/2025 10/02/2025 57 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. | Foriocarpetas Nivel 1
resguardados en el contenido de Archivos en . metdlico
P L P Del Archivo
Almacén Mpal. Almacén de su drea.
Mpal.
Guia para la elaboracion Ayuntamiento
de los oficios, Contiene los pasos a seguir de Portacarpetas
4 ATEAPA/8C.15/4/2025 ,memordndums, circulares y |para la elaboracién de 27/06/2025 27/06/2025 20 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. mefdl'\io Nivel 1
tarjetas informativas del oficios, etc. Del Archivo
Ayuntamiento Mpal.
Cuadro General de Ayuntamiento
Clasificacion Archivistica Contiene el Proyecto de Portacarpetas
5 ATEAPA/8C.15/5/2025 . N 17/10/2025 17/10/2025 19 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. . Nivel 1
del H. Ayuntamiento de relacionado con el CGCA A metdlico
Teapa Del Archivo
P Mpal.
Ayuntamiento
Catdlogo de Disposicion Contiene el Proyecto de Portacarpetas
6 ATEAPA/8C.15/6/2025 Documental del H. N Y 17/10/2025 17/10/2025 24 Fisico Administrativo 3 3 6 Teapa,Coord. oo Nivel 1
. relacionado con el CADIDO . metdlico
Ayuntamiento de Teapa Del Archivo
Mpal.
Ayuntamiento
Invitacién a reunion de Contiene la circular de de Anaquel de
7 ATEAPA/8C.16.1/1/2025 |trabaijo informativa a A 09/01/2025 15/01/2025 1 Fisico Administrativo,legal 3 4 7 Teapa,Coord. aue Nivel 1
. ) invitacion 8 plastico
Directores y Coordinadores Del Archivo
Mpal.
Ayuntamiento
. . " . de
8 ATEAPA/BC.16.1/2/2005 | COISndario de visitas alas | Confiene la circular y el 30/01/2025 10/02/2025 n Fisico Administrativo legol 3 4 7 Teapa,Coord, | Andduel de Nivel 1
Unidades Administrativas calendario de visitas A pléstico
Del Archivo
Mpal.
s N Ayuntamiento
Capacitacion en Contiene documentos de
9 ATEAPA/BC.16.1/3/2005 | Sl9iPoracion de relacionados con la 07/04/2025 30/06/2025 50 Fisico Administrativo legal 3 4 7 Teapa,Coord. | Andduel de Nivel 1
documentos y capacitacién y respuestas 8 plastico
L s . " . Del Archivo
administracién de archivos  |de las Direcciones
Mpal.
Ayuntamiento
Elaboracién de las fichas Contiene el proceso de de Anaquel de
10 ATEAPA/8C.16.1/4/2025 |técnicas de valoracion . e 15/05/2025 15/10/2025 54 Fisico Administrativo, legal 3 4 7 Teapa,Coord. q . Nivel 1 Legajo 1/9
gestion de las FTIVD . pldstico
documental Del Archivo
Mpal.
Contiene las fichas técnicas Ayuntamiento
Fichas técnicas de de valoracién documental de Anaquel de
11 ATEAPA/8C.16.1/4/2025 . . 15/05/2025 15/10/2025 333 Fisico Administrativo, legal 3 4 7 Teapa,Coord. et Nivel 1 Legajo 1/2
valoracién documental de de las series comunes 1C A pldstico
Del Archivo
al12C
Mpal.
Contiene las fichas técnicas Ayuntgrememo
18 ATEAPA/BC.16.1/5/2025  |FIChas técnicas de de valoracién documental 30/10/2025 07/11/2025 195 Fisico Administrativo, legal 3 4 7 Teapa,Coord. | Ancquel de Nivel 1 Legajo 2/2
valoracién documental de de las series comunes 1S " plastico
Del Archivo
al 128
Mpal.
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ARCHIVO DE TRAMITE | INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: H. Ayuntamiento de Teapa FONDO: ATEAPA HOJA DE
NOMBRE DE LA UNIDAD . : L ) . . ) I p
ADMINISTRATIVA: Presidencia Municipal SECCION: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién ea a
16, AdminSiTacio cios d hivo, 16.2.-0nt » . Ayuntamionte 2024-2027
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Coordinacién de Archivo Municipal SERIE;| | O Administracion yserviclos de archivo, 16.2-Infegracion y
desarrollo del Grupo Interdisciplinario
e e | seAtEam | TRl UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE
NO. AT TiTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL DEFOJAS | FISICO | DIGITAL | | ALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACI OBSERVACIONES
ELECTRONICO ADMINISTRATIVO | LEGAL | INMUEBLE | MUEBLE | POSICION
FISCAL | CONTABLE ENAT | ENAC | TOTAL
Ayuntamiento
Primera sesién ordinaria del Contiene el Acta de la de Portacarpetas
ATEAPA/8C.16.2/1/2025 Grupo Interdiscipliario en - L. o 12/06/2025 27/06/2025 13 Fisico Administrativo,legal 3 4 7 Teapa,Coord. N ‘p Nivel 2
. " primera sesion ordinaria . metdlico
materia de archivos Del Archivo
Mpal.
Ayuntamiento
Segunda sesion ordinaria Contiene el Acta de la de Portacarpetas
ATEAPA/8C.16.2/2/2025 |del Grupo Inferdiscipliario . s 08/10/2025 17/10/2025 10 Fisico Administrativo legal 3 4 7 Teapa,Coord. N _p Nivel 2
N N segunda sesion ordinaria A metdlico
en materia de archivos Del Archivo
Mpal.
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