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- SECRETARIA DE ADMINISTRACION
co & ] Y FINANZAS

| GOBIERNG DEL PUEBLO |

INTEGRACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA X
» 77
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS C//

]
\
% En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 13:00 Horas, del dia 24 de enero del afno f

2025, se reunieron en la sala de juntas de la Unidad de Administracién y Finanzas, de esta
Secretaria, ubicada en Paseo de la Sierra, niUmero 435 de la colonia Reforma, ante la

presencia del C. Julidan Enrique Romero Oropeza, Secretario de Administracion y Finanzas,

con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 10,19 y 20 de la Ley de

(’\ Archivos para el Estado de Tabasco los CC.:
* \\ 1 Ana Victoria Cruz Lara 37. Maria Mélida de los Angeles Frias Azamar d =
\\) 2 Gloria Adriana Morales Molina 38. Yoselinda Bautista Hernandez
3. Raul Garcia Mendoza 39. Candelaria Chan Isidro
t 4. César Alberto Gutiérrez Hernandez 40. Laura Rosique Ledn
i 5 José Antonio Lépez Torres 41. Maria Guadalupe Priego Cabrera
/ 6. Patricia Salcedo Torreblanca 42. Claudia Elguera Dominguez v
F 7. Mariano Rodriguez Rivera 43. Juan Basilio Taracena Gordillo
8. Claudia Castro Camacho 44. Vianey Pérez Hernandez
e José Francisco Sanchez Vidal 45. Titania Vadillo Jerénimo
7 10. Mary Viviana Gerénimo Magana 46. Maria Teresa Moreno Ruiz
11. Laura Inés Gallegos Miranda 47. Gerardo Gémez Méndez
12. Luis Miguel Chavez Ramirez 48. Reyna Maria Vega Aleman
13. Gerardo Antonio Garcia Vazquez 49. Hannia Guadalupe Saldana Concha
‘1\ 14. Sergio Jiménez Lépez 50. Etanislada Sanchez Isidro
15. Ruth Alejandra Lépez Chablé 51. Dalila Garcia Almeida
16. Rebeca Pérez Hernandez 52. Ana Cecilia Ramirez Javier
17. Norma Patricia Guzman Velazquez 53. Franklin Manuel de la Cruz Zapata
("“ 18. Ricardo Guzman Vazquez 54. Guadalupe de la Fuerte Serra
\ ) r‘| ;,\') 19. cCarlos Mario Falconi Alejandro 55. Aida Araceli Pérez Gallegos
= \( 20. José Luis Sanchez Hernandez 56. Jaime Alejo Hernandez
21. Jairo Hernandez Jiménez 57. Jessyca Ramirez Cruz
P 22. Lucero Uscanga Ledén 58. Laura Garcia Falcén
\ 23. Rosa Isela Ortiz Chinas 59. Yolanda Jesuas Ledn
; 24. 3Jairo Obeth Rosales Gutiérrez 60. Cristel Salvador Frias
| 25. Adela Sanchez Pérez 61. Ruth Iran Wade Ruiz
‘ < S 26. Maria del Rocio Armida Olguin 62. Maria Angela Garcia Pérez
‘ 27. Jesus Manuel Gonzalez Aparicio 63. Dalia Alvarez Zapata
i \ 28. Pedrode la Cruzde la Cruz 64. Maria Guadalupe de los Llanos Leén
: 29. Maria Guadalupe Alegria Alvarez 65. Guadalupe Ruiz Va.lencia
\/ 30. Karla lvonne Osorio Guzman 66. Carmita Luna Acosta
31. Fredy Pérez Montoya 67. Teresa de Jesus Herrera Galeana A
3 32. Beatriz Virginia Carballo Herrera 68. Maria Esperanza Garcia Jerénimo /
33. Laura lsabel Ricardez Lépez 69. Araceli Castro Diaz 1
34. Yamily Gonzalez Hernandez 70. Marbella Calderén Alvarado
35. Marco Antonio Martinez Rodas 71. Maria del Carmen Silva Aurelio
e 36. Nahum Didier Herrera Macdonel & y

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villah, osa, Tarbas.cﬂor.;\llyéxico;

Tel. +52 (993) 3 10 40 00 tabas%ﬂ).
//L v/




f FINANZAS ACTA NUMERO: SAF/SIA/001/2025

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

GOBIERNO DEL PUEBLO |

'Y(.—“‘

Se procedid a la integracién del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de

Administracién y Finanzas, bajo el siguiente:
ORDEN DEL DiA

Asunto 1.- Lista de Asistencia.

% Asunto 2.- Estructura Orgéanica del Sistema Institucional de Archivos
@ Asunto 3.- Integracion Formal del Sistema Institucional de Archivos
Asunto 4.- Toma de Protesta de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos . >/
Asunto 5.- Clausura de la Sesion.
DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS
&\\/\ PRIMERO. - En desahogo del primer asunto del orden del dia, se procedié al pase de lista
de asistencia, verificAndose que se encuentran presentes, todas las areas involucradas,
n del Sistema Institucional de Archivos, de conformidad con lo establecido en el articulo
\1{“\ 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, por lo que se declara que existe

quorum para sesionar.

SEGUNDO. - Acto seguido y para desahogar el segundo asunto del orden del dia, se dio

‘§ lectura al contenido de los articulos 10,19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco; en los que se prevé la obligacién de integrar un Sistema Institucional de
Archivos cuya estructura y funciones se encuentran previstas en los ordenamientos

legales ya citados, respectivamente. ){

Al efecto el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracién y

Finanzas, contara con la siguiente estructura: <
{

" =3 y P OD\;A
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TERCERO. - Para desahogar el tercer asunto del orden del dia, se dio a conocer que en
términos de los articulos 10, 11, fraccién Il, 20 y 28 de la Ley de Archivos para el Estado

de Tabasco, en cada sujeto obligado se integrara un Sistema Institucional de Archivos

Tramite y en caso de no tener la estructura para tener una Unidad de Correspondencia,

funcién llevar la recepcidn, registro, seguimiento y despacho de la documentacién para

{ ) A la integracién de los expedientes de los archivos de tramite, de acuerdo con los procesos

' FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

ACTA NUMERO: SAF/SIA/001/2025 //

Archivo de Archivo de
Concentracion Tramite

de gestién documental.

conformado por un Area Coordinadora de Archivos, un Archivo de Concentracién y una

Unidad de Correspondencia, y a su vez, por cada unidad administrativa, un Archivo de

habra un enlace de correspondencia por unidad administrativa, éste tGltimo, tendrd como

1. Designacién de Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

@4 La integracidén del Sistema Institucional de Archivos sera de la siguiente manera:

1

Responsable del
Area
Coordinadora de
Archivos.

Ana
Cruz Lara

Victoria

Nombramiento de
fecha 01 de enero
de 2025

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 8608

ermosa, Tabasco, Méxicos;

2. Designacion de Responsable de Archivo de Concentracién.

y

Tel. (993)3 10 40 00 taba%&b.mx/ﬁnanzas 5. '
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2 Responsable del | Gloria Adriana | Nombramiento
Archivo de | Morales Molina de fecha 01 de
- Concentracion enero de 2025
A 3. Designacion de Responsables del Archivo de Tramite. (
)
No. | Funciéon Nombre Soporte Documental
1 Responsable del Archivo | Raul Garcia | Memorandum:
de Tramite de la | Mendoza SAF/SI/UEF/046/2025 de fecha
& ( Direccién de Ejecucion 15 de Enero de 2025
Fiscal
2 Responsable del Archivo | César Alberto | Memorandum:
de Tramite de la Gutiérrez SAF/DAF/038/2025 de fecha 14
ﬁ\ Direccion de Auditoria Hernandez de Enero de 2025
Fiscal
S N 3 Responsable del Archivo | José Antonio | Memorandum:
A‘h : Q{“\\ de Tramite la Direccién Lépez Torres SAF/SE/DPYGP/0026/2025 de
de Programacion y Gasto fecha 14 de Enero de 2025
' Publico
D4 Responsable del Archivo | Patricia Salcedo | Tarjeta informativa de fecha
de Tramite de la Unidad Torreblanca 16 de Enero de 2025
. de Tecnologias de la
= Informacién y
Comunicaciones
5 Responsable del Archivo | Mariano Memorandum:
_ \‘J de Tramite de la Rodriguez SAF/SE/DT/0050/01/2025 de
& \ Direccion de Tesoreria Rivera fecha 14 de Enero de 2025
) 6 Responsable del Archivo | Claudia Castro | Memorandum
. de Tramite de la Unidad | Camacho SAF/SE/DT/UFI/05/2025 de
de Fideicomisos e fecha 20 de enero de 2025
K\ Inversiones
; 7 Responsable del Archivo | José Francisco | Memorandum:
de Tramite de la Sanchez Vidal SAF/S1/0056/2025 de fecha 15
\ Subsecretaria de de Enero de 2025
Ingresos [\

/\\o&%&

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco exico. Tel. (993)3 10 40 00 tabasco gobl
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8 Responsable del Archivo | Mary Viviana | Memorandum:
\ de Tramite de la Gerénimo SAF/CEAT/006/2025 de fecha ' %/
‘y Coordinaciéon General Magana 14 de enero de 2025
Técnica
9 Responsable del Archivo | Laura Inés | Memorandum:
de Tramite de Direccién | Gallegos SAF/SE/DCG/0020/2025 de
Q&: de Contabilidad Miranda fecha 14 de enero de 2025 %
Gubernamental =N\
10 | Responsable del Archivo | Luis Miguel | Memorandum:
de Tramite de la Chavez Ramirez | SAF/DCH/0040/2025 de fecha
Direccion General de 16 de de 2025 /LO
Coordinaciéon Hacendaria )
11 | Responsable del Archivo | Gerardo Memorandum: )/
de Tramite de la Antonio Garcia | SAF/PF/017/2025 de fecha 16
Procuraduria Fiscal Vazquez de enero de 2025 %
(%{l\ 12 | Responsable del Archivo | Sergio Jiménez | Memorandum: q /
de Tramite Unidad de Lépez SAF/UAF/083/2025 de fecha 20 \ v
Administraciéon y de enero de 2025 \
A Finanzas \ \
\g oA n 13 | Responsable del Archivo | Gloria Adriana | Oficio: ,Q>) !
K¢ ] de Tramite del Area Morales Molina | SAF/ACA/003/2024 de fecha 20 .
Coordinadora de de enero de 2025 L/\, N 2
\ Archivos '/
14 | Encarga del Archivo de Ruth Alejandra | Memorandum: i
Tramite de la Direccién Lépez Chablé SAF/SE/DPP/015/01/2025 ‘§\
de Politica Presupuestal 18 de octubre de 2025 t\
Responsable del Archivo | Rebeca Pérez | Memorandum:
de Tramite de la Unidad Hernandez SAF/UT/49/2025 de fecha 14 de | - Y
de Transparencia Enero de 2025 i/
Responsable del Archivo | Norma Patricia | Memorandum:
de Tramite de la Guzman SAF/SI/DC/021/2024 de fecha
Direccion de Catastro Velazquez 15 de enero de 2025 N
Responsable del Archivo | Ricardo Memorandum: /*d
de Tramite de la Guzman SF/DLI/0031/2025 de fecha 14 éi ™
Direccion General de Vazquez de enero de 2025
Licencias e Inspecciones / X(EZ

hermosa, Tabasco, México.

Tel. (993)3 10 40 00 tabasco.

e
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18 | Responsable del Archivo | Carlos Mario | Memorandum: ,‘
de Tramite de la Falconi SAF/SI/DR/0087/2025 de fecha \
Direccién de Alejandro 15 de Enero de 2025
Recaudacion
19 | Responsable del Archivo | José Luis | Memorandum: \<
de Tramite de la Sanchez SAF/OM/CGMAIG/022/2025 de '
Coordinacién General de | Hernandez fecha 20 de enero de 2025
. Modernizacion N
Administrativa e
Innovacién
Gubernamental
20 | Responsable del Archivo | Jairo Memorandum:
de Tramite de la Hernandez SF/DGAF/DPyC/019/2025 de /
Direccion de Presupuesto | Jiménez fecha 21 de enero de 2025 .
y Contabilidad X\’\ ‘
21 | Responsable del Archivo | Lucero Uscanga | Memorandum: : N |
de Tramite de la Unidad | Leén SAF/OM/UEOA/005/2025  de \X, ‘
de Enlace Operativo y fecha 20 de enero de 2025 5 \
Administrativo J
k. 22 | Responsable del Archivo | Rosa Isela Ortiz | Memorandum:
de Tramite del Comité de | Chinas SAF/CGVC/005/2025 de fecha
% Planeacién para el 16 de enero de 2025 }
Desarrollo del Estado de l
\ Tabasco
X 23 | Responsable del Archivo | Jairo Obeth | Memorandum: [Y
de Tramite de la Rosales SAF/OM/CGSG/0030/2025 de 7/
Coordinacion General de | Gutiérrez fecha 14 de enero de 2025
\\J Servicios Generales b
\\\ 24 | Responsable del Archivo | Adela Sanchez | Memorandum:
de Tramite de la Pérez SAF/DGAF/054/2025 de fecha \Xxl\
%\ Direccién General de 14 de enero de 2025
] & Administracién y S
Finanzas '
%\ 25 | Responsable del Archivo | Maria del Rocio | Memorandum: \{" :
de Tramite de la Unidad | Armida Olguin | SAF/UCSIG/001/2025 de fecha }x
de Comunicacioén Social 14 de enero de 2025
%/ - e Imagen Gubernamental : j/__)

CK é 5 Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villaherfo,

, Tabasco, México. Tel. (993)3 10 40 00 tabasAbme/ﬁnanzas
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26 | Responsable del Archivo | Jesis Manuel | Memorandum:
de Tramite de la Gonzdlez SAF/CGRM/0010/2025 de fecha
Coordinacién General de | Aparicio 15 de enero de 2025
Recursos Materiales
27 | Responsable del Archivo | Pedro de la Cruz | Memorandum:
de Tramite de la de la Cruz SAF/DES/013/2025 de fecha 14
Direccién de Enlace y de enero de 2025 %%‘
Seguimiento
28 | Responsable del Archivo | Maria Memorandum: y
de Tramite de la Guadalupe SAF/OM/CGRH/0066/2025 ’
Coordinacién General de | Alegria Alvarez | De fecha 16 de enero de 2025
Recursos Humanos
29 | Responsable del Archivo | Karla Ilvonne | Memorandum:
de Tramite de la Osorio guzman | SAF/OM/CGRH/0066/2025
Direccién de Desarrollo De fecha 16 de enero de 2025
Personal y Capacitacién | 7(,
30 | Responsable del Archivo | Fredy Pérez | Memorandum: W \(\,\
de Tramite de la Montoya SAF/OM/CGRH/0066/2025 V\
Direccion de Politicas De fecha 16 de enero de 2025 L\
Salariales y Némina ' {"\\‘\l
31 | Responsable del Archivo | Beatriz Virginia | Memorandum: 3/ L
de Tramite de la Carballo SAF/OM/CGRH/0066/2025 )
Direccién de Herrera De fecha 16 de enero de 2025 v\\\g o
\ Administraciéon de \ /
N Recursos Humanos \\V
32 | Responsable del Archivo | Laura Isabel | Memorandum: g )
@ de Tramite de la Ricardez Lépez | SAF/OM/CGRH/0066/2025 ‘
j Direccion Técnica de De fecha 16 de enero de 2025
// Control y Seguimiento
{f 33 | Responsable del Archivo | Yamyly Memorandum: )”Z_/
de Tramite de la Gonzalez SAF/OM/CGRH/0066/2025
N Direccién de Presupuesto | Hernandez De fecha 16 de enero de 2025 /
% de Némina
34 | Responsable del Archivo | Marco Antonio | Memorandum:
de Tramite de la Martinez Rodas | SAF/SE/055/2025 de fecha 24 N
Subsecretaria de Egresos de enero de 2024 ;
35 | Responsable de Archivo Nahum Didier | Memorandum: ég
de Tramite de la Unidad Herrera SAF/OM/UAPE/0050/2024 - )ﬁ
Macdonel - p @4

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 8608

v
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de Administracién del \
Patrimonio del Estado. M
Responsable del Archivo | Maria del | Memorandum SAF/UAJ-01-15-
de Tramite de la Unidad Carmen Silva | 1/2025 de fecha 15 de enero de
de Apoyo Juridico Aurelio 2025

4. Designacion de Enlaces de la Unidad de Correspondencia

Funcién Nombre : Soporte Documental
Enlace de la Unidad de | Maria Mélida de | Memorandum: Y N
Correspondencia de la | los Angeles Frias | SAF/SI/UEF/046/2025 de 2 VI\
Direccion de Ejecuciéon | Azamar fecha 15 de Enero de 2025 .
Fiscal N
Enlace de la Unidad de | Yoselinda Memorandum: Q\
Correspondencia de la | bautista SAF/DAF/038/2025 de fecha
Direccién de Auditoria | Hernandez 14 de Enero de 2025 gp(
Fiscal : : l\
Enlace de la Unidad de | Candelaria Chan | Memorandum: ;Kl
Correspondencia de Ia | Isidro SAF/SE/DPYGP/0026/2025 de
Direccién de fecha 14 de Enero de 2025 7/
Programaciéon y Gasto /k
Publico ,
Enlace de la Unidad de | Laura Rosique | Tarjeta informativa de fecha ‘—k ‘LO
Correspondencia de la | Leén 16 de Enero de 2025
Direccion General de
Tecnologias de la = k
Informacién y
Comunicaciones 9‘
Enlace de la Unidad de | Maria Guadalupe | Tarjeta informativa de fecha
Correspondencia de la | Priego Carrera 16 de Enero de 2025 kp\
Direccién General de
Tecnologias de la \f

% Q Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasto,

AV P,

éxico. Tel. (993)3 10 40 00 tabasco‘gf\_
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| No. | Funcién Nombre Soporte Documental
Informacion y
Comunicaciones
6 Enlace de la Unidad de | Claudia Elguera | Memorandum:
Correspondencia de la | Dominguez SAF/SE/DT/0050/01/2025 de
Direccién de Tesoreria fecha 14 de Enero de 2025
7 Enlace de la Unidad de | Juan Basilio | Memorandum
Correspondencia de la | Taracena SAF/SE/DT/UFI/05/2025  de
Unidad Fideicomisos e | Gordillo fecha 20 de enero de 2025
Inversiones
8 Enlace de la Unidad de | Vianey Pérez | Memorandum:
Correspondencia de la | Hernandez SAF/S1/0056/2025 de fecha 15
Subsecretaria de de Enero de 2025
Ingresos
9 Enlace de la Unidad de | Mary Viviana | Memorandum:
Correspondencia de la | Gerénimo SAF/CEAT/006/2025 de fecha
Coordinacién de Enlace y | Magaiia 14 de enero de 2025
Apoyo Técnico
10 Enlace de la Unidad de | Titania Vadillo | Memorandum:
Correspondencia de la| Jerénimo SAF/SE/DCG/0020/2025 de
Direccién de fecha 14 de enero de 2025
Contabilidad
Gubernamental
11 Enlace de la Unidad de | Maria Teresa | Memorandum:
Correspondencia de la | Moreno Ruiz SAF/DCH/0040/2025 de fecha
‘ i Direccién General de 16 de enero de 2025
/J/ i Coordinacién Hacendaria
/ 12 Enlace de la Unidad de | Gerardo Gémez | Memorandum:
/ Correspondencia de la | Méndez SAF/PF/017/2025 de fecha 16
Procuraduria Fiscal de enero de 2025
13 Enlace de la Unidad de | Reyna Maria | Memorandum:
Correspondencia de la | Vega Aleman SAF/UAF/084/2025 de fecha
Unidad de 20 de enero de 2025
Administracion y . -
% Finanzas

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 '

llahermosa, Tabasco, México.

Tel. (993) 3,410 40 00 tabasco.gol.
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<\ A

Funcién Nombre Soporte Documental ‘%\A
Enlace de la Unidad de | Hannia Memorandum: ¥
Correspondencia del | Guadalupe SAF/ACA/004/2025 de fecha

Area Coordinadora de
Archivos

Saldana Concha

20 de enero de 2025

Enlace de la Unidad de
Correspondencia de la

Etanislada
Sanchez Isidro

Memorandum:
SAF/SE/DPP/015/01/2025

Direccién de Politica 18 de octubre de 2025
Presupuestal
Enlace de la Unidad de | Rebeca Pérez | Memorandum:
Correspondencia de la | Hernandez SAF/UT/49/2025 de fecha 14
Unidad de Transparencia de enero de 2025 .
17 Enlace de la Unidad de | Dalila Garcia | Memorandum: k \1{
Correspondencia de la | Almeida SAF/SI/DC/021/2024 de fecha | _ b
‘ Direccién de Catastro 15 de enero de 2025 \\/\ y
18 | Enlace de la Unidad de | Ana Cecilia | Memorandum: ( \
Correspondencia de la | Ramirez Javier | SF/DLI/0031/2025 de fecha 14 e
Direcciébn General de de enero de 2025 ,
&\)\\ Licencias e Inspecciones !@(
' 19 Enlace de la Unidad de | Franklin Manuel | Memorandum: ‘ }\,’
C&_\"R Correspondencia de la | dela Cruz Zapata | SAF/SI/DR/0087/2025 de
Direccién de fecha 15 de Enero de 2025 1_)
Recaudacion G /-
) 20 Enlace de la Unidad de | Guadalupe de la | Memorandum: /
' Correspondencia de la | Fuerte Serra SAF/OM/CGMAIG/022/2025 de | *
== & Coordinaciéon General de fecha 20 de enero de 2025 (1/@
Modernizacion i
Administrativa e \ﬁ
\ / Innovacién \%
" Gubernamental
f)\ 21 Enlace de la Unidad de | Aida Araceli | Memorandum: }

Correspondencia de la
Direccién de Presupuesto
y Contabilidad

Pérez Gallegos

SF/DGAF/DPyC/019/2025 de
fecha 21 de enero de 2025

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tab

éxico. Tel. (993)3 10400 tabasco.got%l[_ﬁ_nanzas
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Unidad de Comunicacion
Social e Imagen

Gubernamental

No. | Funcién Nombre Soporte Documental

22 Enlace de la Unidad de | Jaime Alejo | Memorandum:
Correspondencia de la | Hernandez SAF/ OM/UEOA/005/2025 DE
Unidad de Enlace 20 de enero de 2025
Operativo y
Administrativo

23 Enlace de la Unidad de | Jessyca Ramirez | Memorandum:
Correspondencia del | Cruz SAF/CGVC/005/2025 de fecha
Comité de Planeaciéon 16 de enero de 2025
para el Desarrollo del
Estado de Tabasco

24 Enlace de la Unidad de | Laura Garcia | Memorandum:
Correspondencia de la | Falcén SAF/OM/CGSG/0030/2025 de
Coordinacién General de fecha 14 de enero de 2025
Servicios Generales

25 Enlace de la Unidad de | Yolanda Jestlis | Memorandum:
Correspondencia de la | Leén SAF/DGAF/059/2025 de fecha
Direccion General de 15 de enero de 2025
Administracién y
Finanzas

26 Enlace de la Unidad de | Cristel Salvador | Memorandum:
Correspondencia de la | Frias SAF/UCSIG/001/2025

de fecha 14 de enero de 2025

27

Enlace de la Unidad de
Correspondencia de la
Coordinaciéon General de
Recursos Materiales

Ruth Iran Wade
Ruiz

Memorandum:
SAF/CGRM/0010/2025
de fecha 15 de enero de 2025

\A

28 Enlace de la Unidad de | Maria Angela | Memorandum:
Correspondencia de la | Garcia Pérez SAF/DES/013/2025
Direccién de Enlace y De fecha 14 de enero de 2025
Seguimiento

29 Enlace de la Unidad de | Dalia Alvarez | Memorandum:
Correspondencia de la | Zapata SAF/OM/CGRH/0066/2025 de

fechal6 de enero de 2025

Lﬁzrmosa, Tabasco, México.  Tel.

&
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RS

:

/-
O
Soporte Documental M
\

No. | Funcién Nombre '
Coordinacién General de
Recursos Humanos
30 | Enlace de la Unidad de | Maria Guadalupe | Memorandum:
Correspondencia de la|de los Llanos | SAF/OM/CGRH/0066/2025 de
Direccién de Desarrollo | Leén fechal6 de enero de 2025
Personal y Capacitacion
Q%\ 31 Enlace de la Unidad de | Guadalupe Ruiz | Memorandum:
1 ég, Correspondencia de . la | Valencia SAF/OM/CGRH/0066/2025 de
Direccién de Politicas fechal6 de enero de 2025
Salariales y Némina
é 32 Enlace de la Unidad de | Carmita Luna | Memorandum:
Correspondencia de la | Acosta SAF/OM/CGRH/0066/2025 de
Direccién de fecha16 de enero de 2025
Administraciéon de
ﬁf Recursos Humanos
33 Enlace de la Unidad de | Teresa de Jesis | Memorandum:
Correspondencia de la | Herrera Galeana | SAF/OM/CGRH/0066/2025 de
A Direccién Técnica de fecha16 de enero de 2025
1};9\ Control y Seguimiento
) 34 Enlace de la Unidad de | Maria Esperanza | Memorandum:
7 Correspondencia de la | Garcia Jeré6nimo | SAF/OM/CGRH/0066/2025 de
é‘@s Direccién de Presupuesto fechal6 de enero de 2025
& de Némina
% 35 Enlace de la Unidad de | Araceli Castro | Memorandum:
Correspondencia de la | Diaz SAF/SE/055/2025 de fecha 24
: Subsecretaria de Egresos de enero de 2025
\ 36 | Enlace de la Unidad de | Marbella Memorandum: N
Correspondencia de la | Calderén SAF/OM/UAPE/0050/2025 de
Unidad de | Alvarado fecha 23 de enero de 2025
CM % Administracion de
/ Patrimonio del Estado
\ 37 Enlace de la Unidad de | Maria del | Memorandum:
% - Correspondencia de la | Carmen Silva | SAF/UAJ-01-15-1/2025 de
) Unidad de Apoyo | Aurelio fecha 15 de enero de 2025
/\—/ % Juridico \/\ }7 /7
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION

GOBIERNG DEL PUEBLO

Y FINANZAS
/A

CUARTO. - Para desahogar el cuarto asunto del orden del dia, en presencia del C. Julian

Enrique Romero Oropeza, Secretario de Administraciéon y Finanzas, se procedidé a tomar

\ f’
v . protesta a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos que suscriben la presente z /‘Q
\'l

acta, y se les conmina a cumplir y hacer cumplir las disposiciones y funciones de la Ley

ﬁg de Archivos para el Estado de Tabasco y demas normativas en la materia, y si asi no fuere,
aceptar las medidas de apremio y sanciones que el incumplimiento de la misma ley £
conlleva.

% En uso de la palabra, El C. Julidn Enrique Romero Oropeza, Secretario de Administraciéon \ri
y Finanzas, da fe de la integracién del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria }\}\

de Administracion y Finanzas.

QUINTO. - Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y toda vez que, ho existe

,
otro asunto que tratar, habiéndose leido y entendido el contenido de este instrumento, %%

se declaré formalmente clausurada la integraciéon del Sistema Institucional de Archivos

firmando el acta al margen y calce los que en elfa iptervinieron para dotarla de plena

\, validez.

de la Secretaria de Administracién y Finanzas, siendo las-14:00 horas de la presente fecha, ?
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GLORIA ADRIANA OXALES MOLINA

N
\
T

5,
Y

=

RESPONSABLE DEDNARCHIVO DE
CONCENTRACION /
Responsables de Archivo de Tramite: X
No. FUNCION NOMBRE FIRMA
1 Responsable del Raul Garcia \ [
Archivo de Tramite de Mendoza \\{
la Direccién de A ks
Ejecucion Fiscal ' \
2 Responsable del César Alberto \) :
Archivo de Tramite de Gutiérrez '
la Direccion de Hernandez
Auditoria Fiscal | ‘k I
3 Responsable del José Antonio ) (
Archivo de Tramite la | Lépez Torres /
Direccion de %
Programacioén y Gasto Y
Publico ‘#
4 Responsable del Patricia -
Archivo de Tramite de Salcedo L@
la Unidad de Torreblanca
Tecnologias de la B
Informacion y ﬁ E}
Comunicaciones
5 |Responsable del Mariano ’ *‘\
Archivo de Tramite de Rodriguez ‘ -
la Direccién de Rivera ’S//
7 Tesoreria . — 44-)

Av. Paseo de

/\/ 74 .
la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahe

osa, Ta basb&éx(g.

Tel. (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mﬁks{)) 7 )
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=

Responsable del
Archivo de Tramite de
la Unidad de
Fideicomisos e
Inversiones

Claudia Castro
Camacho

Responsable del
Archivo de Tramite de
la Subsecretaria de
Ingresos

José Francisco
Sanchez Vidal

Contabilidad
Gubernamental

8 Responsable del Mary Viviana
Archivo de Tramite de Geronimo
la Coordinacion de Magana
Enlace y Apoyo
Técnico
Responsable del Laura Inés
Archivo de Tramite de Gallegos
Direccion de Miranda

10

Responsable del

Luis Miguel

Archivo de Tramite de Chavez
la Direcciéon General Ramirez
de Coordinacion
Hacendaria
11 |Responsable del Gerardo LT
Archivo de Tramite de | Antonio Garcia
la Procuraduria Fiscal Vazquez

Responsable del
Archivo de Tramite
Unidad de
Administracion y
Finanzas

Sergio Jiménez
Lépez

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, TabaLMéxico.

[
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\iﬁ
pra

13

Responsable del
Archivo de Tramite
del Area Coordinadora
de Archivos

Gloria Adriana
Morales Molina

Ay

14 | Encarga del Archivo |Ruth Alejandra
de Tramite de la Lépez Chablé
Direccion de Politica
Presupuestal %
15 Responsable del Rebeca Pérez
Archivo de Tramite de| Hernandez \X
la Unidad de "
Transparencia ' \;"

Inspecciones

16 Responsable del Norma Patricia ‘ %
Archivo de Tramite de Guzman \
la Direccion de Velazquez /
Catastro ~
17 Responsable del Ricardo
Archivo de Tramite de Guzman ‘P( *\
la Direccion General Vazquez ;
de Licencias e ‘2\"

18

Responsable del

Carlos Mario

N

Modernizacion
Administrativa e
Innovacion
Gubernamental

Archivo de Tramite de Falconi +
la Direccién de Alejandro »d—z% :
Recaudacion Ll@
19 Responsable del José Luis
Archivo de Tramite de Sanchez »\
la Coordinacién Herandez
General de S

\

g \Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México. Tel. (993)3 10 40 00 tabasko/
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Y, 20 Responsable del Jairo
“ ,/' Archivo de Tramite de Hernandez
X( la Direcciéon de Jiménez
Presupuesto y P
Contabilidad
21 Responsable del Lucero
Archivo de Tramite de | Uscanga Leén
la Unidad de Enlace
Operativo y
Administrativo

22 Responsable del Rosa Isela
. Archivo de Tramite Ortiz Chinas p
&4 del Comité de
/% ‘\?0\ Planeaci6n para el I

oV Desarrollo del Estado
% de Tabasco
( ) . 23 Responsable del Jairo Obeth
&«-Nj Archivo de Tramite de Rosales
la Coordinacion Gutiérrez

General de Servicios
Generales

24

Responsable del

Adela Sanchez

v

Archivo de Tramite de Pérez

la Direcciéon General

de Administraciony

Finanzas
Responsable del Maria del
Archivo de Tramite de | Rocio Armida
la Unidad de Olguin

Comunicacioén Social e

Imagen
Gubernamental

Responsable del
Archivo de Tramite de
la Coordinacion

Jestus Manuel

Gonzalez N

Aparicio

\
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General de Recursos
Materiales

<) 5 M

27

Responsable del
Archivo de Tramite de
la Direccién de Enlace

y Seguimiento

Pedro de la
Cruz de la Cruz

28

Responsable del
Archivo de Tramite de
la Coordinacion
General de Recursos
Humanos

Maria
Guadalupe
Alegria Alvarez

29 Responsable del Karla Ivonne
Archivo de Tramite de | Osorio guzman
la Direccién de ‘
Desarrollo Personal y
Capacitacion
30 Responsable del Fredy Pérez
Archivo de Tramite de Montoya
la Direccion de
Politicas Salariales y
Noémina
31 Responsable del Beatriz
Archivo de Tramite de Virginia
la Direccién de Carballo
Administracién de Herrera
Recursos Humanos
32 Responsable del Laura Isabel
Archivo de Tramite de | Ricardez Lépez
la Direccion Técnica
de Control y
Seguimiento
33 Responsable del Yamyly
Archivo de Tramite de Gonzalez
la Direccion de Hernandez




1 |
Presupuesto de
. 7 B Nomina
/K 34 Responsable del Marco Antonio
J Archivo de Tramite de Martinez
la Subsecretaria de Rodas
Egresos
¢ 35 Responsable de Nahum Didier
Archivo de Tramite de Herrera
la Unidad de Macdonel
Administracion del
=7 Patrimonio del
&4 Estado.
/,‘% C8//}‘\ 36 Responsable del Maria del
Archivo de Tramite de | Carmen Silva
la Unidad de Apoyo Aurelio

<Z

_

ACTA NUMERO: SAF/SIA/001/2025 )/ /

Juridico

Enlaces de la Unidad de Correspondencia:

No. FUNCION NOMBRE FIRMA
1 Enlace de la Unidad | Maria Mélida
de Correspondencia | de los
de la Direcciéon de | Angeles Frias r
Ejecucion Fiscal Azamar
2 Enlace de la Unidad | Yoselinda
| de Correspondencia | bautista
de Ia Direccion de Hernandez w
Auditoria Fiscal
3 Enlace de la Unidad | Candelaria
de Correspondencia Chan Isidro {
de la Direccién de [7/ﬁ("
Programacion y <
L Gasto Puiblico
4 Enlace de la Unidad | Laura & :
de Correspondencia Rosique Leén\ %p&(«fu/a/
de Ila Direccion
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\J’ ;\\
General de V \{&
Tecnologias de la
Informacion y

Comunicaciones M
&

5 Enlace de la Unidad | Maria
de Correspondencia | Guadalupe N Q
de Ila Direccion Priego g ‘{v

General de Carrera V&//ﬂ ‘ //
Tecnologias de la A \( :
Informacion y L V:,f Z
Comunicaciones T
6 Enlace de la Unidad | Claudia : .
de Correspondencia | Elguera P A\
de la Direccion de Dominguez :
Tesoreria / \
7 Enlace de la Unidad | Juan Basilio [ I
de Correspondencia | Taracena : -
£ de la Unidad Gordillo ' % "
L \) \'\a‘\ Fideicomisos e |
Inversiones ‘
W 8 Enlace de la Unidad | Vianey Pérez
' ‘:&7 de Correspondencia | Hernandez

= de la Subsecretaria
de Ingresos

s
9 Enlace de la Unidad Mary Viviana
de Correspondencia | Gerénimo S\ A

l , \ de la Coordinacion Magaiia
/ X de Enlace y Apoyo
\ Técnico
10 Enlace de la Unidad | Titania

de Correspondencia Vadillo

de la Direccion de Jerénimo
; 3 ' Contabilidad

O< , Gubernamental
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11 Enlace de la Unidad | Maria Teresa &
de Correspondencia Moreno Ruiz
de la Direccion
\ ;' General de
) (/ Coordinacion
Hacendaria
12 Enlace de la Unidad | Gerardo ¢
de Correspondencia | Gémez o
de la Procuraduria Méndez ;
Fiscal
..
13 Enlace de la Unidad | Reyna Maria M {

de Correspondencia
de la Unidad de
Administracion y
Finanzas

Vega Aleman

P

Politica Presupuestal

14 Enlace de la Unidad | Hannia
de Correspondencia | Guadalupe
de |l Area Saldafa
Coordinadora de Concha
Archivos
Enlace de la Unidad | Etanislada
de Correspondencia | Sanchez
de la Direccion de Isidro

16

Enlace de la Unidad
de Correspondencia
de la Unidad de
Transparencia

Rebeca Pérez
Hernandez

N\ 4 |

Enlace de la Unidad

Dalila Garcia

de Correspondencia
de la Direccién

de Correspondencia | Almeida
de la Direccion de
Catastro
18 Enlace de la Unidad | Ana Cecilia

Ramire
Javier z\\

AN

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México.

Tel. (993) 3 10 40 00 tabasco.got
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de Correspondencia
de la Coordinacién
General de
Modernizacion
Administrativa e
Innovacion
Gubernamental

la Fuerte

Serra )
_
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| comeeno oELpuEDLO | |
VAN
General de Licencias | '
e Inspecciones
19 Enlace de la Unidad | Franklin
de Correspondencia | Manuel de la
de la Direccion de Cruz Zapata
Recaudacion
20 Enlace de la Unidad | Guadalupe de

21

Enlace de la Unidad
de Correspondencia
de la Direccion de
Presupuesto y
Contabilidad

Aida Araceli
Pérez
Gallegos

22

Enlace de la Unidad
de Correspondencia
de la Unidad de
Enlace Operativo y
Administrativo

Jaime Alejo
Hernandez

i

N
N

23

Enlace de la Unidad
de Correspondencia
de | Comité de
Planeacioén para el
Desarrollo del Estado
de Tabasco

Jessyca
Ramirez Cruz

24

Enlace de la Unidad
de Correspondencia
de la Coordinacion
General de Servicios
Generales

Laura Garcia
Falcon

Av. Paseo dé la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México.

Tel. (993)3 10 40 00 tabasco ob\ x/f%nbas
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Enlace de la Unidad | Yolanda
de Correspondencia Jesltis Ledn
de la Direccién
iy General de 0/'5
WY Administracién y
Finanzas 4&
26 Enlace de la Unidad | Cristel -
de Correspondencia | Salvador \ /
de la Unidad de Frias )
Comunicacion Social
e Imagen
Gubernamental
\ 27 Enlace de la Unidad | Ruth Iran
de Correspondencia | Wade Ruiz

de la Coordinacion
GCeneral de Recursos
Materiales

28 Enlace de la Unidad
"gﬂ\ de Correspondencia
~ de la Direccion de
N Enlace y
Seguimiento

Maria Angela
Garcia Pérez

29 Enlace de la Unidad

-

Dalia Alvarez

de Correspondencia | Zapata
de la Coordinacion
% General de Recursos |
Humanos
‘ 30 Enlace de la Unidad | Maria
de Correspondencia | Guadalupe de
| 7/ de la Direccion de los Llanos
/ Desarrollo Personaly | Leén
\ Capacitacion
; 31 Enlace de la Unidad | Guadalupe
i % de Correspondencia Ruiz Valencia

o de la Direccién de

b

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, F\;x

Tel. (993) 3 10 40 00 tabasco.gop\mx/finanzas
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Politicas Salariales y
Noémina

32 Enlace de la Unidad | Carmita Luna
de Correspondencia | Acosta
de la Direccion de
Administracion de
Recursos Humanos

%\ 33 Enlace de la Unidad | Teresa de %
L g de Correspondencia | Jesus Herrera
de la Direccidn Galeana
> Técnica de Control y ,/)

Seguimiento \"\

34 Enlace de la Unidad | Maria
de Correspondencia | Esperanza U4 - .
de la Direccion de Garcia \{\
Presupuesto de Jerénimo AN
Némina =

35 Enlace de la Unidad | Araceli = \J
de Correspondencia | Castro Diaz
de la Subsecretaria

) de Egresos k
36 Enlace de la Unidad | Marbella
<= de Correspondencia | Calderén

de la Unidad de
Administracion de
Patrimonio del
Estado

Alvarado

37

Enlace de la Unidad
de Correspondencia
de la Unidad de
Apoyo Juridico

Maria del
Carmen Silva
Aurelio
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‘ LA PRESENTE FOJA CORRESPONDE A LA HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE INTEGRACION y

_DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS NUMERO SAF/SIA/OO1/2025 DE FECHA 24 DE

ENEROODZ\IO 2025. \<
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