
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCIÓN: 
 08C.BP

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
08C.BP

CORRESPONDENCIA
08C.BP.01

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
08C.BP.01.01

CIRCULARES ENVIADAS Y
RECIBIDAS                 08C.BP.01.02

EXPEDIENTES DE BIENES
MUEBLES                       08C.BP.02

PRESIDENCIA            08C.BP.02.01

SECRETARIA              08C.BP.02.02

FINANZAS                 08C.BP.02.03

PROGRAMACION     08C.BP.02.04

CONTRALORIA          08C.BP.02.05

DESARROLLO            08C.BP.02.06

FOMENTO ECONOMICO
08C.BP.02.07

OBRAS PUBLICAS     08C.BP.02.08

DECUR                       08C.BP.02.09

ADMINISTRACION
08C.BP.02.10

SEGURIDAD PUBLICA
08C.BP.02.11

TRANSITO MUNICIPAL
08C.BP.02.12

ASUNTOS JURIDICOS
08C.BP.02.13

ATENCION CIUDADANA
08C.BP.02.14

ATENCION A LA MUJER
08C.BP.02.15

PROTECCION AMBIENTAL
08C.BP.02.16

DIF                             08C.BP.02.17

EXPEDIENTES DE BIENES
INMUEBLES                   08C.BP.03

SECRETARIA 08C.BP.03.01

EXPEDIENTES DE BIENES
INTANGIBLES                 08C.BP.04

ADMINISTRACION
08C.BP.04.01

EXPEDIENTE DE PARQUE
VEHICULAR PROPIO

08C.BP.05

SECRETARIA              08C.BP.05.01

FINANZAS                 08C.BP.05.02

OBRAS PUBLICAS     08C.BP.05.03

DECUR                       08C.BP.05.04

ADMINISTRACION
08C.BP.05.05

SEGURIDAD PUBLICA
08C.BP.05.06

TRANSITO MUNICIPAL
08C.BP.05.07

DIF                             08C.BP.05.08

ADQUISICIONES 08C.BP.06
2023

1ER SEMESTRE
2DO SEMESTRE

BAJAS                             08C.BP.07

MUEBLES                  08C.BP.07.01

INMUEBLES              08C.BP.07.02

INTANGIBLE              08C.BP.07.03

SUBASTAS                      08C.BP.08

BIENES MUEBLES     08C.BP.08.01

CORTES AL INVENTARIO
08C.BP.09

OSFE                          08C.BP.09.01

CEAC                          08C.BP.09.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCIÓN:
 03S.DIFM

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
03S.DIFM

COORD. DIF
03S.DIFM.01

 OFICIOS RECIBIDOS
 03S.DIFM.01.01

ESTATAL
03S.DIFM.01.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.01.01.02

BIENESTAR
03S.DIFM.01.01.03

OFICIOS ENVIADOS
03S.DIFM.01.02

ESTATAL
03S.DIFM.01.02.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.01.02.02

BIENESTAR
03S.DIFM.01.02.03

PROYECTOS DIF
03S.DIFM.01.03

ESTATAL
03S.DIFM.01.03.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.01.03.02

EVENTOS EN GRAL EN EL MPIO.
03S.DIFM.01.04

ESTATAL
03S.DIFM.01.04.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.01.04.02

 CONVENIOS Y BRIGADAS
 03S.DIFM.01.05

ESTATAL
03S.DIFM.01.05.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.01.05.02

SOLICITUDES VARIAS
03S.DIFM.01.06

ESTATAL
03S.DIFM.01.06.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.01.06.02

ADMINISTRACION
03S.DIFM.02

OFICIOS RECIBIDO/ENVIADOS
03S.DIFM.02.01

ESTATAL
03S.DIFM.02.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.01.02

REQUISICIONES
03S.DIFM.02.02

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.02.01

LISTA DE ASISTENCIA
03S.DIFM.02.03

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.03.01



MANTTO. VEHICULO
03S.DIFM.02.04

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.04.01

INVENTARIO PATRIMONIAL
03S.DIFM.02.05

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.05.01

INGRESOS CAI
03S.DIFM.02.06

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.06.01

INGRESOS TALLERES
03S.DIFM.02.07

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.07.01

VALES DE SALIDA ALMACEN
03S.DIFM.02.08

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.08.01

EXPEDIENTE PERSONAL
03S.DIFM.02.09

MUNICIPAL
03S.DIFM.02.09.01

TRABAJO SOCIAL
03S.DIFM.03

ESTUDIOS SOCIECONOMICOS
03S.DIFM.03.01

ESTATAL
03S.DIFM.03.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.03.01.02

PROCURADURIA
03S.DIFM.04

ASESORAMIENTO
03S.DIFM.04.01

ESTATAL
03S.DIFM.04.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.04.01.02

CONVENIOS
03S.DIFM.04.02

ESTATAL
03S.DIFM.04.02.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.04.02.02

PSICOLOGIA
03S.DIFM.05

CONSULTAS
03S.DIFM.05.01

ESTATAL
03S.DIFM.05.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.05.01.02

ASESORIAS
03S.DIFM.05.02

ESTATAL
03S.DIFM.05.02.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.05.02.02

GESTION SOCIAL 
03S.DIFM.06

APOYO SOCIAL
03S.DIFM.06.01

ESTATAL
03S.DIFM.06.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.06.01.01



AREA MEDICA
03S.DIFM.07

OFICIOS REC/ENVIADOS
03S.DIFM.07.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.07.01.01

CONSULTAS
03S.DIFM.07.02

MUNICIPAL
03S.DIFM.07.02.01

FARMACIA
03S.DIFM.07.03

MUNICIPAL
03S.DIFM.07.03.01

PROGRAMAS ESTATALES
03S.DIFM.08

SIPINA
03S.DIFM.08.01

ESTATAL
03S.DIFM.08.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.08.01.02

PAMAR
03S.DIFM.08.02

ESTATAL
03S.DIFM.08.02.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.08.02.02

ADULTO MAYOR
03S.DIFM.09

APOYO SOCIAL
03S.DIFM.09.01

ESTATAL
03S.DIFM.09.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.09.01.02

CENTRO ATENCION INFANTIL
03S.DIFM.10

GUARDERIA
03S.DIFM.10.01

ESTATAL
03S.DIFM.10.01.01

MUNICIPAL
03S.DIFM.10.01.02
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCIÓN: 
  05C.DA

SECCION SERIE SUBSERIE
05C.DA

SECRETARIA DE LA DIRECCION
05C.DA.01

MINUTARIO DE OFICIOS
ENVIADOS 05C.DA.01.01

OFICIOS  RECIBIDOS
05C.DA.01.02

FACTURAS DE SERVICIOS Y
COMPROBACION          05C.DA.02

SERVICIO ELECTRICO
05C.DA.02.01
SERVICIOS DE

TELEFONIA
05C.DA.02.02

SERVICIOS DE AGUA
05C.DA.02.03

SERVICIOS DE
COMBUSTIBLE
05C.DA.02.04



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA 
SECCIÓN:

09C.DAJ

SECCION SERIE SUBSERIE
09C.DAJ

OFICILIA DE PARTES
09C.DAJ.01

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS             09C.DAJ.01.01  
JUEZ CALIFICADOR

09C.DAJ.02
INFORMES CEDH

09C.DAJ.02.01
SANCIONES

09C.DAJ.02.02
INFORMES DE AUTORIDADES

 09C.DAJ.03
 AMPAROS

09C.DAJ.03.01
ASUNTOS CIVILES Y PENALES

09C.DAJ.04
ORDINARIOS
09C.DAJ04.01

 LABORALES Y ADMON.
09C.DAJ.05

 LABORALES
09C.DAJ.05.01.

ASESORIA Y ASISTENCIA JURIDICA A LAS UNIDADES ADM
DEL H. AYUNTAMIENTO

09C.DAJ.06

OFICIOS GENERADOS                                  09C.DAJ.06.01

ASUNTOS DE CARACTER LEGAL EN EL CUAL SE ENCUENTRA
INMERSO EL AYUNTAMIENTO A TRAVES  DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE DESIGNEN COMO

APODERADOS
09C.DAJ.07

OFICIOS GENERADOS                                  09C.DAJ.07.01

INVESTIGACIONES EN EL AMBITO JURIDICO Y PROYECTOS
DE INICIATIVA DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL ADM

09C.DAJ.08

OFICIOS GENERADOS
13DAJ08.01

PROGRAMAS DE EJECUCION Y REGULARIZACION DE LA
TENENCIA DE LA TIERRA A FAVOR DEL  AYUNTAMIENTO

09C.DAJ.09

OFICIOS GENERADOS                                  09C.DAJ.09.01

TRAMITES DE PROCEDIMIENTOS LEGALES SEGÚN SE
INCOMIENDEN POR EL CABILDO O DEL  PRESIDENTE

MUNICIPAL
09C.DAJ.10

OFICIOS GENERADOS
09C.DAJ.10.01

TRAMITES RELACIONADOS  A LA DIVISION TERRITORIAL
MODIFICACION DE LA AGLOMERATURA O ACTUALIZACION

POLIGONAL  DEL TERRITORIO MUNICIPAL
09C.DAJ.11

OFICIOS GENERADOS                                  09C.DAJ.11.01

CIRCULARES Y ACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO QUE
DEBAN SER PUBLICADOS EN EL PERIODICO OFICIAL

09C.DAJ.12
CIRCULARES Y OFICIOS GENERADOS

09C.DAJ.12.01

ACUERDOS Y OFICIOS GENERADOS        09C.DAJ.12.02

PROYECTOS O REGLAMENTOS QUE EMITAN  LAS DEMAS
AREAS ADMINISTRATIVAS DE ESTE AYUNTAMIENTO

OFICIAL
09C.DAJ.13

OFICIOS GENERADOS
09C.DAJ.13.01

EXPROPIACION DE BIENES A FAVOR DE ESTE
AYUNTAMIENTO OFICIAL                                        09C.DAJ.14

OFICIOS GENERADOS
09C.DAJ.13.01

OPINION DE REGLAMENTACION  MUNICIPAL
13CDAJ.15

OFICIOS GENERADOS                                  09C.DAJ.15.01



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO:  

   H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCION: 

 11S.DSPM

SECCIÓN SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE

   11S.DSPM

OFICIALIA DE PARTES
11S.DSPM.01

 CORRESPONDENCIA RECIBIDAS Y
ENVIADA EN GENERAL

11S.DSPM.01.01

SECRETARIADO EJECUTIVO DEL ESTADO
11S.DSPM.01.02

COORDINACIÓN GRAL. DE LAS POLICÍAS
MUNICIPALES

11S.DSPM.01.03

C-3
11S.DSPM.01.04

SECRETARÍA DE SEGURIDAD Y
PROTECCIÓN CIUDADANA

11S.DSPM.01.05  
 

FISCALÍA DEL MINISTERIO PÚBLICO
11S.DSPM.01.06

SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS
PROFESIONALES
11S.DSPM.01.07

PLATAFORMA MÉXICO          11S.DSPM.02

REPORTE DE CAPTURA DEL INFORME
POLICIAL HOMOLOGADO

11S.DSPM.02.01
ASUNTOS JURÍDICOS

11S.DSPM.03

AMPAROS
11DSPM.03.01

OFICIOS
11DSPM.03.02

RECIBIDOS Y ENVIADOS
11DSPM.03.02.01

PREVENCIÓN AL DELITO
11S.DSPM.04

CENEPRED
11DSPM.04.01

RECIBIDOS
11S.DSPM.04.01.01

ENVIADOS
11S.DSPM.04.01.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 

 06C.RH

SECCION SERIE SUBSERIE
06C.RH

JUZGADOS
PENSION ALIMENTICIA

JUICIO EJECUTIVO MERCANTIL
CONTRATOS DE PERSONAL

HONORARIOS
EXPEDIENTES DE PERSONAL

06C.RH.02

 PERSONAL DE BASE
06C.RH.02.01

PERSONAL DE CONFIANZA
06C.RH.02.02

SEGURIDAD PUBLICA
06C.RH.02.03

LISTA DE RAYA Y/O EVENTUALES
06C.RH.02.04
HONORARIOS
06C.RH.02.05
DELEGADOS

06C.RH.02.06
REGIDORES

06C.RH.02.07
NOMINA DE PERSONAL

06C.RH.03
PERSONAL DE BASE

06C.RH.03.01
PERSONAL DE CONFIANZA

06C.RH.03.02
SEGURIDAD PUBLICA

06C.RH.03.03
LISTA DE RAYA Y/O EVENTUALES

06C.RH.03.04
HONORARIOS
06C.RH.03.05
DELEGADOS

06C.RH.03.06
REGIDORES

06C.RH.03.07

LISTA DE ASISTENCIAS E
INCIDENCIAS                 06C.RH.04

 PRESIDENCIA
06C.RH.04.01
SECRETARIA

06C.RH.04.02
FINANZAS

06C.RH.04.03
PROGRAMACION

06C.RH.04.04
CONTRALORIA
06C.RH.04.05



DESARROLLO
06C.RH.04.06

FOMENTO ECONOMICO
06C.RH.04.07

OBRAS PUBLICAS
06C.RH.04.08

DECUR
06C.RH.04.09

ADMINISTRACION
06C.RH.04.10

SEGURIDAD PUBLICA
06C.RH.04.11

TRANSITO MUNICIPAL
06C.RH.04.12

ASUNTOS JURIDICOS
06C.RH.04.13

ATENCION CIUDADANA
06C.RH.04.14

ATENCION A LA MUJER
06C.RH.04.15

PROTECCION AMBIENTAL
06C.RH.04.16

DIF
06C.RH.04.17

MINUTAS DE ACUERDOS
SINDICALES                   06C.RH.05

ESTATALES
06C.RH.05.01
MUNICIPALES
06C.RH.05.02

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 

 06C.RH

SECCION SERIE SUBSERIE
06C.RH



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 

 07C.RM

SECCION SERIE SUBSERIE
07C.RM

CORRESPONDENCIA          07C.RM.01

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS

07C.RM.01.01
CIRCULARES ENVIADAS Y

RECIBIDAS
07C.RM.01.02

REQUISICIONES SURTIDAS
07C.RM.02

PRESIDENCIA
07C.RM.02.01
 SECRETARIA

07C.RM.02.02
FINANZAS

07C.RM.02.03
PROGRAMACION

07C.RM.02.04
CONTRALORIA
07C.RM.02.05
DESARROLLO
07C.RM.02.06

FOMENTO ECONOMICO
07C.RM.02.07

OBRAS PUBLICAS
07C.RM.02.08

DECUR
07C.RM.02.09

ADMINISTRACION
07C.RM.02.10

SEGURIDAD PUBLICA
07C.RM.02.11

TRANSITO MUNICIPAL
07C.RM.02.12

ASUNTOS JURIDICOS
07C.RM.02.13

ATENCION CIUDADANA
07C.RM.02.14

ATENCION A LA MUJER
07C.RM.02.15

PROTECCION AMBIENTAL
07C.RM.02.16

DIF MUNICIPAL
07C.RM.02.17

ENTRADA Y SALIDA DE ALMACEN
07C.RM.03

ENTRADA
07C.RM.03.01

SALIDA
07C.RM.03.02



ENVIOS DE PROCESOS A
PROGRAMACION              07C.RM.04

ENERO
07C.RM.04.01

FEBRERO
07C.RM.04.02

MARZO
07C.RM.04.03

ABRIL
07C.RM.04.04

MAYO
07C.RM.04.05

JUNIO
07C.RM.04.06

JULIO
07C.RM.04.07

AGOSTO
07C.RM.04.08
SEPTIEMBRE

07C.RM.04.09
OCTUBRE

07C.RM.04.10
NOVIEMBRE

07C.RM.04.11
DICIEMBRE

07C.RM.04.12

CONTRATOS                       07C.RM.05

POR PRESTACIONES DE
SERVICIOS            07C.RM.05.01

POR ARRENDAMIENTO
07C.RM.05.02

POR ADJUDICACION DIRECTA
07C.RM.05.03

POR LICITACION 07C.RM.05.04

LICITACIONES                     07C.RM.06

LICITACIONES PUBLICAS
07C.RM.06.01

INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS
07C.RM.06.02

ADJUDICACION DIRECTA
07C.RM.06.03

PROVEEDORES                   07C.RM.07

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 

 07C.RM

SECCION SERIE SUBSERIE
07C.RM



PADRON DE PROVEEDORES DEL
MUNICIPIO

07C.RM.07.01

ALMACEN                            07C.RM.08

ENTRADAS
07C.RM.08.01

SALIDAS
07C.RM.08.02

POLIZAS DE ENTRADA
07C.RM.08.03

POLIZAS DE SALIDA
07C.RM.08.04

REPORTES            07C.RM.08.05

MAQUINARIA                     07C.RM.09

DIAGNOSTICO
07C.RM.09.01

REPORTE DE SERVICIOS
07C.RM.09.02

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 

 07C.RM

SECCION SERIE SUBSERIE
07C.RM



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA 
SECCIÓN: 
04C.CM

SECCIÓN SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
04C.CM

OFICIALÍA DE
PARTES04C.CM.01

OFICIOS ENVIADOS INTERNOS Y EXTERNOS
(ESTATAL)

04C.CM.01.01

OFICIOS RECIBIDOS                       04C.CM.01.02

PRESIDENCIA
04C.CM.01.02.01

TRANSPARENCIA            04C.CM.01.02.02

COM. SOCIAL                  04C.CM.01.02.03

SÍNDICO
04C.CM.01.02.04

SECRETARIA
04C.CM.01.02.05
REGISTRO CIVIL

04C.CM.01.02.06

ASUNTOS RELIGIOSOS 04C.CM.01.02.07

JUEZ CALIFIC.
04C.CM.01.02.08

PROTECCIÒN CIVIL        04C.CM.01.02.09

FINANZAS
04C.CM.01.02.10

CATASTRO
04C.CM.01.02.11

REGLAMENTO
04C.CM.01.02.12

PROGRAMACIÒN          04C.CM.01.02.13

OBRAS
04C.CM.01.02.14

DESARROLLO
04C.CM.01.02.15

DECUR
04C.CM.01.02.16

ADMINISTRACIÒN        04C.CM.01.02.17

RECURSOS HUMANOS  04C.CM.01.02.18

RECURSOS MATERIALES
04C.CM.01.02.19

ASUNTOS JURÍDICOS   04C.CM.01.02.20

FOMENTO
ECONOMICO04C.CM.01.02.21

PROTECCIÒN
AMBIENTAL04C.CM.01.02.22

ATENCIÓN CIUDADANA04C.CM.01.02.23

ATENCIÓN A LA MUJER04C.CM.01.02.24

DIF
04C.CM.01.02.25

SEGURIDAD PÙBLICA
04C.CM.01.02.26

TRÁNSITO
04C.CM.01.02.27

OSFE
04C.CM.01.02.28

SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN
PÚBLICA04C.CM.01.02.29

ASF
04C.CM.01.02.30

AUDITORIAS
04C.CM.02

AUDITORIA FINANCIERA             04C.CM.02.01

AUDITORÍAS INTERNAS04C.CM.02.01.01

AUDITORÍAS EXTERNAS04C.CM.02.01.02

OSFE
04C.CM.02.01.03

AUDITORIA TECNICA                     04C.CM.02.02

AUDITORÍAS INTERNAS04C.CM.02.02.01

AUDITORÍAS EXTERNAS04C.CM.02.02.02

OSFE
04C.CM.02.02.03

FUNCIÓN PÚBLICA        04C.CM.02.02.04

ASF
04C.CM.02.02.05

SEGUIMIENTO A LAS AUDITORÍAS
INTERNAS04C.CM.02.03

SEGUIMIENTO AUDITORIAS
EXTERNAS04C.CM.02.04

AUTOEVALUACIÓN                        04C.CM.02.05

EVALUACIÓN AL CONTROL
INTERNO04C.CM.02.05.01
REVISIONES DE CONTROL
INTERNO04C.CM.02.05.02

REVISIÓN ANTICIPO
ESTIMACIONES04C.CM.02.06

ENVÍOS
PROGRAMACIÓN04C.CM.02.06.01

ENVÍOS OBRAS               04C.CM.02.06.02

SUPERVISIÒN DE OBRA FÍSICA  04C.CM.02.07

ACTAS DE SITIO              04C.CM.02.07.01

INVESTIGACIÒN Y CONTROL
GUBERNAMENTAL04C.CM.03

EXPEDIENTES  DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA                           04C.CM.03.01

EN TRÀMITES
04C.CM.03.01.01

CONCLUÍDOS                  04C.CM.03.01.02

SUBSTANCIADORA Y
RESOLUTORA          04C.CM.04

EXPEDIENTES  DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA                           04C.CM.04.01

EN TRÀMITES
04C.CM.04.01.01

CONCLUÍDOS
04C.CM.04.01.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO

H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCION

 02C.CUA
SECCION SERIE SUBSERIE   SUBSERIE

02C.CUA

OFICIALIA DE PARTES     02C.CUA.01

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS
02C.CUA.01.01

SOLICITUDES DE INFORMACION
02C.CUA.02

EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE
INFORMACION

02C.CUA.03

INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVÍSTICO                        02C.CUA.04

CRITERIOS Y RECOMENDACIONES EN
MATERIA DE ORGANIZACIÓN Y
CONSERVACIÓN DE ARCHIVOS

02C.CUA.05  

PROGRAMA ANUAL EN MATERIA DE
ARCHIVOS                                02C.CUA.06

ASESORÍA TÉCNICA PARA LA OPERACIÓN
DE LOS ARCHIVOS 02C.CUA.07

PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN
GESTIÓN DOCUMENTAL Y

ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS
02C.CUA.08

POLÍTICAS DE ACCESO Y LA
CONSERVACIÓN DE LOS ARCHIVOS

02C.CUA.09
OPERACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE

TRÁMITE Y CONCENTRACIÓN
02C.CUA.10

 

 

 



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCION:
 05S.DDM

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
05S.DDM

OFICIALIA DE PARTES
05S.DDM.01

OFICIOS RECIBIDOS Y
ENVIADOS

05S.DDM.01.01
PROYECTOS
05S.DDM.02

AGROPECUARIA Y PESCA
05S.DDM.02.01

AGRICOLA Y MEJORA REGULATORIA
05S.DDM.02.01.01

GANADERIA Y PESCA
05S.DDM.02.01.02

SADER 
05S.DDM.02.01.03

SEDAFOP
05S.DDM.02.01.04

CONAFOR
05S.DDM.02.01.05

ADMINISTRACION
05S.DDM.03

TRANSPARENCIA
05S.DDM.03.01

OPERATIVO
05S.DDM.04

CAMINOS Y PUENTES
05S.DDM.04.01

MECANIZACION AGRICOLA
05S.DDM.04.01.01

 MAQUINARIA
05S.DDM.04.01.02

SERVICIOS VARIOS 
05S.DDM.04.01.03

RASTRO  
05S.DDM.05

OPERATIVO 
05S.DDM.05.01

INSPECCIONES SANITARIAS
05S.DDM.05.01.01

CORRALES
05S.DDM.05.01.02

TABLAJEROS
05S.DDM.05.01.03

MANTENIMIENTO
05S.DDM.05.02

 SERVICIO GENERALES
05S.DDM.05.02.01



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
 13S.DTM

SECCION SERIE SUBSERIE
13S.DTM

OFICIALIA DE PARTES
13S.DTM.01

OFICIOS RECIBIDOS Y
ENVIADOS EN GENERAL

13S.DTM.01.01

DEPENDENCIAS MUNICIPALES
13S.DTM.01.02

DEPENDENCIAS ESTATALES
13S.DTM.01.03

DIRECCION DE PETICIONES
13S.DTM.01.04

NOTIFICACIONES DE FISCALIA
13S.DTM.01.05

NOTIFICACIONES DE
JUZGADOS

13S.DTM.01.06
AGENTES DE

TRANSITO/REPORTES DEL AREA
OPERATIVA
13S.DTM.02

PARTES DE NOVEDADES Y
ESTADO DE FUERZA

13S.DTM.02.01
ACTAS CONVENIO

13S.DTM.02.02
INFORME POLICIAL

HOMOLOGADO
13S.DTM.02.03

TARJETAS INFORMATIVAS
13S.DTM.02.04

INFRACCIONES Y PERMISOS
VIALES

13S.DTM.03
INFRACCIONES NO PAGADAS

13S.DTM.03.01
INFRACCIONES PAGADAS

13S.DTM.03.02
PERMISOS DE CARGA Y

DESCARGA
13S.DTM.03.03

PERMISOS DE VIALIDAD
13S.DTM.03.04

CONSTANCIAS DE EDUCACION
VIAL

13S.DTM.03.05



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
01S.PM

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE

01S.PM.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
01S.PM.01

OFICIOS RECIBIDOS
01S.PM.01.01

ARCHIVO MUNICIPAL 01S.PM.01.01.01
ASUNTOS JURIDICOS  01S.PM.01.01.02
ASUNTOS RELIGIOSOS  01S.PM.01.01.03
ATENCION A LA MUJER  01S.PM.01.01.04
ATENCION CIUDADANA  01S.PM.01.01.05
CATASTRO  01S.PM.01.01.06
COMUNICACIÓN SOCIAL  01S.PM.01.01.07
CONTRALORIA MUNICIPAL  01S.PM.01.01.08
DECUR  01S.PM.01.01.09
DELEGADOS  01S.PM.01.01.10
DESARROLLO MUNICIPAL  01S.PM.01.01.11
DIF  01S.PM.01.01.12
FINANZAS  01S.PM.01.01.13
FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO  01S.PM.01.01.14
OBRAS PUBLICAS  01S.PM.01.01.15
PROGRAMACION  01S.PM.01.01.16
PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE  01S.PM.01.01.17
PROTECCION CIVIL  01S.PM.01.01.18
REGISTRO CIVIL  01S.PM.01.01.19
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO  01S.PM.01.01.20
SEGURIDAD PUBLICA  01S.PM.01.01.21
TRANSITO MUNICIPAL  01S.PM.01.01.22
TRANSPARENCIA  01S.PM.01.01.23

OFICIOS ENVIADOS
01S.PM.01.02  

ARCHIVO MUNICIPAL 01S.PM.01.02.01
ASUNTOS JURIDICOS  01S.PM.01.02.02
ASUNTOS RELIGIOSOS  01S.PM.01.02.03
ATENCION A LA MUJER  01S.PM.01.02.04
ATENCION CIUDADANA  01S.PM.01.02.05
CATASTRO  01S.PM.01.02.06
COMUNICACIÓN SOCIAL  01S.PM.01.02.07
CONTRALORIA MUNICIPAL  01S.PM.01.02.08
DECUR  01S.PM.01.02.09
DELEGADOS  01S.PM.01.02.10
DESARROLLO MUNICIPAL  01S.PM.01.02.11
DIF  01S.PM.01.02.12
FINANZAS  01S.PM.01.02.13
FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO  01S.PM.01.02.14
OBRAS PUBLICAS  01S.PM.01.02.15
PROGRAMACION  01S.PM.01.02.16
PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE  01S.PM.01.02.17
PROTECCION CIVIL  01S.PM.01.02.18
REGISTRO CIVIL  01S.PM.01.02.19
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO  01S.PM.01.02.20
SEGURIDAD PUBLICA  01S.PM.01.02.21
TRANSITO MUNICIPAL  01S.PM.01.02.22
TRANSPARENCIA  01S.PM.01.02.23

NOMBRAMIENTOS
01S.PM.01.03

INFORME MUNICIPAL
01S.PM.01.04

CONVENIOS                                                  01S.PM.01.05
INVITACIONES
01S.PM.01.06

SOLICITUDES                                                01S.PM.01.07

SECRETARIA PARTICULAR
01S.PM.02

OFICIOS ENVIADOS                                    01S.PM.02.01

OFICIOS RECIBIDOS
01S.PM.02.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 
 02S.SA

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
02S.SA

SESIONES DE CABILDO
02S.SA.01

ACTAS DE CABILDO 
02S.SA.01.01

EXPEDICIÓN DE
DOCUMENTOS 02S.SA.02

 
LIBROS DE FIERROS

02S.SA.02.01
CERTIFICADO DE FIERRO

02S.SA.02.02

REGISTRO DE FIERRO                          02S.SA.02.02.01

CERTIFICACIÓN DE FIERRO
02S.SA.02.02.02

CONSTANCIAS
02S.SA.02.03

RESIDENCIA                                         02S.SA.02.03.01

UNIÓN LIBRE
02S.SA.02.03.02

DEPENDENCIA ECONOMICA
02S.SA.02.03.03

DOMICILIO A EMPRESAS                    02S.SA.02.03.04

CORRESPONDENCIA
02S.SA.03

RECIBIDA
02S.SA.03.01

MUNICIPAL
02S.SA.03.01.01

ESTATAL                                           02S.SA.03.01.02

FEDERAL                                           02S.SA.03.01.03

ENVIADA
02S.SA.03.02

MUNICIPAL
02S.SA.03.02.01

ESTATAL                                           02S.SA.03.02.02

FEDERAL                                           02S.SA.03.02.03



REGULARIZACION
TENENCIA DE LA TIERRA

02S.SA.04

TITULOS DE PROPIEDAD
02S.SA.04.01

COORDINACIONES
02S.SA.05

RECLUTAMIENTO
02S.SA.05.01

TRAMITES/DOCUMENTACION SERVICIO MILITAR
02S.SA.05.01.01

EXPEDIENTES CARTILLAS
02S.SA.05.01.02

IDENTIDAD SERVICIO MILITAR          02S.SA.05.01.03

ASUNTOS RELIGIOSOS
02S.SA.05.02

BASE DE DATOS DE A.R.                     02S.SA.05.02.01

ASESORIA Y TRAMITES
02S.SA.05.02.02

DELEGADOS
02S.SA.05.03

INFORME DE SOLICITUDES
02S.SA.05.03.01

COMUNICACIÓN
02S.SA.05.04

INFORME DE ACTIVIDADES               02S.SA.05.04.01

BOLETINES INFORMATIVOS              02S.SA.05.04.02

ARCHIVO FOTOGRAFICO                    02S.SA.05.04.03

REGISTRO CIVIL
02S.SA.05.05

OFICIOS ENVIADOS                 02S.SA.05.05.01

PRESIDENCIA                            02S.SA.05.05.02

SECRETARIA                               02S.SA.05.05.03

DIF                                              02S.SA.05.05.04

ADMINISTRACIÓN
02S.SA.05.05.05

ASUNTOS JURIDICOS              02S.SA.05.05.06

CONTRALORIA                         02S.SA.05.05.07

FINANZAS                                  02S.SA.05.05.08

DGRC                                          02S.SA.05.05.09

JUZGADO                                   02S.SA.05.05.10



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCION

 01C.CUT

SECCION SERIE SUBSERIE
01C.CUT.

TRANSPARENCIA
01C.CUT.01

ACTAS DEL COMITÉ
01C.CUT.01.01

RECURSOS DE REVISION
01C.CUT.01.02

INFORMACION
MINIMA DE OFICIO

01C.CUT.02

EXPEDIENTES SIPOT
01C.CUT.02.01

DENUNCIAS
01C.CUT.02.02

SOLICITUDES DE
INFORMACION

01C.CUT.03
EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE

INFORMACION 01C.CUT.03.01

OFICIOS ENVIADOS
01C.CUT.03.02

OFICIOS RECIBIDOS
01C.CUT.03.03



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
 06S.CPCM

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE

06S.CPCM

OFICIALIA DE PARTES

06S.CPCM.01

 RECIBIDOS
06S.CPCM.01.01

SECRETARIA
06S.CPCM.01.01.01

PRESIDENCIA
06S.CPCM.01.01.02

TRANSPARENCIA
06S.CPCM.01.01.03

FOMENTO ECONOMICO
06S.CPCM.01.01.04

FINANZAS
06S.CPCM.01.01.05

DIRECCION DE ADMINISTRACION    06S.CPCM.01.01.06

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE
06S.CPCM.01.01.07

DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL                         06S.CPCM.01.01.08

DIRECCION DE OBRA, ORDENAMIENTO Y TERRITORIAL Y SERV. MUNICIPALES
06S.CPCM.01.01.09

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA                    06S.CPCM.01.01.10

DECUR MUNICIPAL 06S.CPCM.01.01.11

CONTRALORIA MUNICIPAL 06S.CPCM.01.01.12

ASUNTOS RELIGIOSOS 06S.CPCM.01.01.13

OTROS
06S.CPCM.01.01.14

ENVIADOS
06S.CPCM.01.02

SECRETARIA
06S.CPCM.01.02.01

PRESIDENCIA
06S.CPCM.01.02.02

DIRECCION DE ADMINISTRACION
06S.CPCM.01.02.03

TRANSPARENCIA
06S.CPCM.01.02.04

FOMENTO ECONOMICO
06S.CPCM.01.02.05

FINANZAS
06S.CPCM.01.02.06

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE
06S.CPCM.01.02.07

DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL                         06S.CPCM.01.02.08

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA                         06S.CPCM.01.02.09

DECUR MUNICIPAL        06S.CPCM.01.02.10

CONTRALORIA MUNICIPAL       06S.CPCM.01.02.11

DIRECCION DE OBRA, ORDENAMIENTO Y TERRITORIAL Y SERV. MUNICIPALES
06S.CPCM.01.02.12

OTROS         06S.CPCM.01.02.13

INSPECIONES DE INMUEBLE
DE BAJO, MEDIO Y ALTO

RIESGO
06S.CPCM.02

RECEPCION DE PROGRAMAS INTERNOS
( PROGRAMAS DE PCM DIGITAL).

06S.CPCM.02.01

EXPEDICION DE CONSTANCIAS EN MATERIA DE SEGURIDAD
06S.CPCM.02.01.01

INSPECCIONES A INMUEBLES 06S.CPCM.02.01.02

CONSTANCIA DE NO RIESGO
06S.CPCM.02.01.03

REPORTE SEMANALES
06S.CPCM.02.02

INFORME DE ACTIVIDADES SEMANALES DIGITAL
06S.CPCM.02.02.01

INCIDENCIAS SEMANALES DIGITAL                                             06S.CPCM.02.02.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
 09S.DECUR

SECCION SERIE SUBSERIE
09S.DECUR

OFICIALIA DE PARTES
09S.DECUR.01

OFICIOS RECIBIDOS
09S.DECUR.01.01

OFICIOS ENVIADOS
09S.DECUR.01.02

CASA DE CULTURA
09S.DECUR.02

SOLICITUD DE
TALLERES

09S.DECUR.02.01

BIBLIOTECAS
09S.DECUR.03

SOLICITUD DE
MATERIAL

BIBLIOTECARIO
09S.DECUR.03.01

COORDINACION DE
DEPORTE   09S.DECUR.04

SOLICITUD DE CURSOS
PARA LAS DIFERENTES

DISCIPLINAS
DEPORTIVAS

09S.DECUR.04.01

SOLICITUD DE APOYOS
PARA TORNEOS

MUNICIPALES Y LOS
ESPACIOS PARA LOS

MISMOS
09S.DECUR.04.02

ENLACE EDUCATIVO
09S.DECUR.05

GESTION CON LAS
DIFERENTES AREAS DEL
SECTOR EDUCATIVO
FEDERAL Y ESTATAL
09S.DECUR.05.01

COORDINACIÓN DE
JOVENES

09S.DECUR.06

APOYOS A LA
JUVENTUD

TEAPANECA EN LO
DEPORTIVO,
CULTURAL Y
EDUCATIVO

09S.DECUR.06.01



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
 09S.DECUR

SECCION SERIE SUBSERIE
09S.DECUR

OFICIALIA DE PARTES
09S.DECUR.01

OFICIOS RECIBIDOS
09S.DECUR.01.01

OFICIOS ENVIADOS
09S.DECUR.01.02

CASA DE CULTURA
09S.DECUR.02

OFICIOS RECIBIDOS
09S.DECUR.02.01

SOLICITUDES
09S.DECUR.02.01.01

DIRECCION
09S.DECUR.02.01.02

EVENTOS
09S.DECUR.02.01.03

OFICIOS ENVIADOS
09S.DECUR.02.02

COBROS TALLERES
09S.DECUR.02.02.01

EVENTOS
09S.DECUR.02.02.02

DIR. DECUR
09S.DECUR.02.02.03

ADMINISTRATIVO
09S.DECUR.02.02.04

BIBLIOTECAS
09S.DECUR.03

SOLICITUD DE
MATERIAL

BIBLIOTECARIO
09S.DECUR.03.01

COORDINACION DE
DEPORTE   09S.DECUR.04

SOLICITUD DE CURSOS
PARA LAS DIFERENTES

DISCIPLINAS
DEPORTIVAS

09S.DECUR.04.01



COORDINACION DE
DEPORTE   09S.DECUR.04

SOLICITUD DE APOYOS
PARA TORNEOS

MUNICIPALES Y LOS
ESPACIOS PARA LOS

MISMOS
09S.DECUR.04.02

ENLACE EDUCATIVO
09S.DECUR.05

GESTION CON LAS
DIFERENTES AREAS DEL
SECTOR EDUCATIVO
FEDERAL Y ESTATAL
09S.DECUR.05.01

COORDINACIÓN DE
JOVENES

09S.DECUR.06

APOYOS A LA
JUVENTUD

TEAPANECA EN LO
DEPORTIVO,
CULTURAL Y
EDUCATIVO

09S.DECUR.06.01



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
 04S.DPM

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
04S.DPM

OFICIALIA DE PARTES
COMUN

04S.DPM.01
OFICIOS RECIBIDOS Y
ENVIADOS INTERNOS,

EXTERNOS Y ESTATALES
04S.DPM.01.01

PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL
04S.DPM.02

PROGRAMAR EL GASTO
PÚBLICO MUNICIPAL

04S.DPM.02.01

DISEÑAR, IMPLANTAR Y
ACTUALIZAR UN SISTEMA

DE PRESUPUESTO DE
ACUERDO A LA

ADMINISTRACIÓN
MUNICIPAL

04S.DPM.02.02
PRESIDENCIA 04S.DPM.02.02.01

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO 04S.DPM.02.02.02
FINANZAS 04S.DPM.02.02.03

PROGRAMACIÓN 04S.DPM.02.02.04
CONTRALORIA 04S.DPM.02.02.05
DESARROLLO 04S.DPM.02.02.06

FOMENTO ECONÓMICO 04S.DPM.02.02.07
OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS

MUNICIPALES 04S.DPM.02.02.08

DECUR 04S.DPM.02.02.09
ADMINISTRACIÓN 04S.DPM.02.02.10

SEGURIDAD PÚBLICA 04S.DPM.02.02.11
TRÁNSITO 04S.DPM.02.02.12

ASUNTOS JURÍDICOS 04S.DPM.02.02.13
ATENCIÓN CIUDADANA 04S.DPM.02.02.14
ATENCIÓN A LA MUJER 04S.DPM.02.02.15

PROTECCIÓN AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE 04S.DPM.02.02.16
COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL 04S.DPM.02.02.17

COORDINACIÓN DEL DIF 04S.DPM.02.02.18
FORMULAR Y PROPONER
EL ANTEPROYECTO DEL

PRESUPUESTO DE
EGRESOS

04S.DPM.02.03

COORDINAR Y VIGILAR LA
EJECUCIÓN DE LOS

PROGRAMAS DE
INVERSIÓN PÚBLICA

MPAL.
04S.DPM.02.04

ORDENES DE PAGO (GASTO CORRIENTE) 04S.DPM.02.04.01
PAGO A PROVEEDORES 04S.DPM.02.04.02

PAGO DE NOMINA 04S.DPM.02.04.03
ORDENES DE PAGO (GASTOS DE INVERSIÓN) 04S.DPM.02.04.04

ESTIMACIONES 04S.DPM.02.04.05
ADQUISICIONES 04S.DPM.02.04.06

SISTEMA DE CONTROL
PRESUPUESTAL

04S.DPM.02.05

CUENTA PÚBLICA
04S.DPM.02.06

ENERO 04S.DPM.02.06.01
FEBRERO 04S.DPM.02.06.02
MARZO 04S.DPM.02.06.03
ABRIL 04S.DPM.02.06.04
MAYO 04S.DPM.02.06.05
JUNIO 04S.DPM.02.06.06
JULIO 04S.DPM.02.06.07

AGOSTO 04S.DPM.02.06.08
SEPTIEMBRE 04S.DPM.02.06.09

OCTUBRE 04S.DPM.02.06.10
NOVIEMBRE 04S.DPM.02.06.11
DICIEMBRE 04S.DPM.02.06.12

AUTOEVALUACIÓN
04S.DPM.02.07

OCTUBRE-DICIEMBRE 04S.DPM.02.07.01
ENERO-DICIEMBRE 04S.DPM.02.07.02
ENERO-DICIEMBRE 04S.DPM.02.07.03
ENERO-DICIEMBRE 04S.DPM.02.07.04



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:
 12S.DAM

SECCION SERIE SUBSERIE

12S.DAM

OFICIALIA DE PARTES                                                                                       12S.DAM.01

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS A DEPENDENCIAS
MUNICIPALES                               12S.DAM.01.01

INVITACIONES
12S.DAM.01.02

SOLICITUDES DE ABASTECIMIENTO
12S.DAM.01.03

CIRCULARES ENVIADAS Y RECIBIDAS 12S.DAM.01.04

ATENCION Y ASESORIA                                                                                    12S.DAM.02

ASESORIAS JURIDICAS                        12S.DAM.02.01

PENSION
12S.DAM.02.02

 DIVORCIOS NECESARIOS
12S.DAM.02.03  

DIVORCIOS VOLUNTARIOS
12S.DAM.02.04

RECTIFICACION DE ACTAS
12S.DAM.02.05

REG. DE NAC.EXTEMPORANEO
12S.DAM.02.06

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD
12S.DAM.02.07

PREFERENCIA DE GUARDA Y CUSTODIA
12S.DAM.02.08

CONTROVERSIA FAMILIAR
12S.DAM.02.09

PSICOLOGICA                                                                                                       12S.DAM.03

ASESORIAS PSICOLOGICAS                  12S.DAM.03.01

ASESORIA INDIVIDUAL
15DAM.03.02

TERAPIAS DE PAREJA
12S.DAM.03.03

DUELOS
12S.DAM.03.04

DEPRESION
12S.DAM.03.05

ANSIEDAD
12S.DAM.03.06

VIOLENCIA FAMILIAR
12S.DAM.03.07

CODEPENDENCIAS EMOCIONALES
12S.DAM.03.08

ACOSO
12S.DAM.03.09

PROGRAMAS PARA LA PREVENCION Y ERRADICACION DE LA VIOLENCIA FAMILIAR
12S.DAM.04

TALLERES
12S.DAM.04.01

CONFERENCIAS                                       12S.DAM.04.02

CAPACITACIONES                                 12S.DAM.04.03

 FOMENTO AL EMPLEO Y PROGRAMAS PARA OBTENCION DE CREDITOS
12S.DAM.05

 INICIATIVAS DE REGLAMENTACION                                                      12S.DAM.06

CONVENIOS
12S.DAM.07

PROYECTOS A PROGRAMACION                                                             12S.DAM.08

DIAGNOSTICOS MUNICIPALES CON RESPECTO A IGUALDAD DE GENERO
12S.DAM.09



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCION:
  03C.DF

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE
03C.DF

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DIRECCION   03C.DF.01

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS

03C.DF.01.01
CIRCULARES ENVIADAS Y

RECIBIDAS
03C.DF.01.02

 INGRESOS
03C.DF.02

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS

03C.DF.02.01

CONTRIBUYO 03C.DF.02.02

AREA GENERADORA REGISTRO
CIVIL 03C.DF.02.02.01

AREA GENERADORA OBRAS
PUBLICAS 03C.DF.02.02.02

AREA GENERADORA JUZGADO
CALIFICADOR 03C.DF.02.02.03

AREA GENERADORA
PROTECCION CIVIL
03C.DF.02.02.04

AREA GENERADORA DECUR
03C.DF.02.02.05

AREA GENERADORA
DESARROLLO 03C.DF.02.02.06

AREA GENERADORA
PROTECCION AMBIENTAL

03C.DF.02.02.07
AREA GENERADORA

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
03C.DF.02.02.08

AREA GENERADORA
COORDINACION DE MERCADO

03C.DF.02.02.09

AREA GENERADORA DIF
03C.DF.02.02.10

AREA GENERADORA TRANSITO
03C.DF.02.02.11

AREA GENERADORA
ADMINISTRACION
03C.DF.02.02.12

AREA DE CAJAS 03C.DF.02.02.13

REGLAMENTO 03C.DF.02.03

CATASTRO         03C.DF.02.04

 EGRESOS
03C.DF.03

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS

03C.DF.03.01

COORDINACION DE EGRESOS
03.DF.03.02

ENLACE TRANSPARENCIA
03C.DF.03.02.01

 DEPARTAMENTO DE PAGOS
03C.DF.03.02.02

AREA DE NOMINA
03C.DF.03.02.03

GASTO CORRIENTE
03C.DF.03.02.04

 
REVISION DE DOCUMENTACION

COMPROBATORIA DE GASTO
03C.DF.03.02.05

INTEGRACION DE CUENTA
PUBLICA            03C.DF.03.02.06

ARCHIVO DE CUENTA PUBLICA
03C.DF.03.02.07



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA
SECCIÓN: 
 07S.DFET

SECCION SERIE SUBSERIE
07S.DFET

OFICIALIA DE PARTES
07S.DFET.01

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS

07S.DFET.01.01
NOTAS INFORMATIVAS

07S.DFET.01.02
REPORTE TRIMESTRAL

07S.DFET.01.03
VENTANILLA UNICA

MYPIMES
07S.DFET.02

PROGRAMAS ESTALES
07S.DFET.02.01

PROGRAMAS FEDERAL
07S.DFET.02.02

EXPO-EMPRENDE
07S.DFET.02.03

TURISMO
07S.DFET.03

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS 07S.DFET.03.01

EVENTOS
07S.DFET.03.02

PRESTADORES DE
SERVICIOS TURISTICOS  07.

DFET.03.03
ARTESANIAS

07S.DFET.03.04

MEJORA REGULATORIA
07S.DFET.04

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS

07S.DFET.04.01
SARE

07S.DFET.04.02
CERTIFICADO DE
FUNCIONAMIENTO
07S.DFET.04.02.01
ALTAS 07S.DFET.04.02.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 
 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Y SERVICIOS MUNICIPALES 08S.DOPOTSM

SECCION SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
 08S.DOPOTSM

OFICIALIA DE PARTES
 08S.DOPOTSM.01

OFICIOS ENVIADOS  
 08S.DOPOTSM.01.01
OFICIOS RECIBIDOS

 08S.DOPOTSM.01.02
ATENCION AUDITORIAS

OSFE, BIENESTAR,
FUNCION PUBLICA

08S.DOPOTSM.01.03
ACTAS INSPECCION OCULAR,

ACTA CIRCUNSTANCIADA
VERIFICACION FISICA, ACTA

VERIFICACION O INSPECCION
FISICA

08S.DOPOTSM.01.03.01
CONTROL

ADMINISTRATIVO
 08S.DOPOTSM.02

SOLICITUDES Y
REQUISICIONES

 08S.DOPOTSM.02.01
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS

 08S.DOPOTSM.02.01.01
CONTROL DE RECURSOS

MATERIALES
 08S.DOPOTSM.02.02

MATERIAL COMPROBADO
 08S.DOPOTSM.02.02.01

CONTROL DE ARCHIVO
GENERAL Y

DIGITALIZACION DE
INFORMACION

08S.DOPOTSM.03
INTEGRACION DE

EXPEDIENTE TECNICO
08S.DOPOTSM.03.01



PARTICIPACIONES,
ADMINISTRACION, INGRESOS DE

GESTION, RAMO 33 FONDO III
FISE-FAISMUN

08S.DOPOTSM.03.01.01
RAMO 33

08S.DOPOTSM.04
TARJETAS INFORMATIVAS

08S.DOPOTSM.04.01
VENTANILLA UNICA
 08S.DOPOTSM.05

OFICIOS ENVIADOS
08S.DOPOTSM.05.01
OFICIOS RECIBIDOS

 08S.DOPOTSM.05.02
PERMISOS, LICENCIAS,

CONSTANCIAS,
APROBACION PLANOS
 08S.DOPOTSM.05.03

BOVEDA-PANTEON,
CONSTRUCCION, ALINEAMIENTO

Y NUMERO OFICIAL, USO DE
SUELO, SUBDIVISION DE PREDIO,
FUSIONES, FRACCIONAMIENTO,

LOTIFICACIONES, REGIMEN
CONDOMINIO, ETC.

 08S.DOPOTSM.05.03.01
SERVICIOS MUNICIPALES

 08S.DOPOTSM.06
OFICIOS RECIBIDOS

 08S.DOPOTSM.06.01
NOTAS INFORMATIVAS
 08S.DOPOTSM.06.02

LIMPIA, ALUMBRADO PUBLICO Y
LOGISTICA

 08S.DOPOTSM.06.02.01
REPORTES DE
COMBUSTIBLE

 08S.DOPOTSM.06.03
CAMIONES RECOLECTORES,

VARILLEROS, LIMPIA, BACHEO,
ALUMBRADO, MACHETEROS

 08S.DOPOTSM.06.03.01
REPORTES DE ACTIVIDAD

DIARIA
 08S.DOPOTSM.06.04

ALUMBRADO PUBLICO
 08S.DOPOTSM.06.04.01

REPORTES DE ACTIVIDAD
MENSUAL



 08S.DOPOTSM.06.05
LIMPIA,AGUA POTABLE,

LOGISTICA, PARQUE Y JARDINES
 08S.DOPOTSM.06.05.01

REPORTES DE ACTIVIDADES

08S.DOPOTSM.06.06
LIMPIA,AGUA POTABLE,

LOGISTICA, PARQUE Y JARDINES
 08S.DOPOTSM.06.06.01



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN: 
 08S.DOOTSM

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE

 08SDOOTSM

OFICIALIA DE PARTES

 08SDOOTSM.01
OFICIOS ENVIADOS  
 08SDOOTSM.01.01
OFICIOS RECIBIDOS
 08SDOOTSM.01.02

EJECUCION Y
SEGUIMIENTO DE OBRAS

 08SDOOTSM.02
DIBUJO Y DISEÑO
ARQUITECTONICO

 08SDOOTSM.02.01
INTEGRACION DE

EXPEDIENTE TECNICO,
ATENCION DE AUDITORIA

DE OBRA PUBLICA
 08SDOOTSM.02.02

INTEGRACION EXPEDIENTES
INICIALES

 08SDOOTSM.02.02.01
ATENCION AUDITORIAS 
 08SDOOTSM.02.02.02

RESIDENCIA Y CONTROL
DE OBRAS

 08SDOOTSM.02.03
ESTIMACIONES

 08SDOOTSM.02.03.01
ACTAS DE SITIO, NOTAS

INFORMATIVAS
 08SDOOTSM.02.03.02

DICTAMEN TECNICO, ACTAS
CIRCUNSTANCIADAS, CONVENIOS

UNICOS
 08SDOOTSM.02.03.03

BITACORAS
 08SDOOTSM.02.03.04



EXPEDIENTE TECNICO FINAL
 08SDOOTSM.02.03.05

CONTROL
ADMINISTRATIVO
 08SDOOTSM.03

CONTROL DE PERSONAL
 08SDOOTSM.03.01

LISTA DE ASISTENCIA,
VACACIONES

 08SDOOTSM.03.01.01
RECEPCION

 08SDOOTSM.03.02
DOCUMENTOS CONTRATISTA 

 08SDOOTSM.03.02.01
CONTRATOS DE OBRA
 08SDOOTSM.03.02.02

SOLICITUDES DE RECURSOS
ANTICIPO

 08SDOOTSM.03.02.03
EXPEDIENTE ANTICIPO

 08SDOOTSM.03.03
FACTURAS

 08SDOOTSM.03.03.01
CONTROL DE COPIADORA

 08SDOOTSM.03.04
OFICIOS ENVIADOS
 08SDOOTSM.03.05
OFICIOS RECIBIDOS
 08SDOOTSM.03.06

SOLICITUDES Y
REQUISICIONES

 08SDOOTSM.03.07
ABASTECIMIENTO, SERVICIO

 08SDOOTSM.03.07.01
CONTROL DE RECURSOS

MATERIALES
 08SDOOTSM.03.08

MATERIAL COMPROBADO
 08SDOOTSM.03.08.01

LICITACIONES Y PRECIOS
UNITARIOS

 08SDOOTSM.04
LICITACIONES ESTATAL Y

FEDERAL
 08SDOOTSM.04.01

ADJUDICACION DIRECTA 
 08SDOOTSM.04.01.01

INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS



 08SDOOTSM.04.01.02
LICITACION PUBLICA

 08SDOOTSM.04.01.03
 JURIDICO Y CONTRATOS

 08SDOOTSM.04.02
ANALISIS DE PRECIOS

UNITARIOS
 08SDOOTSM.04.03

COTIZACIONES
 08SDOOTSM.04.03.01

CONROL DE ARCHIVO
GENERAL Y

DIGITALIZACION DE
INFORMACION

 08SDOOTSM.04.04
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

 08SDOOTSM.04.04.01
EXPEDIENTES UNITARIOS DE

OBRA
 08SDOOTSM.04.04.02

ACTAS DE VERIFICACION FISICA
 08SDOOTSM.04.04.03

BITACORAS
 08SDOOTSM.04.04.04

RAMO 33
 08SDOOTSM.05

OFICIOS ENVIADOS
 08SDOOTSM.05.01
OFICIOS RECIBIDOS
 08SDOOTSM.05.02

ACTAS
 08SDOOTSM.05.03

VENTANILLA UNICA
 08SDOOTSM.06

OFICIOS RECIBIDOS
 08SDOOTSM.06.01

PERMISOS, LICENCIAS,
CONSTANCIAS,
APROBACION

 08SDOOTSM.06.02

BOVEDA-PANTEON,
CONSTRUCCION, ALINEAMIENTO

Y NUMERO OFICIAL, USO DE
SUELO, SUBDIVISION DE PREDIO,
FUSIONES, FRACCIONAMIENTO,

LOTIFICACIONES, REGIMEN
CONDOMINIO, ETC.

 08SDOOTSM.06.02.01
SERVICIOS MUNICIPALES



 08SDOOTSM.07
OFICIOS RECIBIDOS
 08SDOOTSM.07.01

SOLICITUDES RECIBIDAS
 08SDOOTSM.07.02

NOTAS INFORMATIVAS
 08SDOOTSM.07.03

LIMPIA, BACHEO, ALUMBRADO
PUBLICO

 08SDOOTSM.07.03.01
REPORTES

 08SDOOTSM.07.04
DE RUTAS CAMIONES

RECOLECTORES, VARILLEROS
 08SDOOTSM.07.04.01

LISTAS COMBUSTIBLE
 08SDOOTSM.07.05

LIMPIA, BACHEO, ALUMBRADO
PUBLICO

 08SDOOTSM.07.05.01
AGUA POTABLE Y

SANEAMIENTO
 08SDOOTSM.07.06

REPORTES
 08SDOOTSM.07.06.01

 BACHEO DE CALLES Y
CAMINOS

 08SDOOTSM.07.07
REPORTES

 08SDOOTSM.07.07.01
 ALUMBRADO PUBLICO

 08SDOOTSM.07.08
REPORTES

 08SDOOTSM.07.08.01
SOLVENTACIONES DE

MATERIALES
 08SDOOTSM.07.08.02



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE TEAPA

SECCIÓN:

 10S.DPADS

SECCION SERIE SUBSERIE SUBSUBSERIE

10S.DPADS

Coordinacion de Gestion y
Regulacion Ambiental

10S.DPADS.01

Gestion Ambiental
10S.DPADS.01.01

Por el Registro como generador de residuos sólidos urbanos
10S.DPADS.01.01.01

Por la renovación anual del Registro como generador de
residuos sólidos urbanos

10S.DPADS.01.01.02

Por la Autorización para la Recolección Anual y Transporte de
Residuos Sólidos y Urbanos

10S.DPADS.01.01.03

Por la Renovación Anual de la Autorización para la Recolección
y Transporte de RSU               10S.DPADS.01.01.04

Por la Autorización Anual para Acopio y/o Almacenamiento de
Residuos Sólidos y Urbanos

10S.DPADS.01.01.05

Por la Renovación de la Autorización Anual para Acopio y/o
Almacenamiento de Residuos Sólidos y Urbanos

10S.DPADS.01.01.06

Por la recepción, evaluación y resolución de estudios de
Manifestación de Impacto Ambiental.

10S.DPADS.01.01.07

Por la recepción, evaluación y resolución de estudios de
Impacto Ambiental modalidad Informe Preventivo

10S.DPADS.01.01.08

Por la Opinión Técnica Municipal en materia de impacto
ambiental.

10S.DPADS.01.01.09

Por la Constancia de No Alteración al Medio Ambiente
10S.DPADS.01.01.10

Por la Renovación de la Constancia de No Alteración al Medio
Ambiente                                                    10S.DPADS.01.01.11

Por la autorización a Personas Físicas o Jurídicas Colectivas
para la elaboración de estudios y Tramites Ambientales en el

Municipio                                            10S.DPADS.01.01.12

Por la renovación de la autorización a Personas Físicas o
Jurídicas Colectivas para la elaboración de estudios y Tramites

Ambientales en el Municipio    10S.DPADS.01.01.13

Por la Licencia de Funcionamiento Ambiental
10S.DPADS.01.01.14

Por la Licencia para Perifoneo   10S.DPADS.01.01.15

Por la Licencia Ambiental Única Municipal
10S.DPADS.01.01.16

Por la recepción, revisión y elaboración de Dictamen técnico
de la evaluación de Daños Ambientales

10S.DPADS.01.01.17
Por los servicios de poda y derribo de árboles en terrenos de

propiedad privada, que no representan un riesgo a la
población o al ambiente

10S.DPADS.01.01.18

Por la Disposición final de RSU y RME en el Sitio de Disposición
Final mensual                                  10S.DPADS.01.01.19

Regulacion Ambiental
10S.DPADS.01.02



Coordinacion de Desarrollo
Sustentable y Sistema de

Informacion
10S.DPADS.02

Preservar y Restaurar
10S.DPADS.02.01

Desarrollar acciones para la conservacion de recursos
naturales

10S.DPADS.02.01.01

Fomentos de proyectos productivos sustentables
10S.DPADS.02.01.02

Atender asuntos en materia de prevencia y restauracion del
equilibrio ecologico                                        10S.DPADS.02.01.03

Coordinacion de Manejo
Integral de Resisuos

10S.DPADS.03
Gestion Operativa
10S.DPADS.03.01

Bitacoras control acceso
10S.DPADS.03.01.01

Registro toenlelaje  basura y capacidad
10S.DPADS.03.01.02

Reportes de
Actividades

16S.DPAFDS.03.02

Actividad  de las plantas de tratamiento de agua residuales
semanal                                            16S.DPAFDS.03.02.01

Lista de personal operativo de las plantas de tratamiento de
aguas residuales

16S.DPAFDS.03.02.02

Coordinacion de Educacion y
Cultura Ambiental

10S.DPADS.04

Difusion Ambiental
10S.DPADS.04.01

Difusion y Promocion de conciencia ambiental 5rs
10S.DPADS.04.01.01

Desarrollo de programa especial y concientizacion en centro
escolares                                                      10S.DPADS.04.01.02

Talleres y actividesdes dinamicas
10S.DPADS.04.01.03


