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Teapa, Tabasco a 25 de julio de 2023

Oficio No. CM/292/2023
Expediente: Auditoria a la integracion e implementaciéon del Archivo
Institucional del Municipio de Teapa, Tabasco.
Asunto: Tarjeta informativo de los Resultados y
Cierre la auditoria CM/AUD/004/2023

Mtra. Alma Rosa Espadas Herndndez
Presidenta Municipal de Teapa, Tabasco.
Presente

Derivado de la obligacién que tiene la Conftraloria -Municipal de Teapa,
Tabasco, de conformidad con el articulo 12 pérrafo segundo de la Ley de Archivo del
Estado de Tabasco, de vigilar el estricto cumplimiento de la Ley e integrar auditorias
archivisticas en los programas anuales, esta Unidad Administrativa: mediante el oficio
CM/217/2023 de fecha 09 de mayo de 2023, se notificéd la orden de ‘auditoria nUmero
CM/AUD/004/2023 dirigida a la Integracién e implementacién del Archivo Institucional
del Municipio de Teapa, Tabasco, al Encargado de la Coordinacién de Archivo

Municipal.
En razén de lo anterior, tengo a bien presentarle una Tarjeta Informativa

denominada “Informe de Resultados con observaciones” de la auditoria practicada,
mismo que consta de una foja, con la finalidad de dar a conocer las inconsistencias

detectadas durante el proceso.

Sin otfro particular, me despido envidndole un cordial saludo.
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C.C.P. Archivo.
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INFORME DE RESULTADOS

AUDITORIA No.
CM/AUD/004/2023

“ARCHIVO MUNICIPAL”

TEAPA, TABASCO A 25 DE JULIO DE 2023
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|. PRESENTACION

Derivado de la publicacion del 15 de julio de 2020, en el Periddico Oficial
del Estado de Tabasco, en el que se dio a conocer la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, misma que es de observancia general, el H. Ayuntamiento
de Teapa, puso en marcha el proyecto para la implementacién del Sistema
Institucional de Archivo, empezando sus actividades mediante “Acta de
Instalacion del Sistema Institucional de Archivo del H. Ayuntamiento de
Constitucional de Teapa, Tabasco”, el 09 de septiembre del 2022, en el que
participaron los integrantes tales como el coordinador de archivo, el
responsable del archivo de concentracién municipal vy los responsables de
archivos de trdmite de las diversas unidades administrativas que conforman al
Ayuntamiento.

De conformidad con la Ley en comento, el drea coordinadora de
archivos es el responsable de promover que las dreas operativas efectien las
acciones de gestion documental y administracién de archivos, también tiene
como funciones especificas en conjunto con los responsables de las dreas la
elaboracion de los instrumentos de control archivistico, elaboracién del
Programa  Anual, Coordinar los procesos de valoracién y disposicidn
documental, elaborar programas de capacitacion, entre otras.

Por ofra parte, las dreas operativas tienen como responsabilidad
recepcionar, registrar, dar seguimiento y despacho de la documentacion para
la correcta integracién de los archivos de trdmite y actualizar los archivos
electrénicos en el sistema implementado.

Ahora bien, para la correcta implementaciéon se deben mantener
vigiladas las actividades de la Coordinacién de Archivo, por lo que la citada
Ley, en el articulo 12 pdrrafo segundo faculta a la Contraloria Municipal de
Teapa, Tabasco, integrara en su Programa Anual de Auditorias la
correspondiente a auditorias archivisticas, sumdandose los articulos 81, fracciones
il IV'y XI de la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco y.los puntos
V.ILI.-3y 4y VLILIV.- 11 del Manual de Organizacién de la Contraloria Municipal;
por lo que, en ese sentido se dio inicio a la Auditoria interna de Control Interno
nimero CM/AUD/004/2023, “Auditoria a la integracién e implementacién del
Archivo Institucional del Municipio de Teapaq, Tabasco”.
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II. OBJETIVO Y ALCANCE

1.1 OBJETIVO

Verificar que la Coordinacion de Archivo del Municipio de Teapa,
Tabasco, haya dado cumplimiento a los procedimientos y avances
correspondientes establecidos en Ley de Archivo para el Estado de Tabasco.

1.2 ALCANCE

Para el desarrollo de lo antes expuesto, se solicitd a la Coordinaciéon de
Archivo poner a disposicion la documentacién soporte , con la finalidad de
verificar si se cuenta con estructura orgdnica de la Coordinacion de archivo,
conocer la Normativa interna (Manual de procedimientos, Manual de
Organizacion, etc.), revisar que se cuente con el nombramiento del titular del
Area coordinadora de archivo del H. Ayuntamiento de Teapa, Tabasco, asi
como el de los nombramientos del personal que integran las Areas operafivas,
se revisara si se tiene la Inscripciéon en el Registro Estatal y en el Registro Nacional
de Archivos la existencia y ubicacion de archivos del H. Ayuntamiento de
Teapa, revisar que este elaborado el Programa Anual asi como su publicacion,
se revisara el Acta de instalacion del Sistema Institucional de Archivo y el Acta
de Instalacidén del Grupo Interdisciplinario, se deberd demostrar que se
impartieron los Cursos y/o talleres de Capacitacién para el personal de la
Coordinacién vy los enlaces, también, se revisaran los Instrumentos de control y
de consulta archivisticos tales como el Cuadro general de clasificacion
archivistica, el Catdlogo de disposicion documental, los Inventarios
documentales y finalmente se revisara si se cuenta con el resguardo de los
bienes muebles e inmuebles de la Coordinacidon de archivo y de los archivos de
concentraciéon e histdrico.

lIl. METODOS Y PROCEDIMIENTOS

El proceso de revision de la documentacién comprobatoria del

LY, cumplimiento, se realizé de acuerdo con las Normas Generales de Auditoria
PUblicas y las normatividades vigentes que rigen las actividades relacionadas a /)
la misma, para ello, se utilizd el método de revision fisica de los expedientes. U
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Para realizar las actividades inherentes a la Auditoria con nUumero
CM/AUD/004/2023, fueron designados los CC. Mtra. Ada Flor del Rosario
Ovando Lépez, Coordinadora General y el Lic. Victor Alfonso Ledn Méndez,
personal adscrito a la Conftraloria Municipal.

Contraloria Municipal
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TABASCO

Se procedié a notificar a la Coordinacién de Archivo el oficio con niUmero
CM/217/2023 de fecha 09 de mayo de 2023, denominada Orden de Revision,
documento que también enlistaba la informacidn a requerir para efectuar los
trabajos de la auditoria interna.

La Coordinacién de Archivo no proporciond de manera oficial la
documentacion solicitada.

IV RECOMENDACION GENERAL

Se recomienda a la Coordinacion de Archivo Municipal, establecer una
estructura organizacional estable y sélida para poder efectuar las actividades
en el tiempo y forma establecida en su Programa Anual, conjuntamente tener
las herramientas técnicas y materiales, también, mantener actualizado su
padrén del personal que integran las dreas de archivo de concentracion,
histérico, correspondencia y trdmite; ademds elaborar revisiones internas a los
archivos una vez que se tenga instalado el Grupo inferdisciplinario;

Lo anterior, con la finalidad de poder cumplir con la correcta elaboracion
y presentacion del Informe Anual, apoydndose en las citadas actividades que
le servirdn de apoyo y dar cumplimiento a la Ley de Archivo del Estado de
Tabasco.

Personal de la Contraloria
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