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TABASCO
Estimado Usuario:

El H. Ayuntamiento Constitucional de Teapa, Tabasco, con domicilio en calle Plaza de la Independencia, s/n, Colonia Centro, Teapa, Tabasco, C.P. 86800 del municipio de
Teapa, Tabasco, sera responsable del tratamiento y uso de los datos personales de particulares o servidores publicos que tenga bajo su resguardo, mismos que seran protegidos
conforme lo dispone los articulos 20 fraccion Ill, 26 y 27 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en correlacion con los articulos
29, 30, 31y 33, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, asi como los articulos 9 fraccion VI, 12, 45 fraccién XIIl,
124 y 128 primer parrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco, 6 apartado A fracciones |, Il y Ill, 16 segundo parrafo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 4 bis fraccion Il y IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; disposiciones normativas que
reconocen que la privacidad y la seguridad de la informacion personal o confidencial es un derecho inherente al ser humano; por lo que, el ayuntamiento se compromete a
resguardarlos bajos los principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, proporcionalidad, informacién y responsabilidad.

Los criterios del presente Aviso de Privacidad Integral, se aplicaran a la informacion personal solicitada en los formatos de registro u otro tipo utilizado por las diferentes areas
administrativas que conforman este ayuntamiento para la realizacién de un tramite, servicio, programa, evento o actividades propias del area.

Los Sistemas de Datos Personales que el Ayuntamiento de Teapa, genera para la concentracion de datos personales, se encuentran distribuidos entre sus diversas areas que, en
gjercicio de sus facultades y atribuciones, de conformidad con la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y el Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de
Teapa, Tabasco, vigentes a la elaboracion del presente Aviso de Privacidad, consisten en los siguientes:

Unidad . . .
Administrativa Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
A1-1. Sistema para la v Eggﬁgz d Canalizar las peticiones y gestiones de la ciudadania a las areas No apli
agenda ) correspondientes y dar seguimiento a las mismas. 0 apiica
V' Teléfono
v" Nombre . g . -
A1-2. Sistema para el v' Teléfono fLiLeaV"":;alén d%orr:;ﬂtgﬁle?gsﬁiggtood d?rleocstosigr:dc?arg: 51:]2"522'&”;2 Si aplica entre las diversas areas de
; directorio v Correo electronico ¥ ' este ente publico
Secretaria v Domicil el desempefio de sus funciones. P
Particular Ol
. v" Nombr . - . . ,
A1-3. Sistema para las v Tgl éft;r? o Canalizar las peticiones y gestiones de la ciudadania a No aplica
Audiencias v oo las areas correspondientes y dar seguimiento a las mismas. P
A1-4. Sistema para las v _ll\_lglrgft;rr?o Canalizar las peticiones y gestiones de la ciudadania a No aplica
solicitudes de apoyo v Domicilio las areas correspondientes y dar seguimiento a las mismas. P nﬁ . 3
. v" Nombre Llevar un control del directorio de los servidores publicos, conla | . _ . v..m.\ )
Secretaria Técnica A2-1. g!stertna. para el v Domicilio finalidad de mantener contacto directo con cada uno de ellos en Si taphcta en;lrg la3 V_?_rsff iﬁv ©
Irectorio v Teléfono el desempefio de sus funciones. este ente publico i (Muiel‘
n 1gena
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Adnt::::tar:tiva Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
v" Correo electrénico
Se informa que, si se realizaran
transferencias de datos personales de
manera interna entre las diferentes
— . , dependencias y unidades
A3-1. Sistema para la JN Sergn ytmzado.s excluswamen?e para formar parte del a,rchwo administrativas de| H. Ayuntamiento
difusion en redes ombre, institucional, mismos que‘plodran ser publicados en Ia§ paginas | constitucional de Teapa, Tabasco con
sociales y pagina web ; {:/%tograflas web y redes sogales oﬁmales de esteT _H. Ayuntamiento por | |5 finalidad def pgblicar informacién en
o institucional ideos cgegtlones relativas al informe de actividades de este ente | of portal Institucional, asi como en
Coordinacion de publico. la evaluacion del trabajo del H.
comunicacion social Ayuntamiento Constitucional de Teapa,
Tabasco a través de sus informes.
A3-2. Sistema para .- A . .
recabar consentimiento v Nombre Sergn gtlllzados Unica y echuswameqte como parte del grchlvo
de menores de edad y v Direccion !nsrtltumonal de esta area, con la finalidad de poder publicar las No aplica
personas con v Copia INE imagenes de personas menores de edad y personas con
. . discapacidad.
discapacidad.
Solicitudes de Acceso a la
Isr:)flﬁ:ritr;l:g c:)n o séNch:gr?os da?oesl S.,us. datos personales seran utilizados para las siguientes
I Zie su re ryesentante' finalidades:
Unidad de Ad4-1. Sistema para las %enera els nico. D or i 1 Registrar y dar seguimiento a las orientaciones,
Transparenciay | Solicitudes y Acceso a la orreo electronico, Domicilio en su | seriasy servicios otorgados por la Unidad de Transparencia, No aoi
Acceso a la Informacion y de gislioc)i tudes datos personales (€l | 2 través de los diferentes canales de comunicacion. ) 0 aplica
Informacion Ejercicio de ARCOP nombre del Titular dF:)miciIio oOMTeo 2. Atender las solicitudes d-e”acceso ala mformgf;lon,
electronico perso,nal docu’mentos datos persona!es y recursos de revisién, hasta su cgnplusmn.
i crediten 1o identidad del 3 Realizar analisis y generar reportes estadisticos.
Titular)
AB-1. Sistema para ¢l v Nombre LIe\{ar un control del directorio de_ los servidores _publicos
Coordinacion de L v N0 de teléf designados como enlaces de archivo, con la finalidad de No apli
Archivos dwectonodgenlaces de umero de te'efono mantener contacto directo con cada uno de ellos en el 0 apiica
archivos v Correo electronico desempefio de sus funciones. .% a %%
Secretaria del B1-1. Sistema paraa j g?r:anct::rign Regi.syrar y dar seguimiento a Iag orientacioneg, asesorias'y . ""\Z O2
Ayuntamiento Bitacora de Visitas v Teléfono servicios otorgados por la secretang de.I,Ayuntamlento, a través | No aplica seMujer
v Motivo de visita de los diferentes canales de comunicacion. Indigena
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Adrr:::::tar:tiva Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
v" Nombre
“: ?;Z?g:?: Hacer constar la residencia y el tiempo de radicacion,
B1-2. Sistema para la v Fechade NSGITIMAD dependencia, por motivo de salud, edad, parentesco o de
Expedicion de v Estado Civil estudios, para afiliacion al servicio médico, para afiliacion al | No aplica
Constancias v Edad servicio médico, lugar de nacimiento, para correccién de actas
T de nacimiento o pasaporte.
v Entnarafia
Se informa que, si se realizaran
transferencias de datos personales de
manera interna entre las diferentes
B1.3. Sistema para la j gﬁgﬂgn Atender las solicitudes de Permisos que se presenten en esta ggfn?rr:ids(tarr:t:ils:s del {_l A unlglrgia:adnics)
Expedicion de Permisos v Tele area, hasta su conclusion. R - Y
eléfono Constitucional de Teapa, Tabasco con
la finalidad de mantener un control
para el apoyo que se requiere.
Se informa que, si se realizaran
transferencias de datos personales de
manera interna entre las diferentes
. dependencias unidades
31'4' S|st§ma para el v" Nombre ) . ) ) administrativas del I)[l Ayuntamiento
|pf9rme tnmestrallde v Direccién Elabprar el informe Qe act|V|dade§ trlmgstral dgl cabildo | constitucional de Teapa, Tabasco con
actividades del Cabildo y v Numero telefénico municipal y la secretaria del ayuntamiento, informacion que se | |5 finglidad de publicar informacion en
Secretarlg v Fotografias publica en el Plataforma Nacional de Transparencia. el Portal Institucional, asi como en
del Ayuntamiento la evaluacion del trabajo del H.
Ayuntamiento Constitucional de Teapa,
Tabasco a través de sus informes.
B2-1. Sistema para v !NE para obtener. toda la| Se califican las faltas contra el qrd_en publico y fa]tas ala moral, Iggzsnallaas dérllfﬁ]rfr:;ac(t:gnse ?r?gresl,)aanto;
L informacion requerida para | llevando a cabo un procedimiento a los infractores de . .
Tramite de Acta diversas actas conformidad con el Bando de Policia y Gobierno (RND) ~ Registro  Nacional ~~de
- : Detenciones de manera electrdnica
Juez calificador . e Sobre la informacion de Datos
B2-2. Sistema para el v Nombre y apellido Bgfcaliican |as fallas contra el Qrd.en iee'y fa.ltas ala moral, Personales del infractor se ingresan al
. P Ay llevando a cabo un procedimiento a los infractores de .
libro de notificaciones v direccién P (RND)  Registro

conformidad con el Bando de Policia y Gobierno.

Nacional de

Detenciones de ma
qgfa‘%

2 — \./‘—- -
sneMujer
Indigena
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que queda manifestado se
expide  documento  de

Adrrli.:::g:r:tiva Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
B2-3. Sistema para el v Nompre y apellido del | Se califican las faltas contra el orden publico y faltas a la moral, g::)srgn alleas delarllf?r:?: (;'(?rn se ?r?g reE:rEOZI
Paﬁe Informativo detenido . llevando a cabo un procedimiento a los infractores de (RND) Registo  Nacional  de
v" Datos de la detencion. conformidad con el Bando de Policia y Gobierno. Detenciones e manera alectranica
v" Nombre
. v’ Direccion Regular el permiso de apertura del expendio de carnicos,
e)l?s;ic?c':itzrgf)g?r;?slc?s v RFC farmacias, comercios rurales/urbano de los Supermercados en | No aplica
' v' Teléfono el municipio de Teapa, Tabasco.
Coordinacion de B3-2. Sistema para el et
S ' T v Nombre Regular el permiso de puesto fijos y semifijos de los .
F|scal|zgg|on y cobro de pul(?.stos e v v' Giro del establecimiento Sugermercadgs enel municFi)pio de Tejapa,yTabascoj. No aplica
Normatividad semifiios.
B3-3. S|ste’ma Ll v" Nombre Actualizar la base de datos de los contribuyentes en el municipio
pqdron de v’ Direccion de Teapa, Tabasco y tener identificados dichos contribuyentes. | No aplica
contribuyentes. v Teléfono
v" Nombre del propietario
v Domicilio del predio
v" Nombre del predio,
v iniciales que utilizara en su " L
B4-1. Sistema para la registro de fierro, Hacer constar que el fierro del contribuyente es el Unico, que no IFaI scaégiggny|n|s§;l|?eiubllcsoEl(30K§nodTo
Manifestacion de Fierro v" Numero de recibo expedido | hay duplicidad en el padron de fierros. o ’ ’
por la direccion de Finanzas, (Probable Solicitud)
numero de libro y folio en el
que queda manifestado
o v Nombre del propietario
Certificacion de v Domicilio delpprgdio
Fierro v Nombre del predio
v Iniciales que utilizara en su
B4-2. Sistema para la registro de fierro . Hacer constar | fierro del contribuvent L Fiscalia del Ministerio Piblico (cuando
. Siste . v Namero de recibo expedido nstar que el fierro del contribuyente es el tnico, queno | | solicitan),  SINIGA,  SEDAFOT,
Certificacion de Fierro por la Direccién de Finanzas hay duplicidad en el padron de fierros. (Probable Solicitud)
v Numero de libro y folio en el

LEELY

e — v‘-_— St
sneMujer
Indigena
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certifica y queda la marca de
dicho fierro.

Junta Municipal de
Reclutamiento

B5-1. Sistema para el
Servicio Militar.

Nombre

Domicilio

Teléfono

Fotografia

Huella dactilar
Firma,

Fecha de nacimiento
CURP

AN NN N N NN

Actualizar la base de datos del Servicio Militar en el municipio
de Teapa, Tabasco.

30 zona militar

Oficialia No. 1 del
Registro Civil

B6-1. Sistema para el
Tramite de Actas

v Acta de
Matrimonio, Divorcio, Defuncion:
INE, copia del acta (nacimiento,
divorcio, matrimonio y defuncién) o de
la CURP

4 Reconocimiento: acta de
nacimiento del registrado, acta de
nacimiento del reconocedor
(actualizada), acta de nacimiento de la
madre  (actualizada). Acta de
matrimonio si son casados, credencial
de elector de ambos padres, CURP de
ambos padres

4 Tramite  de Divorcio
Judicial: expediente del juzgado mixto
original y 2 copias, acta de matrimonio
certificada, actas de nacimientos de
ambos conyuges 2 copias, CURP de
ambos conyuges, credencial de elector
de ambos divorciantes.

v Levantamiento Defuncion:
acta de nacimiento, INE del extinto,
certificado de defuncion expedida por el
sector salud original y 3 copias, acta de
matrimonio si fue casado, INE del
declarante, dos testigos con INE,
averiguacion previa y/o carpeta de

nacimiento,

Verificar y constatar la informacién manifestada por los usuarios
para la validacion del acto.

Direccion General del Registro Civil del
Estado de Tabasco

Sagz,

sneMujer

Indigena
=2
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investigacion en caso de ser muerte
violenta, acta de defuncion si el finado
era viudo, CURP del extinto.

4 Registro de nacimiento
menores de un afo: certificado
médico de nacimiento original y tres
copias tamafio oficio de ambos lados,
cartlla de vacunacién, actas de
nacimiento de ambos padres, INE de
dos testigos que no sean abuelos,
constancia de residencia en dado caso
que algun padre tenga domicilio de otro
municipio con una foto pegada.

v Matrimonio Union Libre:
acta de nacimiento de los contrayentes
actualizada, INE y CURP de los
contrayentes, copia de acta de
nacimientos de los hijos, 2 testigos INE,
constancia de solteria de los
contrayentes, constancia de solteria
expedida por la direccion general si son
de otro Estado, copia certificada del
divorcio en dado que sean divorciados,
presentar el acta de defuncién si alguno
es viudo,

v Registro de nacimiento
mayores de un afo y menores de 13
afios: certificado de nacimiento de la
secretaria de salud, nacidos del 2007
hacia atras con constancia de partera y
acudir al sector salud por certificado de
nacimiento, cartilla de vacunacion,
constancia de negativa de registro
expedida por el archivo general del
registro civil del Estado, constancia de
negativa de la oficialia donde se realiza g g%
el registro, nacidos de otro estado traer { % ) 5

constancia negativa de ese mismo




H. Ayuntamiento 2024-2027

estado, actas de nacimiento de los
padres actualizada, acta de matrimonio
si son casados, INE de los padres, INE,
de dos testigos.

v Requisitos de matrimonio
solteros: acta de nacimiento de las
contrayentes actualizadas, 4
fotografias tamafio infantil, INE y CURP
de los contrayentes, dos testigos con
INE, ex&menes prenupciales y anélisis
de sangre por el sector salud,
constancia de solteria del lugar de su
nacimiento, acta de divorcio en dado
caso que uno sea divorciado y
constancia de defuncién si alguno es
viudo.

v Divorcio administrativo:
solicitud de divorcio, acta de nacimiento
certificada y actualizada, acta de
nacimiento y actualizada, INE de
ambos, certificado de no gravidez de la
contrayente expedida por el sector
salud, 2 testigos con INE, CURP de
ambos.

Coord. de Transparencia

TABASCO

B6-2. Sistema para el

v Datos para realizar cualquier
tipo de busquedas: acta de divorcio,
acta de nacimiento, defuncion,

Mantener un resguardo de la informacion manifestada por los

No aplica

Archivo — . . usuarios para la validacién del acto.
matrimonio, sentencias, titulo de
panteén, CURP
v Copia del Acta de Nacimiento
v Copia del INE
Coordinacion de B7-1 ..Sistema de j gggzr%l;?nltﬁtﬁﬁoD%n:;ggo de Verif_icar, constatar y mantengr un resguardo de la informacic')_n
Delegados expediente para el Estudio manifestada por los usuarios en el proceso para glgglr No aplica
Municipales proceso de delegados | Copia de la CURP delegados municipales de las diversas localidades del municipio
municipales 20252027 |, Doc Fotoarafias de Teapa, Tabasco. g g&

v Constancia de Antecedentes u"% el
No Penales
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v Constancia de
No

Inhabilitad

0

v Constancia de No
Laico

v Constancia de No Ser

B7-2. Sistema para el
directorio de delegados
municipales

Nombre

Domicilio
Teléfono

Correo electronico

Llevar un control del directorio de los Delegados Municipales,
con la finalidad de mantener contacto directo con cada uno
de ellos en el desemperio de sus funciones.

No aplica

Coordinacién de
Asuntos Religiosos

B8-1. Sistema de
expedientes para el
préstamo de mobiliario.

INE

Nombre

Denominacién Religiosa
Solicitud de préstamo

ASANAENENENENENAN

Verificar y constatar la informacién manifestada por los
usuarios para el préstamo de mobiliario a las diversas
asociaciones religiosas.

No aplica

B8-2. Sistema para el
padron de lglesias

Direccion del templo o ermita
Referencia
asociacion religiosa
nombre de la
ersona responsable
direccion del responsable,
teléfono
cargo
tiempo que tiene en cargo
nivel académico
numero de registro si
enta con él
escritura
tipos de paredes
tipo de piso
tipo de techo
actividades realizadas en la
emana y horarios

- JANENENE NI NN NN NEN - ISR SR NN

v nombre y firma
del encuestado
4 nombre y firma del delegado.

Actualizar la base de datos de las asociaciones religiosas en
el municipio de Teapa, Tabasco.

No aplica

Sa82

A S YA
seMujer
Indigena
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Unidad Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
11 Sisteraasdna de + | . Cobrogigippuasippsetiddredial.
ingresadvistiaimnahicpiqcgbro | Nembrmbre |« Cobragipeeereesechos.
 de impapiBuesto v GURRCURP |« CobrogknesuRiansistncias. No dpfggtapli
prefligiragislesroneredios, de | Bomidismicilio | . Cobrogigrauasnultas. apiica
consteppigit d@fiths y |V datos@aesemtiqsiedios .| . Emisigniedacdarascturas
faCturﬁféthién) ’ . Consl(ﬂaﬁsunas
; Nﬂ:g%mbre,
v gpdc?ggp Se isermg@ms eeg tr@@sntyi)émsd;g las
v Vers|ongsioNedCaBbRGadOBe a6 e ctlss de
C;§C§|S%m&%@ml9§ra ] v mg%%m%?ado Pagp Pagyield ety gakiieslarios. nomindomifg dIRAdrigadraNsPRERRPiEReNCia,
RRCERE | cuads,BRge/ Seueruenoenenl i
v dgdu(m]mmﬁ@mnales € aC%ﬁ@:&Sﬂ‘@fﬂﬂf@ﬁlamon
v GuenigRang®Biancaria
v Nemb®mbre.
j Ef’Fm(':@tﬂnicilio.
| FCRFC. M.
| C1B.Giseraatmmbeaabpno | ¥ N deugetauenta , Pagosggﬁmvéé%gs : |
Direconeddon del a cueptayenpedisiadision de | ¥ Glavednizeanensimcaria. . Solicigdag w};’;&e‘;@ o No apNeRaplica
FmanFﬁ%nzaS Cheqmques v N?te|p\f0m'émco Laud %laegigigg)?@% ; %@'@ﬁmmas.
v Gorregglesganiesonico. +Laudqs algsorNestymeMortem.
v Huell3yyella.
v RrmaFima
Parg IpaRfessasraniesIare it iaecrenasrimos
ggﬁﬁggbfg”é?s loBgulesigiente8a!0S datoss dalgs petsopalen Rl seqrbAmABARRYIEAAMAR B9SS a1 las
DorL b senales: siqulesigs Snpidancade SO eeRsAasRATRR SRR Vicio
¢ Eligitffﬁswas , que selitaplicita:
ooeredidt | BOPEBGal | para pae dge 18 dlormassmato adeuintott| do
I onrmisiel  deeneluld | dohioyciones;gpenicinalngiselasionrdisnsansebdnaichiuialy el
C 4 Sserpmfngargel | Prociorolierintifo Henaeqiy, S S imaeRipSSPredil .
descugstodatioass petoigel | - Predahiesians seiastatustral) Informarsledagicleberdalinsdegisiiegratasteatssdales Ay PNaplica
impuaripREStPredial %@ﬁé%ldmslw@rt%r del | inmushladebriabpa il i lor
redio
v d(;orreg;oeﬂggtrgm(pm o g?;i%ﬁjg?gggé?&%ﬁ?gQeﬁll'”@é%"ﬁﬂatﬁﬁo en
€ SegRyen eruer
/B cnsn dectonen shda e | nfomgfodeloBomesiRon aPOwidReaS ol oo Eﬁ B
traer e GoRia cdplalN IREE e PuGRip@Eatprecial. =
ambogmbos Aﬁ’

ssieMujer
lndlgena
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Personas morales:

v' Acreditar la  propiedad
(nombre del duefio del
predio, numero de cuenta
predial o clave catastral)

v' Presentar para validacion
poder notarial

v Copia del INE del apoderado
legal.

v Correo electrénico en caso
de ser por medio electrénico

Adultos mayores (60 afos o

mas) y personas  con

discapacidad:

v' Acreditar la  propiedad
(nombre del duefio del
predio, numero de cuenta
predial o clave catastral)

v' Copia del INE, INAPAM o
constancia  medica  por
discapacidad.

v' Correo electrénico en caso
de ser por medio electrénico

v" En caso de no ser el duefio
traer una copia del INE de
ambos
v" Nombre del propietario o
posesionario.
v Domicilio.
v RF.C.
N . v CURP. . . o . —
Coordinacién de C1-2. Sistema para La v N° de cuenta predial Integrar y mantener actualizada la informacién de los bienes | Direccion de Catastro del Estado de
Catastro base de datos de predial v Clave catastral. inmuebles ubicados dentro del territorio del municipio de Teapa. | Tabasco.
v' Ubicacion del inmueble.
v Datos del registro publico de g%@%
un A

la propiedad y del comercio.

PAS YR
sNeMujer
Indigena
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Direccion de
Administracion

placa, numero de serie, de las facturas:
Codigo QR, Sello Digital del CFDI,
Sello Digital del SAT, Cadena Original
de Complemento de Certificacion del
SAT y Folio Fiscal.

Ayuntamiento de Teapa, Tabasco.

Adn::::::':tiva Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia

v Licitaciones,

Adjudicaciones  (RFC, domicilio

particular, calle, numero, colina,

municipio, CP, correo electronico,

teléfono, No. De escritura

publica, acta de nacimiento

4 Nomina (cuenta ISSET,

RFC, deducciones, sello digital del

SAT, Sello digital del emisor, cadena Se inf . o

original, codigo QR). | Alta de proveedores y de prestadores de servicios para tr:ns:‘r;rc;rnrgzs?jie’datsol . Sergﬁzlgsrgz
DI1. Sistema v Bitacora de Combustible | requerimientos de articulos, materiales y servicios, asi como | "L o o0 gife entes
Administrativo (vehiculos - de s.egundad publica 'y para el control de la plantila laboral del personal, proceso y dependencias y unidades
Gubernamental trénsito municipal: Numero de motor, | emisin de la nomina de salarios del personal del H. administrativas del H. Ayuntamiento

Constitucional de Teapa, Tabasco con
fines administrativos y de auditoria.

D1-2. Padrén de
proveedores

teléfono, cedula del proveedor, No. De
escritura publica, acta de nacimiento,
CURP)

Registro de los diversos proveedores dentro de la base general
de datos para tener un control histdrico de los proveedores que
tienen registro.

4 Contratos (nimero de INE,

RFC, domicilio particular, calle,

numero, colina, municipio, CP, correo

electronico, teléfono, cedula del

v Padron de  Proveedores Se informa que, si se realizaran
(Credencial de elector, RFC, domicilio Transferencias de datos personales de
particular, calle, numero, colina, manera interna entre las diferentes
municipio, CP, correo electronico, dependencias y unidades

administrativas del H. Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco con
fines administrativos y de auditoria, asi
como la publicacién de versiones
publicas en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

DI-3. Sistema para el
Control de Facturas

v' De las facturas de compra
(proveedor persona fisica, RFC,

domicilio _particular

Establece un control para la expedicion de facturas de compra
que sean requeridas en la administracion, y con ello gestionar
los paaos ante las diferentes denendencias de este ente nublico

Se informa que, si se realizaran
transferencias de datos personales de

manera interna entﬁsﬁ%ﬁx
&Jn A

2 — \./‘—- -
sneMujer
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Coord. de Transparencia

TABASCO

municipio,  CP,  correo
electronico, teléfono, Codigo
QR, Sello Digital del CFDI,
Sello Digital del SAT, Cadena
Original de Complemento de
Certificacion

v’ del SAT y Folio Fiscal)

Adnll.::;::':tiva Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
calle, numero, colina, dependencias y unidades

administrativasd el H. Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco con
fines administrativos y de auditoria, asi
como la publicacién de versiones
publicas en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Subdireccion de
Recursos Humanos

D2-1. Sistema de
gestion
interna de recursos
humanos

Confidenciales:

CURP

RFC

numero de empleado

clave de elector,

domicilio particular,

edad

estado civil,

datos personales de los
familiares directos
(consanguineos 'y por
afinidad)

fecha de nacimiento,
periodos de instruccion
escolar,

fotografia,

nimero de registro de
seguridad social,

correo electrénico personal
deducciones de caracter
personal (montos y concepto
por descuentos por

ANENENE N NN NN

NS N N N

préstamos, descuentos
judiciales) de los
trabajadores del H.

Ayuntamiento de Teapa, Tab
Sensibles:
v tipo de sangre

Control de la plantilla laboral del personal, proceso y emision de
la némina de salarios del personal del H. Ayuntamiento de

Teapa, Tabasco.

Fiscalia general del Estado de
Tabasco: por los diversos informes
requeridos por la investigacién de
conductas delictivas en las que se
encuentran relacionados los
trabajadores de este H. Ayuntamiento
de Teapa, Tabasco.

Juzgados civiles y familiares del
estado de tabasco: por los informes
requeridos y relativos a pensiones
alimenticias, embargos de salarios por
deudas civiles y mercantiles donde se
encuentren involucrados los
trabajadores de este H. Ayuntamiento
de Teapa, Tabasco.

Tribunal de conciliacion y arbitraje
del estado de tabasco: por los
informes requeridos y relativos a los
procedimientos instaurados en aquel
tribunal por asuntos de indole laboral.
Tribunal de justicia administrativa:
por los informes requeridos y relativos
por los posibles procedimientos en
donde estén relacionados tanto el H.
Ayuntamiento de Teapa, Tabasco,
como los trabajadores (ya sea como
actor o demandado

Organo superior d&? %b{
estado de tabaseca.fesie

e — v‘-_— St
sneMujer
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TABASCO
A Adrrll.:::gtar:tiva Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
requerisgiestivsientds  deformeformds | de
auditoaiagitemias en cuanto a la tematica de los
cuantdrabiajtefodticacleHod rabiajmdones d
del h. Pyaptamisrdecte Teapa.
Auditéwiditanpersupdrida dederfeifaradion:
por | pes  Ioformiesorntesuerisipsericds | en
cuestionestitmenetdasipitdicpablicas
SecreSuiadiarigjdoutijar ufitfo sikibnsistema
estatalstati¢ emtipoidopdidestetostado de
tabastabatsmsefgespa): lpsr intermesommes
requeriipseridofosidridsjadsiaddebd dgl H.
Ayuntayierttonieniedpaleaparitabasied, gn
actividedes desenptiiiatiakey tevatigasiadas
de sugldemptiedarits sueldos y salaries
Se |ifermiaforne, die,sesi regizaswizaran
. rraglli transferansfiac deiadaties qetsopeietiges de
E1-1.Bister8istema v Nombio e Fenier €a drisseaRisica y maneraanieraintaine Iastﬁbre?ﬁ@rentes
Direciedaon d Presupresipligstaliesnciero MoralMoral EstgbEstahlaceoniratoparal establesiabicpreslipresipueso |P5riéfé§)emmejnﬁ;ncias y Yy unidadesdades
Prgef m?“ "9 para Mleciaiértaebn dgl | RFC RFC difefediferqgretoyaptossqae sequeristpsesidds etanEimIBNALION dhisiraiivasatilals Hiel Aintayisianiento
OTBMRPEINACION  GastoiekBrosLpreEsipueto | Teléforeiéfonos con afesteafelaséd gasto ConstilevietiloitenFedpaT deainsTabasno | con
de EgdesBgresos v fotografiegrafias. fines durainésirainiss atidesy ditoaiaditoria.
Se |iBermafone, qie,sesi raglizatiizaran
trangferensfias deiadaties qattsopaieteiges de
F1-1 SistérBistiena de v" Némbiembre manerasmeranéatng Iastﬁmeg?lwente;
beneflmardisidelos del V' Bifec@mccion Verifiodgrificaconstatanstatainfarmatiomavianifestadestada lpsr |8§pe=rmepm‘mencias y y unidadesdades
programgcevapdgaspoygs |V Teléforeléfono bengflotaridicpais|p aridaviinidelomideionismo. admjniziraiivasatilals Hiel Apuntayieminiento
sqcialescidbadosiocosto | v RotogPaftegrafia. Contitusistialcisndedpal datastabesto| con
fineg ditriniirainiss atidesaydidosiaditoria.
Direc@feceion def v" Némbiombre
AtenckiefsiddeGantadana [F1-2. Sis@rBistEma de V' Bémidliamicilio - P .
N S L Verifidderificacorystaanstiztainfarmatibmaciénifestmifestaca Ior Iﬂ%, . .
donacionaeion de v’ ndmernjdetelételéfono PN e e gplimaplica
medicamdintmentos v fsfogriiegrafia ben¢finiaridic paies|p aalitacididdeiomigaionismo.
v’ RécetRanetiomedica
v NémbRembre Eﬁ : &
R1-3. Bis&:BisfEra parp v DBifecdireccion Verificégrificaconstatamnstatainfarmatidmacianifestaiesiara pars I\ll%eph'lmaplica - % z ‘%
sTncitsdh'aeitddwdgmpo;o v Teléforeléfono validavidinideionigsionisiade segldmegniodateaiititsdiistagaeappyo. - ,A‘Xb
v IME INE 2029
reMuUjer
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TABASCO

Unidad . A .
Al Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia
Se informa que, si se realizaran
transferencias de datos personales de
F1-4. Sistema del v" Nombre, - . o . manera interna entre las diferentes
poganadecorecén | Doriio s i amonon e o | penercis (1 e
de ataudes v' acta de defuncion. y 9 POYO | administrativas del H. Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco con
fines administrativos y de auditoria.
Se informa que, si se realizaran
transferencias de datos personales de
F1-5. Sistema del v" Nombre, Verificar v constatar la informacion manifestada para la manera interna entre las diferentes
programa de donacion g Lo vaIidacién%jeI mismo y darle seguimiento a la solicitud dg apoyo dependencias y unidades
de despensas funerarias v' acta de defuncion. y 9 POYO | administrativas del H. Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco con
fines administrativos y de auditoria.
. v" Nombre . 4 . -
G1-1. Sistema para el v : Llevar un control del directorio de los servidores publicos, conla| . _ . .
) ) . Teléfono N A X Si aplica entre las diversas areas de
directorio de servidores - finalidad de mantener contacto directo con cada uno de ellos en .
o v correo electronico . . este ente public
publicos v domicilio el desempefio de sus funciones.
D|reg’c i6n de G 12 S istema para | v" Nombre Llevar un control del directorio de las autoridades educativas,
Educacién, Cultura | directorio de autoridades . . .
. ) v' Cargo con la finalidad de mantener contacto directo con cada uno de | No aplica
y Recreacién educativas en el : . - Y
municipio v Teléfono particular ellos en el desempefio de sus funciones
G1-3. Sistema de vale Verificar y constatar la informacion manifestada por los usuarios
. v" Nombre ] e o . . .
de préstamo de v A I " para el préstamo de mobiliario a las diversas &reas | No aplica
mobiliario réa a la que pertenece administrativas.
G2-1. Sistema de
Coordinacion de bitacora de asistencia de v" Nombre de los visitantes y | Llevar el control de los visitantes y alumnos que asisten a los No ablica
casa de la cultura alumnos talleristas y alumnos talleres de la casa de la cultura. P
visitantes
C G3-1. Sistema de ) ; . .
Coordinacion de G ! . Llevar el control de los usuarios que asisten al gimnasio .
deporte bitacora Qe usuarios del v" Nombre de usuario municipal No aplica
gimnasio
Coordinacion de G::B.ig:isc:teerzsr%es'al:ra “; g?r;nctgig:e los bibliotecarios Llevar un control del directorio de los bibliotecarios, con la No 2ol
bibliotecas o . finalidad de mantener contacto directo con cada uno de ellos. 0 aplica
Municipios v' Teléfono &
i-—-\n A
seMujer
Indigena



H. Ayuntamiento 2024-2027

Coord. de Transparencia

Ayuntamiento por cuestiones relativas al informe de
actividades de este ente publico

TABASCO

Contraloria
Municipal

H1-1. Sistema de
Procedimientos
de
Responsabilidad
Administrativa

Nombre

Fotografia

Videos

RFC

CURP

Domicilio Particular
Domicilio Fiscal
Teléfono

INE

Datos Del Empleo
Antigliedad

Cargo

Funciones
Actividades que realiza

Currienliim

Estos son los registros con la finalidad de elaborar,
organizar, controlar y resguardar la informacion que resulta
de los expedientes por Responsabilidades Administrativas.

Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado y Autoridad Responsable
segun la materia y el estado procesal

H2-1. Sistema de
Entrega Recepcién

Nombre completo
CURP
RFC

Domicilin

Llevar un control claro y transparente de las entrega
recepcion que se realizan durante la administracién, con la
finalidad de que los servidores publicos estén en
nosihilidades de llenar v oresentar de forma electrénica la

H2-2. Sistema
de
Declaraciones
Patrimoniales

AN N N N N N N N NNV AV R N N N N0 U N N N N N U N N N N N

4

Nombre

RFC

CURP

Fechas de nacimientos
domicilio,

correos electronicos
nimeros de teléfono
estado civil

régimen matrimonial,
pais de nacimiento,
nacionalidad,
relacién con el

declarante. Datos patrimoniales:

ingreso neto del
declarante pareia  via

Secretaria de la Funcion Publica

Llevar un control claro y transparente de la situacion
patrimonial y de intereses con el fin de que los servidores
publicos estén en posibilidades de llenar y presentar de
forma electronica sus declaraciones

Secretaria de la Funcion Publica

A S YA
seMujer
Indigena
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Administrativa

.olstemaparala v~ nombre Verificar y constatar la informacion manifestada por los usuarios No avlica
7~~~ | elaboracion de infraccion v domicilio para la validacion, pago de la multa y liberacion del vehiculo. Pl
R — T v" march del vehiculo
e (: tipo e
QArl, Coord. de Transparencia
H. Ayuntamiento 2 24—2927 CO|0I' s
v placas TABASCO
Unidad . A .
Sistemas Datos personales recabados Finalidades y uso Transferencia

L1-6. Sistema para la
Certificacion Unica
policial (CUP)

v" Nombres

v" Direcciones

v Evaluacion de Control y
Confianza Vigentes

Curso competencias basicas
de la funcién policial
evaluacion de Desempefio
Formacion Inicial.

Se recaban los Datos Personales de cada Elemento Operativo
a Evaluar como requisito para permanencia.

Sistema Nacional de Seguridad Publica.

L1-7. Sistema para la
busqueda de personas

Nombres

Direcciones

Cedula de Busqueda de
Personas

Teléfono de localizacion
Correos electronicos
disponibles

DV N N N N Y NN

Se realizan actividades conjuntas en Coordinacion con el
Estado en materia de Atencion a Personas en situacion de
Victima para realizar acciones de bisqueda de personas.

Fiscalia General del Estado de Tabasco
Direccion de Seguridad Publica del
Estado.

Direccion de
Transito Municipal

M1-1. Sistema de
permiso de vehiculos

Permiso de Circulacion de Vehiculo
sin placa

nombre del solicitante
direccion

copia del INE

copia de factura del vehiculo

Verificar y constatar la informacién manifestada por los usuarios
para la validacion y expedicion del permiso solicitado.

No aplica

M1-2. Sistema para las
constancias viales

Nombre

INE,

Copia del Acta de Nacimiento
Copia de comprobante de
domicilio

AN NN N N NN

Verificar y constatar la informacién manifestada por los usuarios
para la validacion y expedicion de la constancia vial.

No aplica

M1-3. Sistema para la
elaboracion de infraccién

Datos de conductor
v" nombre
v" localidad
v domicilio
Datos del propietario y del vehiculo
nombre
domicilio
marca del vehiculo
tipo
modelo
color
placas

NN NENENEN

Verificar y constatar la informacion manifestada por los usuarios
para la validacién, pago de la multa y liberacién del vehiculo.

No aplica
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Unidad
Administrativa

Sistemas

Datos personales recabados

Finalidades y uso

Transferencia

v" No. De inventario

del personal

Garantia
v" Licencia de conducir
v’ tarjeta de circulacion
v vehiculo
v' Poliza del seguro del
vehiculo.
v" Nombre
v’ Datos del propietario
v Localidad
v" Motivo
Rel\gl;a(s)lzzr?g}?iulo ; mggﬁo Resggardar el vehiculo hasta el pago de la multa y liberacién No aplica
enreten v Color del mismo.
v' Tipo
v Localizacion
v Placas
v’ Estado fisico del vehiculo
M1-5. $|stema Pz j RlGHIE — Verificar y constatar la informacion manifestada por los usuarios .
permiso de cargay Cpnstanma f]scal para la validacién y expedicion del permiso solicitado. No aplica
descarga v Giro comercial
M1-6. Sistema gl ; Nombre Verificar y constatar la informacion manifestada por los usuarios .
permiso de cierre de So“?'t“d firmada para la validacién y expedicion del permiso solicitado. No aplica
calle v Copia INE
M1-7. .S'Ste’T‘a ge : Nompre ' Verificar y constatar la informacion manifestada por los usuarios .
estacionamients Solicitud firmada para la validacion y expedicion del permiso solicitado. No aplica
exclusivo v" Copia INE
Se informa que, si se realizaran
v" Nombre del productor transferencias de datos personales de
N1-1. Sistema para los ; :T\leé bgidkipage. Verificar y constatar la informacion manifestada para la ;nea;eer:jer:git:sma entre las d:ﬁ?:i:
Direccion de programas de apoyo v Copia de pago predial validacion del mismo y darle seguimiento a la solicitud de apoyo. administrativas  del H Ayuntamlento
Desarrollo v Titulo parcelario. Constitucional de
fines administrativ aﬁ(
Ei:éﬁbi\lsdtgngzié)tzrnacil: ; Nombre Verificgr hqr'arios de entrada y ga!ida del personal adscrito a tsrgns:‘gfrc:nn;;s %Léé:i?o:-:::sepales de
firma esta Direccion de Desarrollo Municipal.

manera interna entr%%@ de
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tipo de sangre,
estado de salud,
analisis clinicos
fotografias

Nacionalidad de los padres o

tutores

Sag2
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v Expediente Clinico
. v" Nombre o ; - . . S .
Q1-3. Slstema para las v Domicilio Ve.nflcalr’ y coqstatar la mformgqon mamfe§t§da para la | Instituto de la Beneficencia Publica
donaciones v Expediente médico validacion del mismo y darle seguimiento a la solicitud de apoyo. | DIF Estatal
El SIPINNA establece y articula la implementacién de politicas
y programas para la nifiez y adolescencia, vinculando a todos
Q1- 4 Sistema de v Nombre los sectores y o6rdenes gubernamentales, determinando .
SIPINNA v Domicilio responsabilidades especificas para cada uno de ellos en torno No aplica
a la garantia y cumplimiento de los derechos de nifias, nifios y
adolescentes.
v INE Con la finalidad prestar servicios de proteccion social de interés
Q1-5. Sistema de v" CURP publico a las nifias, a los nifios, adolescentes, mujeres, . ) . .
beneficencia publica v Domicilio personas con discapacidad y personas adultas mayores que se Instituto de la Beneficencia Publica
v Expediente medico encuentren en situacion de riesgo o vulnerabilidad.
v Nombre Registrar y dar seguimiento a las orientaciones, asesorias y
Q2-1. Sistema para v N ) servicios otorgados por la UBR, a través de los diferentes ,
i Umero de teléfono — y o No aplica
visitas v Domicilio canalg§ dg comunicacion, con la ﬁnallda.d'dar el servicio de
Unidad Basica de rehabilitaciones a los pacientes que las soliciten.
e v" Nombre . . ! . :
Rehabilitacién-UBR v Nimero de teléfono Registrar y dar seguimiento a las orientaciones, asesorias y
Q2-2. Sistema de PR servicios otorgados por la UBR, a través de los diferentes No aplica
estudio socioecondmico. v CURP canales de comunicacion, con la finalidad dar el servicio de
v INE rehabilitaciones a los pacientes que las soliciten.
v Nombre del nifio o
v nifia,
v edad
v sexo,
v' fecha de nacimiento,
v" CURP del menor, Registro de inscripcion para los servicios de educacion inicial,
Centro de Atencién Q3-1. Sistema de v Domicilio artistico y recreativos, asi como servicios de psicologia y SETAB
Infantil (CAl) expedientes v" nacionalidad del menor alimentacion en el CAl MPAy CDM.
v
v
v
v
v
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v nombre de los padres o
tutores,
v estado civil,
v edad de los padres
v religion
v nlmero de hijos
v lugar de nacimiento de los
padres
v escolaridad
v de los padres,
v/ ocupacion
v' lugar de trabajo
v domicilio laboral
v’ teléfono laboral y horario,
v’ fecha de vacaciones,
v ingresos econémicos
mensuales
v’ teléfonos particulares
v’ egresos mensuales,
v CURP
v RFC
v Enfermedades hereditarias
v Nombre de terceros para
recoger a los menores (edad,
estado civil, ocupacién,
parentesco, domicilio 'y
teléfono, CURP y correo
electronico)
. v Nombre
N R1-1. Sistema de -~ . ! . .
Coordinacion de v" Domicilio particular Atender los diversos llamados que realiza la poblacién acerca .
P reporte de apoyos . . i : . No aplica
Proteccion Civil diversos v’ Evidencia fotografica de las emergencias que se presentan en la ciudad.
v Teléfono particular

L0 LO
sieMujer
Indigena




H. Ayuntamiento 2024-2027

Teapa Coord. de Transparencia

TABASCO
Se aclara que, para el caso de datos personales sensibles referente a menores de edad y personas con discapacidad, asi como aquellos relacionados con la salud,

seran siempre tratados privilegiando el interés superior del nifio, nifia y adolescente, en términos de las leyes correspondientes, a fin de garantizar la proteccion de los
mismos.

Los datos personales recabados por las areas administrativas que integran el H. Ayuntamiento del Municipio de Teapa, Tabasco, podrén ser tratados sin
consentimiento del fitular, siempre en estricta observancia a sus derechos, reconociendo las causales de excepcion a los principios que rigen el tratamiento de datos,
de conformidad con el articulo 24 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco y articulo 128 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica o para proteger los Derechos de terceros, segun lo establece el segundo parrafo del articulo 16, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

No obstante, lo citado en las tablas que anteceden, los datos personales que se recaban podran ser materia de remision a las diferentes areas que conforman el
Ayuntamiento de Teapa, Tabasco, asi también podran ser transferidos a las demas Autoridades, Poderes, Entidades, Organos y Organismos Gubernamentales de los
tres drdenes de Gobierno y a las personas fisicas o juridico colectivas de caracter privado que sefiale la normatividad aplicable en cada una de las areas
administrativas que integran este Ayuntamiento, con la finalidad del tramite o servicio correspondiente para lo cual fueron requeridos y en el caso de programas o
eventos sociales para efectuar informes estadisticos y difusién que son evidencias de las actividades realizadas, de conformidad con los articulos 3 fraccion XXXl y Titulo
Quinto Comunicaciones de Datos Personales, Capitulo Unico de las Transferencias y Remisiones de Datos Personales, (articulo 72 al 78) de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco y articulos 28, 29 y Capitulo Ill Aviso de Privacidad (articulo 32 al 38) de los Lineamentos
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco.

Ejercicio de los Derechos ARCO

En materia de datos personales el titular de estos actos podré ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicidn de Portabilidad de acuerdo al
siguiente mecanismo:

Los derechos ARCO se ejercera a través de la presentacion de la solicitud respectiva a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, con direccién
electrénica: https://www.plataformadetransparencia.org.mx/, la cual debera contener los requisitos sefialados en el articulo 59 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, los cuales se enlistan a continuacion:

Articulo 59. En la solicitud para el ejercicio de los Derechos ARCO o de portabilidad de los Datos Personales no podran imponerse mayores requisitos que lossiguientes:

[ El nombre del Titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

IIl. Los documentos que acrediten la identidad del Titular y, en su caso, la personalidad e identidad de su representante;

Il La descripcion clara y precisa de los Datos Personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los Derechos ARCO o de portabilidad de los Dqg %‘?9\
Personales, salvo que se trate del derecho de acceso; S P 4
IV. La descripcidn del Derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el Titular; m;‘ﬁu‘}‘é’r

V. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los Datos Personales, en su caso. Indigena
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O bien, podra dirigirse a la Unidad de Transparencia de este H. Ayuntamiento Constitucional de Teapa, Tabasco, ubicado en calle Plaza de la Independencia, Colonia
Centro, Cédigo Postal 86800 del municipio de Teapa, Tabasco, con un horario de 8:00 a 16:00 horas, en dias habiles, o via correo electronico institucional
transparencia@teapa.gob.mx

Para el caso de Portabilidad, el H. Ayuntamiento del Municipio de Teapa, Tabasco, no realiza tratamiento de datos personales por medios automatizados o electrénicos.

Cambios al aviso de privacidad.

El presente aviso de confidencialidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales; de necesidades por mejorar
los procedimientos y practicas de privacidad etcétera.

En caso de que exista un cambio en este aviso de privacidad sera dado a conocer a través de la Pagina Institucional del H. Ayuntamiento Constitucional de Teapa,
Tabasco, asi como en el Portal de Transparencia de este Sujeto Obligado.
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